МИНИСТЕРСТВО СЕЛЬСКОГО ХОЗЯЙСТВА 

И ПРОДОВОЛЬСТВИЯ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ

ГЛАВНОЕ УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ, НАУКИ И КАДРОВ

Учреждение образования
«БЕЛОРУССКАЯ ГОСУДАРСТВЕННАЯ 

СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННАЯ АКАДЕМИЯ»
Л. И. Шалдаева

НАЛИЧНОЕ

ДЕНЕЖНОЕ ОБРАЩЕНИЕ

ОРГАНИЗАЦИЙ АПК

Курс лекций  для слушателей факультета повышения

квалификации и переподготовки кадров

Горки

БГСХА

 2012

МИНИСТЕРСТВО СЕЛЬСКОГО ХОЗЯЙСТВА 

И ПРОДОВОЛЬСТВИЯ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ

ГЛАВНОЕ УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ, НАУКИ И КАДРОВ

Учреждение образования

«БЕЛОРУССКАЯ ГОСУДАРСТВЕННАЯ 

СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННАЯ АКАДЕМИЯ»
Л. И. Шалдаева

НАЛИЧНОЕ

ДЕНЕЖНОЕ ОБРАЩЕНИЕ

ОРГАНИЗАЦИЙ АПК

Курс лекций  для слушателей факультета повышения

квалификации и переподготовки кадров

Горки

БГСХА

 2012
УДК 331.211

ББК 65.9 (2) 26

        Ш 18

Одобрено Советом по проблемам переподготовки 
и повышения квалификации  руководящих работников 
и специалистов 01.04.2011 (протокол № 4)

автор:

старший преподаватель  Л.И. Шалдаева
Рецензенты: 
проректор факультета повышения квалификации и переподготовки кадров, кандидат экономических наук, доцент А.С. Чечеткин;
заместитель  директора по науке РНУП «Институт системных       исследований в АПК НАН Беларуси», доктор экономических наук, 
профессор, А.П. Шпак
	Ш18  
	Шалдаева, Л.И.

Наличное денежное обращение организаций АПК: курс лекций /Л.И. Шалдаева. – Горки: БГСХА, 2012. –  56 с.

ISBN 978-985-467-366-0
Рассмотрены вопросы организации наличного денежного обращения на уровне отдельного субъекта хозяйствования, особенности использования наличных денег в расчетах.

Для слушателей факультета повышения квалификации и переподготовки кадров.

Табл.1. Прил. 12. Библиогр.: 11 назв.


  УДК 331.211

ББК 65.9(2) 26
               ISBN 978-985-467-366-0                                      © БГСХА, 2012

ВВЕДЕНИЕ

Платежный механизм является одной из базовых структур рыночной экономики. Он производит своеобразный «обмен веществ» в хозяйственной системе, от его четкой и непрерывной работы зависит общая эффективность функционирования экономических институтов. Расчетно-платежные отношения являются важнейшей составной частью денежно-кредитной политики государства. От четкости и надежности функционирования расчетного механизма в значительной степени зависит финансово-экономическое положение как отдельных субъектов хозяйствования, так и страны в целом. 

Различные группы продавцов и потребителей могут выбирать разные типы соглашений по платежам и принимать или пользоваться только определенными типами платежных инструментов.

В настоящее время на мировом рынке распространено большое количество инструментов  платежей и платежных услуг. Платежи подразделяются на наличные и безналичные с последующим разделением их на бумажные и электронные. В крупном (оптовом) обороте доминируют безналичные платежи и расчеты, а в сфере розничного товарного обмена, как и прежде, основная масса сделок опосредствуется наличными деньгами, несмотря на то, что в последнее время активно внедряются различные формы безналичных расчетов. Однако в целом, благодаря большому числу мелких товарообменных операций, налично-денежные платежи преобладают в общей массе операций.

Наличные деньги являются важной составляющей системы страны, от которой в немалой степени зависит ее устойчивое функционирование. Даже самые развитые государства постоянно уделяют значительное внимание наличной составляющей денежной массы.

Ни одна экономика не может обойтись без наличных денег. Опыт  показывает, что независимо от уровня развития рыночной экономики и преобладания в денежно-кредитных системах инструментов безналичных расчетов, наличное денежное обращение по-прежнему занимает важное место. Так, в Финляндии, находящейся на одном из первых мест в мире по развитию безналичных расчетов, 70 % от общего количества сделок в хозяйственном обороте осуществляется с использованием наличных денег. В Японии это главный инструмент, используемый населением. По соотношению наличных денег и валового внутреннего продукта Япония опережает  крупнейшие государства мира – 12 %, Швейцария – 8 %. Австралия, Канада, Франция, Швеция и Великобритания являются странами с относительно низким использованием наличности, имея от 3 до 5 % наличных денег к ВВП.

Роль денежного обращения, его правильная организация проявляются через устойчивость хозяйственного оборота и платежно-расчетной системы, способность республиканских органов государственного управления  обеспечить сбалансированность спроса и предложения на товарном рынке, через характер и степень влияния денежной массы на рост цен и инфляцию.

За последние годы в Республике Беларусь в несколько раз снижены темпы инфляции, введен единый курс рубля, выросли золотовалютные резервы, снизился удельный вес наличных денег в обращении. Этому способствовало ужесточение проводимой Национальным банком эмиссионной и денежно-кредитной  политики. 

Т е м а 1. ОРГАНИЗАЦИЯ НАЛИЧНОГО ДЕНЕЖНОГО

ОБРАЩЕНИЯ В РЕСПУБЛИКЕ БЕЛАРУСЬ

Налично-денежный оборот представляет собой совокупность платежей наличными деньгами за определенный период времени. Характеризуется использованием наличных денег населением, организациями, предпринимателями в качестве средства обращения и платежа. Налично-денежный оборот формируется за счет непрерывного движения денег (наличное денежное обращение), опосредствующего оплату товаров, оказываемых услуг, выполняемых работ и других платежей.

Наличные деньги начинают свое движение из касс банков (источники – поступление наличных денег от клиентов, других коммерческих банков, Национального банка). Организации за счет имеющихся на своих счетах средств, полученного кредита, поступлений бюджетных и внебюджетных средств получают наличные деньги в кассах обслуживающих их коммерческих банков. Указанные суммы предназначены для выплат, осуществления платежей наличными деньгами. В дальнейшем движении наличные деньги в основном переходят к населению и используются на покупку товаров, оплату услуг, работ, платежей в пользу государственного бюджета, юридических и физических лиц. Расходование части наличных денег может быть отложено (сбережения населения). От населения наличные деньги опять поступают в кассы организаций, но последние не всегда могут ими воспользоваться для денежных расчетов, минуя банк, и обязаны сдавать для зачисления на расчетные (текущие) счета. Таким образом, наличные деньги,  начав свое движение из касс банков и пройдя все каналы обращения, возвращаются обратно в банки, чтобы начать новый оборот. Одни и те же денежные знаки могут совершать множество кругооборотов, обращение наличных денег происходит непрерывно, и в центре его находятся банки. Подобная позиция в кругообороте наличных денег чрезвычайно важна, ведь она позволяет концентрировать наличные деньги в банках, что, в свою очередь, приводит к ускорению их обращения, сокращению издержек по денежному обороту, обеспечивается их плавный переход в безналичную денежную сферу и, наоборот, предотвращаются встречные перевозки денег, создается возможность контроля за расходованием наличных денег.

Возможные задержки наличных денег в кассах организаций ограничиваются тем, что банки устанавливают им предельные суммы наличных денег в кассе, сроки сдачи их в банки (организации связи). Кроме того, определен возможный расход на месте поступающей денежной выручки самими организациями. 

Характерной чертой развития денежного обращения в республике является его организация и регулирование.

В процессе организации денежного оборота решаются такие важные экономические задачи, как:

· определение общего объема налично-денежного оборота, его структуры;

· направление денежных потоков;

· размещение денежной массы по территории страны;

· определение массы денег в наличной форме, находящейся в обращении;

· расчет эмиссионного результата за (на) определенный период.

Прогноз наличного денежного оборота составляется на основе прогноза основных направлений социально-экономического развития, а также данных анализа кассовых оборотов банков за предыдущие периоды и оценки ожидаемых кассовых оборотов за квартал, предшествующий прогнозируемому.
Квартальные прогнозы наличного денежного оборота составляются главными управлениями, учреждениями (соответствующими подразделениями) Национального банка, определяется прогнозируемый эмиссионный результат.
В соответствии с Банковским кодексом Республики Беларусь Национальному банку принадлежит исключительное право эмиссии наличных денег в виде банкнот и монет в форме выпуска их в обращение путем продажи банкам, покупки иностранной валюты и других  валютных ценностей у юридических и физических лиц. 

Национальный банк организует обращение наличных денег на территории Республики Беларусь (определяет номинал (достоинство) и другие характеристики белорусского рубля, обеспечивает публикацию описания наличных денег в официальных средствах массовой информации, печатание банкнот, чеканку монет, хранение, уничтожение изъятых из обращения банкнот и монет. Ему принадлежит исключительное право изъятия из обращения выпущенных им наличных денег. Он без ограничений обменивает ветхие и поврежденные банкноты и монеты в соответствии с установленными правилами, создает резервные фонды банкнот и монет, распоряжается этими фондами. Национальный банк выпускает в качестве объектов коллекционирования памятные банкноты, памятные и слитковые (инвестиционные) монеты из драгоценных и недрагоценных металлов). 
Национальный банк в соответствии с действующим законодательством Республики Беларусь в области денежного обращения устанавливает:

1) порядок ведения кассовых операций, порядок работы банков с денежной наличностью, меры ответственности за нарушения;

2) правила хранения, инкассации и перевозки денежной наличности и других ценностей;

3) правила осуществления эмиссионно-кассовых операций;

4) правила определения признаков платежности наличных денег, порядок замены ветхих и поврежденных банкнот и монет, порядок их уничтожения.

Рассмотрим основные принципы организации наличного денежного обращения:

· исключительное право эмиссии и изъятия из обращения наличных денег принадлежит Национальному банку Республики Беларусь;

· Национальный банк разрабатывает основные направления денежно-кредитной политики Республики Беларусь, организует обращение наличных денег и денежное обращение с целью обеспечения защиты и устойчивости национальной валюты, в том числе покупательной способности, надежное и эффективное функционирование системы расчетов с использованием наличных денег и в целом платежной системы;

· регулирование и организация денежного обращения осуществляются Национальным банком;

· организации обязаны хранить денежные средства в учреждениях банков на соответствующих счетах;

· кассовое обслуживание организаций осуществляется на основании договора, заключенного с банком;

· организации могут получать наличные деньги только в обслуживающих их учреждениях банков, включая структурные подразделения (расчетно-кассовые центры, центры банковских услуг, кассы банка в организации);

· обращение наличных денег является объектом прогнозного планирования;

· организации обязаны соблюдать единый порядок проведения, учета и оформления кассовых операций, расчетов наличными денежными средствами, установленный Национальным банком Республики Беларусь;

· функции контроля за порядком ведения организациями кассовых операций и расчетов наличными денежными средствами возложены на государственные  контролирующие органы Республики Беларусь (Комитет государственного контроля и Министерство по налогам и сборам). Банки освобождены от обязательной функции контроля.

Основные определения, используемые при изучении данной темы:

- касса – подразделение организации, осуществляющее кассовые операции; специально оборудованное помещение или место приема, выдачи, хранения наличных денег, ценностей, кассовых документов; все наличные деньги, имеющиеся у данной организации;
· кассовые операции – оприходование в кассу наличных денег; прием и выдача наличных денег из касс организации;  оформление кассовых документов; порядок использования выручки; порядок и целевое использование наличных денег, полученных из касс банков; порядок ведения кассовых документов и хранения наличных денег и других  ценностей. В соответствии с Инструкцией о порядке ведения кассовых операций № 107 от 29.03.2011 г. под кассовыми операциями понимают операции юридического лица, подразделения между собой, с банком и (или) с физическими лицами, которые связаны с приемом в кассу и (или) выдачей из кассы наличных денег с отражением этих операций в соответствующих книгах учета;
· наличная денежная выручка – все наличные деньги, поступившие в кассу юридического лица, подразделения  (за исключением наличных денег, полученных по денежному чеку в банке, и возврата наличных денег, ранее выданных на командировочные расходы; на расчеты, осуществляемые между юридическими лицами, подразделениями; на выплаты, входящие в состав фонда заработной платы).
Т е м а  2. ПОРЯДОК РАБОТЫ С НАЛИЧНОЙ ДЕНЕЖНОЙ 

ВЫРУЧКОЙ юридического лица, подразделения
Наличные деньги, поступающие в кассы юридических лиц, подразделений могут быть сданы с последующим их зачислением на  расчетные (текущие) счета в:

кассы учреждений банков непосредственно при явке представителя юридического лица, подразделения:

· операционные (дневные);
· вечерние.

Данный факт в конечном счете влияет на время зачисления средств, поступивших в кассу банка, на счет получателя: наличная денежная выручка, поступившая  в вечернюю кассу банка, зачисляется на соответствующий счет юридического лица, подразделения на следующий рабочий день.

Для приема денежной наличности от клиентов в течение банковского дня в банке создаются приходные кассы. Прием денежной наличности от клиентов в кассу банка производится по объявлению на взнос наличными (комплект документов, состоящий из объявления, ордера, квитанции  – приложение 1). 

Приходный документ представляется в операционный отдел  ответственному исполнителю, который после соответствующей проверки передает объявление … кассиру. Кассир в свою очередь осуществляет проверку, вызывает вносителя денежной наличности и принимает ее полистным пересчетом. После пересчета денежной наличности и сверки с суммой, указанной в документе, заверяет квитанцию и выдает вносителю (при соответствии сумм). Если у вносителя обнаружено расхождение (недостача или излишек) между суммой сдаваемой денежной наличности и суммой, указанной в объявлении …, а также при обнаружении сомнительных и неплатежных банкнот, денежная наличность возвращается вносителю (за исключением сомнительных и неплатежных банкнот), составляется акт (приложение 6) и предлагается заново заполнить приходный кассовый документ на фактически вносимую сумму.

Для приема денежной выручки от юридических лиц, подразделений, имеющих постоянное ее поступление, после завершения операционного дня в банке может быть открыта вечерняя касса. Порядок приема выручки в вечернюю кассу идентичен порядку приема в операционную кассу.

Кроме того, в соответствии с действующим законодательством, при условии заключения соответствующего договора с обслуживающим банком, наличная денежная выручка может быть сдана: 

1) в кассу банка в организации; 

2) инкассаторской службе банка (при наличии такого подразделения в банке и соответствующего договора с ним) (приложение 2). На каждый  инкассируемый  объект ежемесячно оформляется явочная карточка (приложение 3) с присвоением ему номера, под которым он зарегистрирован в банке. Клиенту выдается необходимое количество специальных инкассаторских сумок. Юридическое лицо, подразделение представляет в банк два образца оттисков пломбиров, которыми будут пломбироваться сумки с денежной выручкой. Один экземпляр заверенного образца пломбы (заверяется пломбиром начальника службы инкассации путем наложения пломбы на шпагат ниже образца пломбы клиента) возвращается назад. Для сдачи денежной выручки  в банк на каждую сумку юридическое лицо, подразделение  выписывает под копирку комплект препроводительной ведомости к сумке с денежной выручкой (приложение 4): 1-й экземпляр вкладывается в сумку,    2-й (накладная к сумке) – передается инкассатору, 3-й (копия препроводительной ведомости) – остается у клиента. Перед получением сумки инкассатор предъявляет кассиру юридического лица, подразделения удостоверение личности инкассатора, доверенность на сбор денежной выручки (приложение 5), явочную карточку (приложение 3) и порожнюю сумку. Кассир в свою очередь предъявляет заверенный образец оттиска пломбира, сумку, накладную к ней, копию препроводительной ведомости, после чего производит все необходимые записи в явочной карточке. Инкассатор после соответствующей проверки (проверяется целостность сумки, правильность ее опломбирования, оформления препроводительной  ведомости, производства записей в явочной карточке) расписывается на копии препроводительной ведомости и вместе с порожней сумкой передает ее кассиру. В случае выявления нарушения целостности сумки, правильности ее опломбирования или неправильного оформления сопроводительных документов прием сумки прекращается, устраняются нарушения, исправление которых не нарушает график работы инкассаторов. В остальных случаях прием сумки с ценностями осуществляется повторным заездом в удобное для бригады инкассаторов время. Сумки с денежной выручкой, доставленные в банк, инкассаторы сдают в дневную или  вечернюю кассу;

3) в кассу организации Министерства связи и информатизации (при условии заключения договора  на  оказание подобных услуг).

Уровень вознаграждения, взимаемый организациями связи, в настоящее время колеблется в пределах 8–12 % от сдаваемой суммы. Кроме того, в соответствии с действующим законодательством зачисление на счета получателей средств должно производиться не позднее следующего рабочего дня в зависимости от времени сдачи денежной  наличности. Однако в действительности довольно часто имеют место случаи задержки зачисления денежных средств в среднем на 1–4 дня.

С другой стороны, наличная денежная выручка, поступившая в кассу организации связи, – один из источников денежной наличности, который пополняется практически ежедневно из касс учреждений банков за определенную плату. В данном случае юридическое лицо, подразделение (сдатчик) никакой компенсации за сданную сумму не получает. 

Итак, проанализировав все возможности для сдачи субъектами хозяйствования наличной денежной выручки, можно сделать вывод, что наиболее приемлемым для организации АПК является первый вариант.

Руководители юридических лиц, подразделений обязаны обеспечить сохранность наличных денег в кассе, при доставке их в банк  (самостоятельно либо совместно со службами инкассации банков в соответствии с заключенными договорами при предъявлении инкассаторами банка доверенности на перевозку ценностей)  (приложение 12). 

При приеме наличных денег юридические лица, подразделения обязаны проверять их подлинность и платежность в соответствии с признаками платежности  (приложение 11). 

Обратимся к вопросу оприходования наличных денег юридическими лицами, подразделениями. В настоящее время имеют место проблемы: несвоевременное оприходование и неоприходование наличных денег, поступивших в кассу субъекта хозяйствования.

Под оприходованием наличных денег юридическим лицом, подразделением следует понимать документальное оформление приема наличных денег в кассу по приходным кассовым ордерам или другим приходным документам, или с использованием кассовых суммирующих аппаратов, или специальных компьютерных систем, или билетопечатающих машин, или таксометров (должны быть зарегистрированы в налоговых органах) в день совершения операции и осуществление в этот же день кассиром соответствующих записей в  книгах учета, товарно-денежных, сменных отчетах, других регистрах бухгалтерского учета, кассовой книге на конец рабочего дня (смены) либо показаний суммирующих денежных счетчиков в книге кассира-операциониста.

Следовательно, неоприходование означает прием наличных денег в кассу без соответствующего составления приходного кассового ордера или других приходных документов, или без использования кассового суммирующего аппарата, или без специальной компьютерной системы, или без билетопечатающей машины, или без таксометра, и без осуществления кассиром соответствующих записей в книгах учета, товарно-денежных, сменных отчетах, других регистрах бухгалтерского учета, кассовой книге  на конец рабочего дня (смены) либо показаний суммирующих денежных счетчиков в книге кассира-операциониста.

Несвоевременное оприходование наличных денег – документальное оформление приема наличных денег в кассу по приходному кассовому ордеру, другим приходным документам, с использованием кассового суммирующего аппарата, специальной компьютерной системы, билетопечатающей машины, таксометра в день совершения операции без производства соответствующих записей в книгах учета, товарно-денежных, сменных отчетах, других регистрах бухгалтерского учета, кассовой книге на конец рабочего дня (смены) либо показаний суммирующих денежных счетчиков в книге кассира-операциониста.

В последние годы, в период становления новых экономических механизмов, организации-производители сельскохозяйственной продукции самостоятельно занимаются реализацией своей продукции посредством розничной торговой деятельности на рынках, выездной, ярмарочной торговли. Как правило, подобная реализация имеет место в выходные либо праздничные дни. Встает вопрос: когда же следует оприходовать полученную денежную выручку? Наличная денежная выручка должна быть оприходована в день ее поступления (данное обстоятельство подтверждается рядом бухгалтерских и учетных документов: командировочные удостоверения, путевые листы, товарно-транспортные накладные, доверенности, товарные отчеты и др.).

В настоящее время юридические лица, подразделения самостоятельно определяют порядок и сроки сдачи наличной денежной выручки в приказе руководителя или лица им уполномоченного, оформленном в письменном виде (действительны в течение указанного срока). Порядок и сроки сдачи выручки могут быть пересмотрены в случае изменения объемов кассовых оборотов и по другим причинам. При установлении сроков сдачи выручки учитывается необходимость ускорения оборачиваемости и своевременного поступления денег в банки, обеспечения сохранности, специфика работы юридического лица, подразделения и др. 
Особую значимость в настоящее время имеют вопросы использования наличных денег, поступивших в кассу юридического лица, подразделения. 
Юридические лица, подразделения расходуют наличные деньги из выручки для обеспечения потребностей,  возникающих в процессе их функционирования, и в размерах, установленных законодательством для осуществления предстоящих расходов при условии отсутствия:

- наложения ареста и обращения взыскания на денежные средства, находящиеся на расчетных (текущих) банковских счетах;
- приостановления операций по расчетным (текущим) банковским счетам;

- картотеки № 2 к расчетному (текущему) банковскому счету.

Данные условия должны быть отражены в договоре банковского счета. 
Субъекты хозяйствования не имеют права накапливать выручку сверх установленных законодательством размеров для осуществления предстоящих расходов.

Как исключение, из наличной денежной выручки могут производиться следующие расходы: 
а) выплата сумм, соответствующих 1,5 размера бюджета прожиточного минимума для трудоспособного населения, скорректированного в период между утверждениями его размеров на индекс потребительских цен на каждого работника с учетом коэффициентов повышения тарифных ставок рабочих в установленном порядке, исходя из среднесписочной численности работников (сведения публикуются ежеквартально в республиканских средствах массовой информации в ценах последнего месяца предшествующего квартала); и размеру оплаты отпусков, выходных пособий, алиментов, пособий по государственному социальному страхованию.

В состав выплат (кроме заработной платы) входят следующие:

1) сумма отпускных (в размере полной потребности);

2) сумма выходных пособий (в размере полной потребности);

3) сумма алиментов (в размере полной потребности);

4) сумма пособий по государственному социальному страхованию (пособия, выплачиваемые из средств фонда социальной защиты населения) (в размере полной потребности).
Более подробно остановимся на данном вопросе, так как нередко сельскохозяйственные организации имеют проблемы с выплатой заработной платы. Рассмотрим порядок выплаты.
Необходимо учитывать два момента: срок выплаты заработной платы и установленный срок сдачи выручки в банк. 
1. В соответствии с коллективным договором  определяем срок выплаты заработной платы за предыдущий месяц. Заработная плата в соответствии с действующим законодательством может выплачиваться в один или два срока (за 1-ю и 2-ю половину месяца). Кроме того, следует учитывать тот факт, что если срок выплаты заработной платы (пенсий, стипендий, пособий) приходится на пятницу, субботу или воскресенье, то выдача наличных денег может производиться начиная с четверга, если же на праздничные и предпраздничные дни – не ранее  чем за 3 рабочих дня до их наступления.

Выдача наличных денег из касс организаций для расчетов с увольняемыми и уходящими в очередной отпуск работниками  (выходные пособия и отпускные) производится независимо от установленных сроков, не позднее последнего рабочего дня.

2. Если срок сдачи выручки в банк – ежедневно, то выплаты можно производить только из выручки, поступившей в день, соответствующий установленному сроку выплаты. Если срок сдачи выручки – один раз в несколько дней, то отчетный календарный месяц условно разбиваем на семидневки (4), затем выбираем семидневку, на которую приходится срок выплаты заработной платы. Выплаты можно производить из поступивших сумм в указанную семидневку (наличная денежная выручка, поступившая во все остальные семидневки, в установленном порядке сдается в банк).

Сумма выручки, поступившая в кассу организации в указанную семидневку, разбивается на:

· сумму, которая будет выплачена наличными денежными средствами;

· сумму, подлежащую сдаче в банк с целью оплаты удержанных сумм подоходного налога и взносов по государственному социальному страхованию (пропорционально выплачиваемой сумме заработной платы). 

Данное положение обусловлено тем, что в соответствии с действующими нормативно-правовыми актами уплата налогов и обязательных страховых взносов производится в определенные сроки (в данном случае срок уплаты соответствует сроку выплаты заработной платы) пропорционально сумме заработной платы, выплачиваемой наличными;
б) выплата наличных денег физическим лицам, не осуществляющим предпринимательскую деятельность, за закупаемую сельскохозяйственную и дикорастущую продукцию, вторичное сырье, возвратную стеклотару.

Т е м а 3.  Получение наличных денежных средств 

юридическими лицами, подразделениями 
 в учреждениях банков 

Выдача наличных денег из касс обслуживающих банков производится в сроки, определяемые договором банковского счета.

Юридические лица, подразделения получают наличные деньги в учреждениях банков по месту открытия расчетных (текущих) счетов на выплату:

· заработной платы;

· пенсий;

· пособий по государственному  социальному страхованию;

· стипендий;

· дивидендов;

· отпускных;

· выходных пособий;

· алиментов;

· хозяйственных расходов.

Для выдачи денежной наличности клиентам в течение банковского дня в банке создаются расходные кассы. Выдача денежной наличности из кассы банка осуществляется по чекам из денежной чековой книжки (приложение 7). Для получения денежной чековой книжки юридическое лицо, подразделение оформляет и представляет в банк заявление на получение чековых книжек (приложение 8). Денежная чековая книжка является именной – выписывается на должностное лицо юридического лица, подразделения (как правило, кассира). В отсутствие такой должности в штатном расписании денежный чек может быть выписан на любое должностное лицо субъекта хозяйствования, за исключением главного бухгалтера. Денежная чековая книжка должна храниться в металлическом шкафу (сейфе) главного бухгалтера, но заполняется кассиром.
Оформленный денежный чек предъявляется представителем юридического лица, подразделения в банк ответственному исполнителю, который после соответствующей проверки выдает лицу, получающему денежную наличность, контрольную марку от денежного чека, а сам чек передает кассиру. Кассир в свою очередь, осуществив соответствующую проверку, вызывает получателя денежной наличности по номеру денежного чека и спрашивает у него получаемую сумму. Затем уточняет у получателя, будет ли он пересчитывать денежную наличность в присутствии работника банка. Если клиент отказался от полистного пересчета получаемой им денежной наличности, кассир в его присутствии срезает с пачек банкнот пломбы (части оттисков клише с полиэтиленовых пакетов). Каждые 100 банкнот одного и того же достоинства формируются в полные корешки и обандероливаются в зависимости от способа упаковки пачки крестообразно нестандартной бандеролью или поперечной стандартной с отличительными цветовыми полосами. Каждые 100 корешков банкнот одного и того же достоинства формируются в пачку по 1000 листов, которая снабжается верхней и нижней накладками. Пачка банкнот упаковывается в полиэтиленовые пакеты, на заварочном шве которых проставляется оттиск клише. Пачка банкнот, состоящая из корешков, обандероленных крестообразно, может обвязываться шпагатом без узлов и надрывов крестообразно двойной вязкой на четыре глухих узла. Со стороны нижней накладки на оба конца шпагата около узла накладывается пломба, и пачка пломбируется личным пломбиром кассира.
Выдача банкнот осуществляется полными и неполными пачками, отдельными корешками и листами. Клиент, не отходя от кассы, в присутствии кассира проверяет полные и неполные пачки по количеству пачек и корешков в них, не упакованные в пачку корешки и отдельные банкноты – полистным пересчетом. Если клиент изъявил желание пересчитать полистно всю полученную им денежную наличность, пломбы (части оттисков клише с полиэтиленовых пакетов) не срезаются. Транспортировка денежной наличности в помещение банка для пересчета денег клиентами, их пересчет осуществляются в присутствии представителя банка. На выявленные в результате пересчета недостачу или излишек денежной наличности составляется акт. Недостающая сумма возвращается клиенту. 

При получении наличных денежных средств в банке существует, по крайней мере, два вида ограничений:

- по срокам;

- по размерам выплат.

Первое ограничение имеет место при выплате заработной платы, пенсий, стипендий и пособий по государственному социальному страхованию. Срок выплаты заработной платы сельскохозяйственными организациями устанавливается ими самими в коллективном договоре, выписка из которого представляется в банк. В коллективном договоре может быть установлен один (два) срока выплаты заработной платы (ст. 73 Трудового кодекса Республики Беларусь). Выдача наличных денег производится в сроки, определяемые договором между банком и юридическим лицом, подразделением.
Выдача наличных денег на выплату заработной платы по срокам, приходящимся на пятницу, субботу и воскресенье, может производиться, начиная с четверга, на праздничные и предпраздничные дни –не более чем за три рабочих дня до их наступления.

В тех случаях, когда в банке получаются наличные деньги для расчетов с увольняемыми или уходящими в отпуск работниками, выдача банками производится независимо от определенных в договоре с банком сроков (ст. 77, 176, 179 Трудового кодекса Республики Беларусь). Детские пособия в соответствии с требованиями законодательства должны быть выплачены до 20-го числа отчетного месяца.

Юридические лица, подразделения (сельскохозяйственные организации) из своих касс выдают наличные деньги, полученные в банке, в течение пяти рабочих дней, включая день получения.
Второе ограничение действует при получении наличных денег по целям расхода «Хозяйственные расходы», что обусловлено уже существующим ограничением при расчетах наличными денежными средствами между юридическими лицами, подразделениями, когда выдача наличных денег допускается в размере не более 300 базовых величин в течение одного дня по одному или нескольким платежным документам каждому субъекту хозяйствования. 

При выдаче наличных денежных средств на другие цели банки осуществляют предварительный и последующий контроль за обоснованностью выдачи из касс наличных денег. Для организации контроля банк самостоятельно определяет перечень сведений (документов), представляемых юридическим лицом, подразделением (таблица).
Примерный перечень сведений (документов), используемых банками

для осуществления предварительного контроля

	№ п.п.
	Цели выдачи наличных денег из касс банков
	Сведения  (документы), используемые для

осуществления контроля обоснованности выдачи

наличных денег из касс банков

	1
	2
	3

	1
	Выплаты, включаемые в состав фонда заработной платы (за исключением выплат работникам несписочного состава)
	В случаях, если сумма, заявленная к выплате (по денежному чеку, в устной или письменной форме), не вызывает сомнения у специалиста по денежному обращению, документы или сведения для контроля не требуются. В чеке должна  быть ссылка о  задолженности по налогам и другим  платежам.

В случаях, если сумма, заявленная к выплате (по денежному чеку, в устной или письменной форме), вызывает сомнение у специалиста по денежному обращению, банк может в устной или письменной форме запросить любые из предложенных ниже документов или сведений:

– вторые экземпляры (копии) платежных ведомостей, подписанные должностными лицами и заверенные печатью клиента;
– расчет заявленной к выплате суммы по видам выплат, подписанный должностными лицами и заверенный печатью клиента;
– копии приказов на поощрительные выплаты

	2
	Выплаты работникам несписочного состава, включаемые в состав фонда заработной платы
	При необходимости:
– копии соответствующих договоров, оформленных в соответствии с законодательством Республики Беларусь;

– документы, подтверждающие фактическое исполнение договора

	3


	Дивиденды (доходы по акциям работников предприятий, доходы по паям) от распределения прибыли


	При необходимости:

– решение уполномоченного органа клиента банка о порядке и периодичности распределения прибыли, в том числе о порядке и периодичности распределения части (процента) прибыли, направляемой на выплату дивидендов;

– расчет распределения прибыли;

·  письменное подтверждение налогового органа о поступлении в доход бюджета соответствующих налогов с налогооблагаемой суммы прибыли или дохода в соответствующем периоде (расчет);

– письменное подтверждение налогового органа о поступлении в доход бюджета соответствующих налогов с налогооблагаемой суммы прибыли  или дохода в соответствующем периоде (расчет налога на прибыль нарастающим итогом с начала года, отчет о прибылях и убытках (ф.2), заверенный налоговой инспекцией; баланс, заверенный налоговой инспекцией, – при условии распределения прибыли за год или в любой другой форме);

– аудиторское заключение о результатах проверки клиента;

– информация клиента о количестве акционеров или пайщиков;

– платежное поручение на перечисление подоходного налога  с выплачиваемой суммы дивидендов;
– в случае возникновения сомнений в достоверности представленных документов банк может запросить у клиента документы налоговых органов о полученной прибыли, обратиться в налоговые органы за подтверждением представленной в документах прибыли или о проведении оперативной проверки на предмет подтверждения распределяемой суммы прибыли


П р о д о л ж е н и е
	1
	2
	3

	4
	Командировочные расходы и расходы в период командировки (расчеты с фитосанитарными и ветеринарными службами, по услугам международным перевозчикам, связанным с перевозкой грузов)
	Расчет суммы командировочных и других расходов.

При необходимости:

– выписка из приказа (копия) о направлении работников в командировку

	5
	На расчеты между субъектами хозяйствования (хозяйственно-операционные расходы)
	Ходатайство субъекта хозяйствования о выдаче наличности. Расчет необходимой суммы наличных денег с указанием причин невозможности расчета в безналичном порядке 

	6
	Возвраты:

· внесенных в уставный фонд паевых взносов;
· стоимости акций
	Заявление о выходе из состава учредителей и о возврате паевых взносов.
Договор купли-продажи акций

	7
	Суммы по возмещению ущерба гражданам, выплачиваемые в добровольном порядке юридическими лицами, причинившими этот ущерб
	Копия акта государственного органа, засвидетельствовавшего факт причиненного материального ущерба, оформленного в установленной законодательством форме.
Расчет стоимости ущерба.
Копия выписки из приказа либо решения юридического лица о возмещении ущерба

	8
	Ссуды, предоставляемые в установленном порядке субъектами хозяйствования гражданам на потребительские нужды, без начисления процентов по ним
	Копия решения субъекта хозяйствования о выделении ссуды.
Копия договора на выдачу потребительского кредита.
При необходимости:

· решение уполномоченного органа клиента банка о порядке и периодичности распределения прибыли, в том числе о порядке и периодичности распределения части (процента) прибыли, направляемой на выдачу ссуд работникам;
·  расчет распределения прибыли; 
·  письменное подтверждение налогового органа о поступлении в доход бюджета соответствующих налогов с налогооблагаемой суммы прибыли или дохода в соответствующем периоде (расчет налога на прибыль нарастающим итогом с начала года, отчет о прибылях и убытках (ф.2), заверенный налоговой  инспекцией


О к о н ч а н и е

	1
	2
	3

	9


	Суммы, выплачиваемые на основании приговоров, решений и определений судебных и других правомочных органов
	Копии договоров, решений и определений судебных и других правомочных органов



	10
	На расчеты с гражданами за приобретенное у них имущество (недвижимое имущество)
	Копия договора купли-продажи имущества (недвижимого имущества), заключенного в порядке и форме, предусмотренными законодательством (Гражданским кодексом Республики Беларусь и др.).
Согласование налоговых органов в случаях неудержания подоходного налога.

Копии сведений, направленных налоговым органам, о суммах, выплаченных физическим  лицам.

Копия справки налогового органа о представлении декларации об объеме и источниках денежных средств.  

Копии документов, удостоверяющих право собственности в необходимых случаях


Т е м а  4.  Расчеты наличными денежными 
средствами

Разрешение банка на осуществление расчетов наличными денежными средствами между юридическими лицами, подразделениями не требуется.

Расчеты наличными денежными средствами между юридическими лицами, подразделениями допускаются в размере не более 300 базовых величин в течение одного дня каждому субъекту хозяйствования, причем количество юридических лиц, подразделений, с которыми проводятся расчеты, не ограничивается. 

Расчеты наличными денежными средствами между юридическими лицами, подразделениями должны осуществляться с соблюдением установленной очередности платежей.
Банки выдают наличные деньги на расчеты между юридическими лицами, подразделениями в размере не более 300 базовых величин в течение одного дня каждому субъекту хозяйствования без учета денежных средств, использованных на эти цели из выручки.
При выдаче наличных денег юридическим лицам, подразделениям  (перечислении денежных средств на карт-счета и иные банковские счета физических лиц)  для возмещения ими  расходов физических лиц, произведенных на основании договоров, заключенных с нанимателем, в интересах юридических лиц, подразделений, с которыми они состоят в трудовых отношениях, учитываются суммы наличных денежных средств, ранее выданных из касс банков на расчеты наличными деньгами (денежных средств, ранее перечисленных для возмещения указанных расходов на карт-счета и иные банковские счета физических лиц) за день расходования.
Банки выдают наличные деньги (перечисляют денежные средства на карт-счета и иные банковские счета физических лиц) для возмещения расходов физических лиц, произведенных на основании договоров, заключенных с нанимателем в интересах юридических лиц, подразделений, с которыми они состоят в трудовых отношениях,  за предыдущие дни в размере, превышающем 300 базовых величин в день, но не более предельно допустимого размера расчетов наличными денежными средствами между юридическими лицами, подразделениями за каждый день расходования.
Расчеты могут производиться за счет следующих источников:

1) выручка, поступающая в кассы юридических лиц, подразделений – при соблюдении установленных условий;

2) в случае отсутствия или недостаточности выручки – за счет средств, полученных в банке с расчетных (текущих) счетов, карт-счетов, и невозможности проведения безналичных расчетов (в банк представляется ходатайство произвольной формы с обоснованием отсутствия возможности проведения безналичных расчетов и расчет потребности в наличных деньгах по видам расчетов);

3) личные средства физических лиц, используемые на основании договоров, заключенных с нанимателем, в интересах юридических лиц, подразделений, с которыми они состоят в трудовых отношениях;

4) возврат наличных денежных средств, поступивших в кассы юридических лиц, подразделений, ранее выданных на эти цели из кассы.

В фактический размер расчетов наличными денежными средствами между юридическими лицами, подразделениями включаются:

·  суммы всех проведенных  операций по приему наличных денежных средств от других юридических лиц, подразделений (поступление в кассу наличных средств);

· суммы всех проведенных операций по расчетам наличными денежными средствами с другими юридическими лицами, подразделениями (выдача из касс наличных денег);

·  суммы личных средств физических лиц, использованные на основании договоров, заключенных с нанимателем в  интересах юридических лиц, подразделений, с которыми они состоят в трудовых отношениях: в наличной форме; суммы денежных средств, полученные физическими лицами в наличной форме с использованием корпоративных или личных карточек, иных платежных инструментов и средств платежа;   

· суммы личных денежных средств физических лиц, израсходованные ими на основании договоров, заключенных с нанимателем, с использованием: личных карточек, электронных денег, платежных инструментов и иных средств платежа посредством проведения безналичных расчетов в интересах юридических лиц, подразделений, с которыми они состоят в трудовых отношениях;

· суммы, израсходованные юридическими лицами, подразделениями на оплату товаров (работ, услуг), по иным обязательственным правоотношениям путем внесения наличных денег непосредственно в кассы банков с последующим зачислением их на расчетные (текущие) счета получателей (юридических лиц); суммы, израсходованные на уплату вознаграждений банкам за осуществление указанных операций;

· суммы, израсходованные на уплату вознаграждения (платы) банкам за инкассацию, прием и перечисление выручки юридических лиц, подразделений из сумм  проинкассированных (принятых) наличных денег юридических лиц;

· суммы, израсходованные юридическими лицами, подразделениями на расчеты с банками, за исключением сумм вознаграждений за: открытие (закрытие) банковского счета,  свидетельствование подлинности подписей и оттиска печати в карточке с образцами подписей и оттиска печати юридических лиц; на: погашение (возврат) кредита, уплату процентов и плату за пользование кредитом, уплату неустойки (штрафа, пени) за несоблюдение юридическими лицами, подразделениями условий кредитного договора. 

Суммы использованных личных денежных средств физических лиц включаются  в фактический размер расчетов наличными деньгами между юридическими лицами, подразделениями по дате фактического расходования денежных средств (фактической дате осуществления операции оплаты). Даты составления отчета об израсходованных суммах, отражения операции оплаты по счету физического лица при использовании им различных платежных инструментов, фактического возмещения физическому лицу использованных им денежных средств не учитываются.
Расчеты, осуществляемые между юридическими лицами, подразделениями (независимо от наличия у них расчетного (текущего) банковского счета), за товары (работы, услуги), по иным обязательственным правоотношениям путем внесения наличных денег непосредственно в кассы банков с последующим зачислением на расчетные (текущие) банковские счета получателей, для плательщиков являются наличными, для получателей средств – безналичными.
Расчеты наличными деньгами по платежам в бюджет, государственные внебюджетные фонды осуществляются без ограничения размеров как для плательщика, так и для получателя средств.
Прием наличных денег от юридических лиц, подразделений в сумме не более 300 базовых величин по каждому платежу проводят:

· юридические лица, подразделения, осуществляющие выставочную деятельность, – за услуги (кроме оплаты аренды площадей);

· юридические лица, подразделения, осуществляющие через магазины-склады оптовую торговлю, а также юридические лица, подразделения, осуществляющие розничную торговлю, – за приобретаемые у них  товары;

· юридические лица, подразделения, реализующие топливо и оказывающие услуги, непосредственно связанные с транспортировкой грузов, – за топливо и услуги, включенные в перечень (приложение 10).

Для получателей наличные деньги в фактический размер расчетов наличными деньгами между юридическими лицами, подразделениями  не включаются.

Для юридических лиц, подразделений в фактический размер расчетов наличными деньгами между юридическими лицами, подразделениями не включаются:

- суммы личных денежных средств физических лиц, использованные на основании договоров, заключенных с нанимателем, в интересах юридических лиц, подразделений, с которыми они состоят в трудовых отношениях, для проведения расчетов в случаях: командировочные расходы,  расходы, проводимые за счет средств, полученных по  договорам дарения и др.;

- суммы, израсходованные юридическими лицами, подразделениями на уплату банкам вознаграждений за: открытие (закрытие) банковского счета,  свидетельствование подлинности подписей и оттиска печати в карточке с образцами подписей и оттиска печати юридических лиц; на: погашение (возврат) кредита, уплату процентов и плату за пользование кредитом, уплату неустойки (штрафа, пени) за несоблюдение юридическими лицами, подразделениями условий кредитного договора. 

Юридические лица, подразделения могут рассчитываться наличными денежными средствами с физическими лицами. Сфера применения указанных расчетов довольно обширна: выполненные работы, оказанные услуги, по договорам аренды, проданные ТМЦ, транспортные средства, недвижимость, все виды доходов, связанных с осуществлением гражданином трудовой деятельности, сельскохозяйственная продукция, выплата дивидендов и др.

При осуществлении подобных расчетов следует учитывать некоторые моменты:

1) юридическое оформление сделки (заключенный в письменной форме договор между субъектом хозяйствования и гражданами следует заверить в нотариальной конторе);

2) в соответствии с Декретом Президента Республики Беларусь  «О декларировании доходов и имущества физических лиц в Республике Беларусь» заключение сделок на сумму свыше 2000 базовых величин должно сопровождаться представлением  декларации о доходах;

3) закон «О предпринимательской деятельности в Республике Беларусь» обязывает любые факты реализации физическими лицами имущества, принадлежащего им на праве собственности, согласовать с налоговыми органами по вопросам налогообложения;

4) при заключении договора купли-продажи следует в обязательном порядке уточнить форму расчетов и отнесение расходов, связанных с их осуществлением. Рассмотрим, какие формы расчетов могут иметь место:

1) в натуральной форме (продукцией);

2) за наличный расчет. 

Источники наличных денег:

а) наличная денежная выручка, находящаяся в кассе юридического лица, подразделения – при соблюдении установленных условий;

б) наличные деньги, полученные по денежному чеку с расчетного (текущего) счета в банке по статье «Хозяйственные расходы». Сумма, как известно, не может превышать размер расчетов наличными денежными средствами между юридическими лицами, подразделениями, установленная в законодательном порядке (максимально 300 базовых величин в день). Кроме того, следует учесть, что при получении наличных денег следует уплатить комиссионное вознаграждение в установленном размере (по договору банковского счета);

3) путем кредитового банковского перевода с использованием платежного поручения для зачисления во вклад гражданину на депозитный счет (карт-счет) в банке. При использовании данного способа следует четко определить, в какое учреждение банка зачисляются денежные средства, так как при получении их физическим лицом могут возникнуть трудности по оплате услуг банка. На наш взгляд, заслуживает внимания практика, используемая в системе ОАО «Белагропромбанк»: выплата денежных средств, поступивших из отделений банков данной системы, физическим лицам производится бесплатно. При переводе средств из учреждений банков другой системы и нахождении их на счете в отделении Белагропромбанка свыше 30 календарных дней выдача производится без взимания комиссионного вознаграждения. Кроме того, следует учитывать, если поступившие средства зачислить на срочный депозитный счет, то гражданин при востребовании зачисленной суммы получит не только сумму депозита, но и начисленные по нему проценты в соответствии с договором срочного банковского депозита (без уплаты комиссионного вознаграждения).

Т е м а  5. Выдача наличных денег под отчет

 из кассы  юридического лица, подразделения
Юридические лица, подразделения  выдают из касс наличные деньги под отчет на расходы, связанные со служебными командировками и предстоящие расходы.
Командированному работнику не позднее чем за день до отъезда в служебную командировку наниматель должен выдать денежный аванс в пределах сумм, причитающихся на оплату стоимости проезда к месту служебной командировки и обратно, расходов по найму жилого помещения и суточных. Отчет по суммам, выданным под отчет (авансовый отчет) на расходы, связанные со служебными командировками, должен быть составлен не позднее 3 рабочих дней по истечении срока, на который они выданы, либо со дня возвращения из командировки (день прибытия исключается). Неиспользованные суммы должны быть в этот же срок возвращены в кассу. 

Источники наличных денег:

· суммы возврата средств, ранее выданных из кассы юридического лица, подразделения на командировочные расходы;

· наличная денежная выручка – при соблюдении установленных условий;

· наличные деньги, полученные с расчетного (текущего) счета в банке по статье «Командировочные расходы». С этой целью в банк представляется выписка из приказа о направлении  в служебную командировку и расчет сумм (включается стоимость проезда к месту командировки и обратно, стоимость проживания, суточные, исходя из срока командировки).

Юридические лица, подразделения выдают наличные деньги под отчет на предстоящие расходы на сроки, определяемые руководителем, включая день выдачи наличных денег под отчет:

· не более 3 рабочих дней – на расходы, производимые в месте нахождения юридического лица, подразделения;

· не более 10 рабочих дней – на расходы, производимые вне места расположения юридического лица, подразделения;

· до 30 рабочих дней – в сумме, не превышающей размера одной базовой величины, в целом по юридическому лицу, подразделению.

Выдача наличных денег под отчет на эти цели производится для осуществления расчетов с юридическими лицами, подразделениями в размерах, определяемых руководителем, но не более размера расчетов наличными деньгами между юридическими лицами, подразделениями.

Лица, получившие наличные деньги под отчет на предстоящие расходы, обязаны не позднее 3 рабочих дней по истечении срока, на который они выданы, составить авансовый отчет и возвратить неиспользованные суммы.

Источники наличных денег:

· суммы возврата средств, ранее выданных из кассы юридического лица, подразделения на предстоящие расходы;

· наличная денежная выручка – при соблюдении установленных условий;

· наличные деньги, полученные с расчетного (текущего) счета в банке по статье «Хозяйственные расходы». С этой целью в банк представляется ходатайство с указанием направления расходов и невозможности проведения расчетов в безналичном порядке. Сумма выдачи не должна превышать установленный размер расчетов наличными между юридическими лицами, подразделениями.

Физические лица, использовавшие личные средства (в том числе полученные с использованием личных пластиковых карточек в наличной форме) на приобретение товаров (работ, услуг), необходимых для выполнения данным физическим лицом своих трудовых обязанностей,  должны не позднее 3 рабочих дней со дня расходования, исключая день приобретения, составить отчет об израсходованных суммах для возмещения средств, использованных в интересах юридического лица, подразделения, при наличии договоров, заключенных с нанимателем (договоров получения и других аналогичных договоров).
Расходы по приобретению товаров (работ, услуг) физическим лицом могут быть подтверждены следующими документами:

· кассовый чек (содержащий номер, наименование юридического лица, дату продажи (выполнения работы, оказания услуги), наименование, количество и цену товара (работы, услуги), сумму). В случае отсутствия в кассовом чеке указанных реквизитов дополнительно представляется товарный чек;

· другие приходные документы.
Выдача наличных денег под отчет производится при условии полного отчета по ранее выданным суммам.

В соответствии с действующими нормативными документами  денежные средства под отчет могут выдаваться посредством их зачисления на карт-счета (личные и корпоративные), физические лица могут использовать личные денежные средства, находящиеся на карт-счетах. В этом случае отчет об израсходованных суммах составляется не позднее 15 рабочих дней со дня возвращения из служебной командировки либо со дня приобретения товаров (работ, услуг), исключая день прибытия из служебной командировки либо день расходования. В этом случае к отчету об израсходованных суммах прилагаются карт-чеки (их копии, заверенные руководителем юридического лица, подразделения  или лицом им уполномоченным) и иные документы, подтверждающие целевой характер израсходованных средств.
Т е м а  6. Контроль за соблюдением порядка 

ведения кассовых операций и расчетов 
наличными денежными средствами
Контроль за соблюдением правил ведения кассовых операций юридическими лицами, подразделениями осуществляют вышестоящие организации, государственные контролирующие органы в пределах полномочий, возложенных на них законодательством Республики Беларусь.

Обслуживающие банки освобождены от обязательной функции контроля, однако за ними сохраняется право осуществлять его ежегодно, но не реже одного раза в два года.

Проверка производится, как правило, за три предшествующих  месяца. Однако по усмотрению проверяющего, если к субъекту хозяйствования неоднократно применялись меры воздействия, этот период может быть увеличен до одного года.

Проверяющий накануне (как правило, в день, предшествующий  проверке) ставит в известность руководителя и главного бухгалтера проверяемого субъекта о предстоящем выходе на место.

Он выбирает данные по счетам юридического лица, подразделения о проведенных операциях в проверяемом периоде по поступлениям (зачислению) наличных денег и выдаче (списанию) их из кассы банка, о состоянии расчетных (текущих) банковских счетов, наличии ограничений, картотеки № 2. Проверяющий знакомится с Уставом юридического лица, Положением о структурном подразделении, свидетельством о государственной регистрации, договорами банковских счетов (на расчетно-кассовое обслуживание), результатами предыдущей проверки и другими документами (при необходимости).

При посещении юридического лица, подразделения проверяющий представляет документ, удостоверяющий его право на проверку, удостоверение личности с фотографией, делает отметку в специальном журнале.

Результаты проверки оформляются актом, в котором отражаются следующие вопросы:

1. Полнота оприходования наличных денег, полученных из кассы банка.

2. Полнота сдачи наличных денег в кассу банка.

3. Целевое использование наличных денег, полученных из кассы банка.

4. Соблюдение установленного порядка и сроков сдачи наличной денежной выручки в банк.

5. Соблюдение условий расходования на месте поступающих в кассу юридического лица, подразделения наличных денег.

6. Соблюдение установленного порядка расчетов наличными денежными средствами между юридическими лицами, подразделениями.

7. Соблюдение установленного порядка оформления операций по приему и выдаче наличных денег, ведение форм первичной учетной документации по кассовым операциям.
8. Соблюдение порядка выдачи наличных денег под отчет, сроков составления отчетов об израсходованных суммах (наличные деньги, банковские пластиковые карточки), сроков возврата неиспользованных сумм.

9. Соблюдение сроков и порядка проведения внезапных инвентаризаций кассы. 

10. Проверка наличия и сохранности учтенных дубликатов ключей от металлических шкафов и сейфов.

11. Устранение недостатков, выявленных предыдущими проверками.

Все наличные деньги и другие ценности юридических лиц, подразделений хранятся в кассах в металлических шкафах или сейфах, которые по окончании работы кассы закрываются ключом и опечатываются. Учтенные дубликаты ключей помещаются в упаковку, исключающую какую-либо возможность несанкционированного доступа, и хранятся у лиц, ответственных за сохранность ценностей. Не реже одного раза в квартал проводится проверка их наличия.
При проводимых проверках соблюдения субъектами хозяйствования правил ведения кассовых операций, как правило, проводится инвентаризация кассы юридического лица, подразделения (за исключением проверок, проводимых банком).

Кроме того, в сроки, установленные руководителем юридического лица, подразделения, но не реже одного раза в квартал, проводится внезапная инвентаризация кассы с полным полистным и поштучным пересчетом наличных денег и проверкой других ценностей, находящихся в кассе. Для проведения инвентаризации приказом руководителя  назначается комиссия в составе, как правило, не менее трех членов (кассир, как материально ответственное проверяемое лицо, не может быть членом комиссии). По итогам проведения инвентаризации составляется акт, сопоставляются фактические остатки ценностей с данными учета.

Кроме того, в соответствии с Учетной политикой не реже одного раза в квартал должна проводиться инвентаризация кассы юридического лица, подразделения их инвентаризационными комиссиями.

Ответственность за соблюдение правил ведения кассовых операций возлагается на руководителя, главного бухгалтера и кассира юридического лица, подразделения.
Т е м а 7.  Штрафные санкции
К субъектам хозяйствования могут быть применены следующие меры ответственности:

1. За осуществление расчетов наличными денежными средствами между юридическими лицами, подразделениями сверх определенного законодательством предела и нарушение установленного порядка расчетов штрафная санкция взыскивается в двухкратном размере суммы произведенных платежей. 
2. За несвоевременное оприходование в кассу наличных денежных средств – штраф в размере 10 % от несвоевременной оприходованной суммы.

За неоприходование в кассу наступает ответственность в соответствии с действующим законодательством Республики Беларусь (ст. 9 Закона Республики Беларусь «О налогах и сборах, взимаемых в бюджет Республики Беларусь»).

3. За несоблюдение срока возврата неиспользованных сумм, выданных под отчет на командировочные и предстоящие расходы – штраф в размере 10 % от суммы невозвращенного аванса.

За выдачу наличных денег под отчет без полного отчета по ранее выданным суммам – штраф в размере 10 % от суммы вновь выданных под отчет наличных денежных средств.

Наниматель вправе сделать распоряжение об удержании из заработной платы работников сумм для погашения неизрасходованного и своевременно не возвращенного аванса, выданного на служебную командировку, хозяйственные нужды не позднее одного месяца со дня окончания срока, установленного для возвращения аванса, погашения задолженности, если работник не оспаривает основания и размер удержания.
4. За нецелевое использование наличных денег, полученных из кассы банка, – штраф в размере 10 % от суммы нарушения.

5. За другие нарушения, приведшие к сокрытию превышения установленного лимита остатка кассы, – штраф в размере 25 % от суммы нарушения за каждый рабочий день организации.
При выявлении у одного субъекта хозяйствования нескольких нарушений сумма штрафа начисляется и взыскивается по совокупности нарушений.

Одновременное применение штрафных санкций  по совокупности нарушений (неоприходование, несоблюдение установленных сроков) не допускается в случае установления фактов неоприходования в кассу наличных денежных средств. В этом случае штрафные санкции применяются за неоприходование в кассу наличных денежных средств.
Штрафные санкции взыскиваются в доход соответствующих местных бюджетов.

За единичные (одно нарушение одного вида, совершенное в проверяемом периоде, независимо от того, налагались ли ранее за такое нарушение взыскания) нарушения штрафные санкции не применяются.
Санкции налагаются финансовыми управлениями (отделами) местных исполнительных органов, налоговыми и другими государственными контролирующими органами. Наложение штрафов за нарушение порядка расчетов наличными денежными средствами осуществляют уполномоченные должностные лица органов Комитета государственного контроля и налоговых органов. Банки исключены из списка органов, налагающих штрафы.

В случае установления банком нарушений правил ведения кассовых операций и расчетов наличными денежными средствами организациям предлагается уплатить штраф в добровольном порядке в течение 15 дней со дня получения копии решения банка о применении экономических санкций. В случае неуплаты проверяемым субъектом хозяйствования штрафных санкций банк направляет уведомление (приложение 9) с приложением копии решения о применении к организации экономических санкций  и копии акта проверки в инспекцию Министерства по налогам и сборам Республики Беларусь  по месту постановки на учет. По результатам проверок банков штрафы взыскивают налоговые органы.
Экономические санкции применяются к субъектам хозяйствования за правонарушения, совершенные по истечении 10 дней после вступления в силу соответствующих актов законодательства, предусматривающих экономическую ответственность.

Акты законодательства, смягчающие или отменяющие ответственность за экономические правонарушения, имеют обратную силу, т.е. распространяются на правонарушения, совершенные до вступления этих актов в законную силу, за которые не были применены экономические санкции.
Право освобождения от штрафа предоставлено Государственной комиссии при Совете Министров Республики Беларусь по освобождению субъектов хозяйствования от финансовой ответственности за нарушение законодательства о налогах и предпринимательстве и списанию задолженности по платежам в бюджет.
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ОБЪЯВЛЕНИЕ №                                                                                                   0402510001

на взнос наличными

«____»___________   ________г.                                    Для зачисления 

                                                                                            на счет №

От кого ____________________

__________________________________________________________________________
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__________________________________________

Получатель __________________________________________________
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прописью________________________________________руб.____коп.
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                                                                                                                   ________________

                                                                                                                        (код отчетности)
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                                                             Деньги принял кассир _______________
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                                                                                            на счет №
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Банк получателя
__________________________________________

Получатель __________________________________________________

Сумма ______________________________________________________

прописью________________________________________руб.____коп.

Назначение взноса _________________________________________________________

__________________________________________________________________________

                                                                                                                   ________________

                                                                                                                        (код отчетности)

М.П.  Ответственный исполнитель _____________   

           Деньги принял кассир _______________

                                                                                                                                                                  

                 ОРДЕР №                                                                                                 0402510001

«____»___________   ________г.                                    

От кого ____________________                                                ДЕБЕТ                    Сумма

______________________________________________


                                                                                                                                     КРЕДИТ

Банк получателя
___________________Код_________

Получатель ___________________________________


Назначение взноса ___________________________________________

____________________________________________________________

                                                                                        ________________

                                                                                             (код отчетности)

Ответственный исполнитель______________Кассир _______________
П р и л о ж е н и е  2

ДОГОВОР №

на сбор денежной выручки

(примерная форма)

г. _______________                                                   «______» __________  ______г.

____________________________________________________________________________

(наименование банка)

именуемый в дальнейшем «Банк», в лице ________________________________________

                                                                                                   (должность, фамилия, имя, отчество)

действующего на основании _______________________________, с одной стороны,

и      ________________________________________________________________________

                                    (наименование организации, другого юридического лица )

именуемый в дальнейшем «Организация», в лице ______________

____________________________________________________________________________

                                                            (должность, фамилия, имя, отчество)

действующего на основании ________________________, с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем.

1. Предмет договора
1.1.Банк в согласованные с Организацией дни и часы производит сбор денежной выручки у  Организации и ее обособленных подразделений (далее – подразделения) в опломбированных инкассаторских сумках. Список подразделений Организации согласовывается  Организацией и Банком и является неотъемлемой частью настоящего договора.

Банк производит прием денежной выручки от подразделений и Организации, ее пересчет и своевременное зачисление на корреспондентский счет банка, в котором открыт текущий (расчетный) счет Организации, а Организация оплачивает оказанные услуги в размере и сроки, предусмотренные настоящим договором.

2. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. Банк осуществляет прием, перевозку и сдачу денежной выручки в банк в инкассаторских сумках.

2.2. Для  сбора денежной выручки банк закрепляет в пользование Организации необходимое количество сумок. Сумки являются собственностью банка и при расторжении договора подлежат возврату в банк.

2.3. Сбор денежной выручки Банком производится путем приема сумок с выручкой инкассаторами Банка непосредственно у подразделений Организации по утвержденному графику.

2.4. Организация обязуется обеспечить наличие свободных и освещенных подъездных путей, входов и коридоров, изолированного помещения для приема денежной выручки и возможность осуществления инкассации, как правило, на первых этажах. Банк вправе предъявить дополнительные требования, направленные на обеспечение безопасности инкассаторов (сопровождение инкассатора при его следовании с деньгами до автомашины работником охраны и т.д.).

2.5. Организация обеспечивает подготовку сумки с денежной выручкой заранее, до приезда инкассаторов Банка.

2.6. Если сумка имеет порванную ткань, заплаты, узлы на шпагате, нечеткость оттиска пломбира или несоответствие его образцу, заверенному Банком, а также несоответствие сумм, указанных цифрами и прописью в накладной и копии  препроводительной ведомости, инкассатор Банка такую сумку не принимает. В этом случае прием сумок осуществляется повторным заездом в удобное для бригады инкассаторов  время.

2.7. Банк осуществляет пересчет проинкассированной денежной выручки Организации и ее зачисление на текущий (расчетный) счет Организации _____________________

__________________________________________________________________________.

                     (предварительно или после пересчета денежной выручки)

В случае зачисления денежной выручки на текущий (расчетный) счет Организации предварительно до ее пересчета Банком обе стороны (Банк и Организация) обязаны самостоятельно предусмотреть порядок и форму возмещения недостачи (излишка), а также фальшивых или неплатежных банкнот, обнаруженных во время пересчета денежной выручки Организации.

2.8. Представитель Организации обязан ежемесячно сверять суммы проинкассированной выручки в срок с ___ по ____ число.

3. УСЛОВИЯ СБОРА ДЕНЕЖНОЙ ВЫРУЧКИ

3.1. При подготовке для сдачи сумки с денежной выручкой Организация подсчитывает все деньги, рассортировывает банкноты по достоинству на годные к обращению и ветхие, руководствуясь при этом Перечнем признаков платежности банкнот Национального банка Республики Беларусь, обвязывает их и вкладывает в сумку. Не разрешается производить обандероливание или обвязку в корешки по сто листов, а также производить на их упаковке надписи о количестве и сумме вложенных банкнот.

3.2. Перед вложением в сумку денежной выручки ее сдатчик заполняет комплект бланков (препроводительную ведомость, накладную и копию препроводительной ведомости) к каждой сумке под копирку и подписывает  каждый экземпляр, затем вкладывает в специальный карман сумки первый экземпляр препроводительной ведомости, а сумку с денежной выручкой пломбирует таким образом, чтобы пломба находилась как можно ближе к замку (при этом концы шпагата от завязанного узла в пазу пломбы должны иметь длину не более 2 см), и сдает ее вместе с накладной инкассатору Банка только после проверки удостоверения личности инкассатора, предъявления им доверенности на сбор денежной выручки, а также явочной карточки, заверенной печатью подразделения инкассации Банка. После этого сдатчик Организации сличает подпись инкассатора Банка на копии препроводительной ведомости с образцом его подписи на удостоверении личности инкассатора и доверенности, проверяет наличие печати подразделения инкассации Банка и получает от инкассатора Банка  порожнюю сумку, закрепленную за данной Организацией.

3.3. Если сумка с денежной выручкой не подготовлена в установленное время для сдачи Банку или имеет дефекты, то сдатчик Организации делает в явочной карточке запись о причине несдачи денежной выручки и заверяет своей подписью.

3.4. Организация оперативно сообщает Банку по телефону ___________ с последующим письменным подтверждением о нарушениях, допущенных инкассаторами Банка при сборе денежной выручки у Организации.

4. РАСЧЕТЫ ЗА СБОР ДЕНЕЖНОЙ ВЫРУЧКИ

4.1. За услуги по сбору денежной выручки Организация уплачивает Банку сумму из расчета ______ рублей за каждую тысячу рублей проинкассированной денежной выручки.

4.2. Оплата услуг по сбору денежной выручки Организации производится самостоятельно платежным поручением ежемесячно не позднее _____числа месяца, следующего за отчетным.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

5.1. Ответственность Банка перед Организацией за целость сумки и исправность пломб начинается с момента принятия ее в установленном порядке инкассаторами Банка от сдатчика денежной выручки и прекращается с момента ее передачи в кассу Банка.

5.2. При исправности и целости сумки и наложенной на нее пломбы Банк не несет материальной ответственности перед Организацией за полноту вложения в сумку.

5.3. В случае утраты Банком сумки с денежной выручкой, а также приема дефектной сумки, в которой окажется недостача ценностей, Банк несет материальную ответственность перед Организацией в соответствии с законодательством Республики Беларусь в размере, указанном в копии препроводительной ведомости, остающейся у сдатчика денежной выручки, но не свыше фактического размера утраты ценностей.

5.4. При несвоевременной подготовке Организацией к сдаче сумки с денежной выручкой за повторный заезд в Организацию с нее взимается плата в двойном размере от установленного тарифа с каждой тысячи рублей в пользу Банка.

5.5. При нарушении графика обслуживания подразделений Организации по сбору денежной выручки по вине Банка Организация уплачивает Банку только _____% от установленного тарифа с каждой тысячи рублей.

5.6. В случае несоблюдения требований сбор денежной выручки у Организации не производится, о чем сообщается руководителю Организации.

5.7. В случае утраты или порчи сумки по вине Организации последняя возмещает Банку сумму, равную ______% от размера ее балансовой стоимости.

Пришедшие в негодность инкассаторские сумки сдаются обратно Банку в обмен на новые сумки.

5.8. За несвоевременную оплату оказанных услуг  Организация уплачивает в пользу Банка пеню в размере ____% от суммы просроченных платежей за каждый день просрочки.

5.9. За повторный пересчет Банком денежной выручки при неправильном вложении в инкассаторские сумки с Организации  взимается дополнительная плата в размере _____% от суммы повторно пересчитанных банкнот, количество которых не соответствует количеству и сумме, указанным в препроводительной ведомости. При повторных неправильных вложениях денежной выручки Организацией в инкассаторские сумки в течение одного месяца последний уплачивает штраф в _____кратном размере.

5.10. При обнаружении недостачи, излишка денежной выручки, а также фальшивых или неплатежных банкнот в процессе пересчета Банком сумки с денежной выручкой Организации Банк составляет акт установленной формы. Акт является обязательным для сторон.

5.11. В случае, если в дальнейшем факты неправильных вложений денежной выручки в сумки будут иметь место, Банк имеет право:

осуществлять пересчет денежной выручки Организации только в присутствии представителя Организации;

в одностороннем порядке расторгнуть настоящий договор с предупреждением об этом Организации в письменной форме за ____дней до расторжения.

5.12.  За несвоевременное зачисление выручки на корреспондентский счет Банка, в котором обслуживается Организация, с Банка взимается пеня в размере ______% за каждый день просрочки.

5.13. Неурегулированные сторонами споры, возникшие в процессе исполнения настоящего договора, разрешаются в Хозяйственном Суде Республики Беларусь в соответствии с законодательством Республики Беларусь.

6. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

6.1. Настоящий договор вступает в силу со дня подписания его сторонами и действует _______. Договор считается пролонгированным на каждый последующий календарный год, если ни одна из сторон в срок не менее _____дней (месяцев) до его окончания не заявит о расторжении настоящего договора.

Настоящий договор может быть расторгнут досрочно по инициативе любой из сторон с уведомлением другой стороны в письменной форме за ______дней до расторжения, при этом сторонами производятся взаиморасчеты на дату расторжения настоящего договора.

6.2. Все изменения и дополнения настоящего договора производятся путем подписания дополнительных соглашений.

6.3. Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим договором, стороны руководствуются законодательством Республики Беларусь.

6.4. К настоящему договору прилагается список обслуживаемых подразделений Организации на одном листе.

Приложение является неотъемлемой частью настоящего договора.

6.5. Договор составлен на русском языке на ______листах в _______экземплярах по одному для каждой стороны.

7. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

Банк _________________________________________________________________

Организация__________________________________________

Банк________   ____________  Организация      __________   _________________

  (подпись)         (инициалы, фамилия)             (подпись)              (инициалы, фамилия)  

М.П.                                                                        М.П.

«_____» _______________ ______г.                   «_____» _______________ ______г. 
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______________________________                                                                0402360111

(наименование службы инкассации)

                                                                                      ВЫХОДНОЙ
М.П. службы инкассации                        Начальник службы инкассации_____

                                             Явочная карточка № _________

Номера закрепленных сумок _______________________________________________

                                                     (указывается номер каждой сумки или с номера по номер)

Препроводительные документы к сумкам сдаются за подписью _________ должностных 

                                                                                                                  (количество подписей)

лиц организации
                                                       МАРШРУТ № __________

                                             _____________________________________________

                     (наименование организации,  в какую систему входит)

        Адрес ______________________________ номер телефона__________________

                                                                                       На _________ ______ г.

                                                                                                (месяц)

	Текущий (расчетный) счет № ___    


	Дата
	Время сдачи выручки
	Номер сумки с денежной выручкой
	Сумма денег, вложенных в сумку (руб.)
	Номер принятой от инкассатора порожней сумки
	Подпись должностного лица организации

	Время окончания торговли

____час____мин
	
	час.
	мин.
	
	
	
	

	Время заезда инкассаторов

 ___час_____мин
	1
	
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	
	

	Время заезда в воскресенье

 _____час____мин
	3
	
	
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	
	
	

	Время заезда в 

  ___час___мин
	5
	
	
	
	
	
	

	
	6
	
	
	
	
	
	

	Способ обслуживания: ____
	7
	
	
	
	
	
	

	Если выручка не сдана инкассаторам, должностное лицо организации ОБЯЗАНО в строке за эту дату указать причину несдачи денег. Исправления допущенных ошибок делаются путем вычерчивания ошибочно сделанной надписи, а надпись совершается на полях карточки. При сдаче и получении двух и более сумок в графах «Номер сумки с денежной выручкой» и «Номер принятой от инкассатора порожней сумки вместо номеров указывается прописью количество сумок. Сдача денег при повторном заезде инкассаторов отмечается в разделе «Повторные заезды». Производить записи инкассатору запрещается
	8
	
	
	
	
	
	

	
	9
	
	
	
	
	
	

	
	10
	
	
	
	
	
	

	
	11
	
	
	
	
	
	

	
	12
	
	
	
	
	
	

	
	13
	
	
	
	
	
	

	
	14
	
	
	
	
	
	

	
	15
	
	
	
	
	
	

	
	16
	
	
	
	
	
	

	
	17
	
	
	
	
	
	

	
	18
	
	
	
	
	
	

	
	19
	
	
	
	
	
	

	
	20
	
	
	
	
	
	

	
	21
	
	
	
	
	
	

	
	22
	
	
	
	
	
	

	
	23
	
	
	
	
	
	

	
	24
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(оборотная сторона)

	Дата
	Время сдачи 

выручки
	Номер сумки с денежной выручкой
	Сумма денег, вложенных в сумку (руб.)
	Номер принятой от инкассатора порожней сумки
	Подпись должностного лица организации

	
	час
	мин
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	
	

	26
	
	
	
	
	
	

	27
	
	
	
	
	
	

	28
	
	
	
	
	
	

	29
	
	
	
	
	
	

	30
	
	
	
	
	
	

	31
	
	
	
	
	
	


Итого ___________________________

               (проинкассировано одним заездом)

             Повторные заезды

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Итого ___________________________

           (проинкассировано повторным заездом)

Всего___________________________

       (проинкассировано за месяц (рублей))

Проверил ___________________________

                 (начальник службы инкассации)
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1-й экз.                                                                                                                        0402090005

                Препроводительная ведомость

                к сумке с денежной выручкой №

                «____» ___________  ______ г. 

                                                                                                                   ДЕБЕТ         СУММА

	Счет № 


	Общая

	КРЕДИТ
	

	Счет № 


	Код 
отчетности

	чеками со счетов по перечню на обороте


	сумма
	код

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Назн. плат.
	


От (кого) ____________________________                                                
_____________________________________________________

Получатель___________________________________________

                                                                       наличными                                    

Для зачисления на счет_________________________________

 Банк получателя ______________________________________

Сумма прописью (руб.)_________________________________

_____________________________________________________

Руководитель организации  __________  

Кассир ___________

Указанная выше сумма принята полностью 

   Кассир ___________                                           

   Контролер _____________

АКТ «_____» ________  ______г.

При вскрытии сумки  и пересчете вложений оказалось:

 наличными (руб.) _________    чеками (руб.) ___________ 

недостача                                        недостача 

излишек  (руб.) ___________       излишек  (руб.) _________ 

неплатежных                                                                                              Подписи банка 

и сомнительных (руб.)_________    дефектных (руб.) ________      Кассир ________ 

Кассир ______  Контролер_______ Представитель клиента _____ Контролер _______

Оборотная сторона 1-го экземпляра

	Купюрная опись сдаваемых денег
	Перечень представленных чеков

	Наименование достоинств
	Количество
	Сумма
	Номера чеков и серии
	Номера счетов и наименование чекодателя
	Сумма
	Отметки о дефектных чеках

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


                                                 ИТОГО                                                         ИТОГО
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2-й экз.                                                                                                                        0402090005

                         Накладная

                к сумке с денежной выручкой №

                «____» ___________  ______ г. 

                                                                                                     ДЕБЕТ                СУММА

От (кого) ____________________________                                                
______________________________________________

Получатель____________________________________

                                                                       наличными                                      КРЕДИТ

Для зачисления на счет__________________________

Банк получателя _______________________________


Сумма прописью (руб.)________________________________
_______________________________________________

                                                                                        



Руководитель организации  __________  

Кассир ___________

____________________________________________________________

Указанная выше сумма принята полностью     Кассир ___________

                                                                               Контролер_________

           АКТ «_____» ________  ______г.

При вскрытии сумки  и пересчете вложений оказалось:

 наличными (руб.) _________    чеками (руб.) ___________

недостача                                        недостача

излишек  (руб.) ___________       излишек  (руб.) _________

неплатежных                                                                                      Подписи банка
и сомнительных (руб.)_________    дефектных (руб.) ________       Кассир ________

Кассир ______ Контролер_______ Представитель клиента ______ Контролер _______

Оборотная сторона 2-го экземпляра

	Купюрная опись сдаваемых денег
	Перечень представленных чеков

	Наименование достоинств
	Количество
	Сумма
	Номера чеков и серии
	Номера счетов и наименование чекодателя
	Сумма
	Отметки о дефектных чеках

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
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3-й экз.                                                                                                                       0402090005

                Копия препроводительной ведомости

                   к сумке с денежной выручкой №

                «____» ___________  ______ г. 

                                                                                                     ДЕБЕТ                   СУММА

От (кого) ____________________________                                                
______________________________________________

Получатель____________________________________

                                                                       наличными                                      КРЕДИТ

Для зачисления на счет__________________________

Банк получателя _______________________________


Сумма прописью (руб.)________________________________
_______________________________________________

                                                                                        

                                                                                             

Руководитель организации  ____________  

Кассир ___________


Р А С П И С К А

Опломбированную сумку № ______без пересчета

вложенных в нее  денег принял инкассатор

                 Инкассатор _______________

                                     ( подпись (разборчивая))

печать службы инкассации с обозначением номера маршрута

           «____» ___________ _______ г.

                                                                      Оборотная сторона 3-го экземпляра

	К СВЕДЕНИЮ КЛИЕНТА
	

	В сумку вкладывается для сдачи в банк вся денежная выручка сверх разрешенного банком лимита остатка наличных денег.

Денежная выручка подбирается по достоинствам. Оттиск пломбира должен быть ясным.

При сдаче сумки с денежной выручкой инкассатору требуйте от него:

предъявления удостоверения личности,  доверенности на инкассацию денежной выручки и явочной карточки, заверенной печатью;

выдачи порожней сумки, закрепленной за организацией, взамен сумки с денежной выручкой;

расписки на копии препроводительной ведомости и наложения на ней ясной печати в получении опломбированной сумки.

Бережно обращайтесь с сумкой.
	Данный экземпляр остается у организации в качестве квитанции в приеме сумки
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0402160132

                                                           Действительна по «____» ________ ______ г.

в_________районе________области Республики Беларусь

с обязательным предъявлением в каждом отдельном случае

удостоверения личности инкассатора, явочной карточки

ДОВЕРЕННОСТЬ № ______

на инкассацию денежной выручки

«____»________ _____г.

(дата выдачи) 

Настоящая доверенность выдана _____________________________________ 

                                                       (указать, кем выдается)
инкассатору ______________________________            
                                            (фамилия, имя, отчество)
на получение от организаций  опломбированных сумок с денежной выручкой согласно заключенному договору.

Собственноручная подпись _________________________________________ 

                                                                                                                       (фамилия, имя, отчество)             
_________________________ удостоверяется.

                            (подпись)

Руководитель (лицо, им уполномоченное)___________ __________________

                                                                            (подпись)                    (инициалы, фамилия)

Главный бухгалтер (лицо, им уполномоченное)______ __________________

                                                                  (подпись)                    (инициалы, фамилия)

    М. П. 
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                                                        АКТ*                                                                  0402030123
О недостаче, излишке                           наличных денег                         в пачках
    сомнительных, неплатежных            платежных документов         в упаковках            упаковки

____________________________________________________________________________

(предприятий-изготовителей, банков)

«_____»__________г. Настоящий акт составлен в _________________________________

(наименование банка)

в г.__________________ о том, что сего числа при вскрытии и пересчете

в кассе, комнате пересчета      банкнот, платежных документов
операционном зале                   монеты

кассиром

клиентом____________________________________________________________________

(фамилия, инициалы)

в присутствии _______________________________________________ была (был)

(должность, фамилия, инициалы работника банка)

обнаружен (обнаружена)  в пачке                          за №___с целой            упаковкой                                                                                                                            упаковке с монетой                              нарушенной

____________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы кассира, в упаковке которого установлена недостача, излишек, сомнительный, неплатежный)

с целой             оттиск клише       с целыми                

нарушенной     пломбой №      нарушенными    бандеролями

недостача, излишек                                    банкнот, платежных документов
сомнительные, неплатежные ________   монеты                     достоинством_____________

                                                 (количество)

 на сумму ____________________________________________ руб.

                                                                  (цифрами и прописью)

                      пачка в количестве           корешков, из которых в            корешках

Указанная      монета из упаковки                                                                           была

                      недостача, излишек                   банкнот, платежных документов
обнаружена  сомнительные, неплатежные   монеты                                      вторично 

пересчитана _________________________________________________________________

                                       (фамилия, инициалы кассира, производившего пересчет)

в присутствии _______________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы)

                   недостача, излишек______ 

при этом сомнительные, неплатежные в сумме ____________________________________

                                                                          (цифрами и прописью)

_________________________________________________ рублей подтвердилась.

____________________________________

*При обнаружении недостачи или излишка наличных денег в упаковке предприятий-изготовителей первый экземпляр акта высылается через Национальный банк Республики Беларусь на предприятие-изготовитель.
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(оборотная сторона)

К настоящему акту прилагаются:

верхняя и нижняя накладки от пачки, обвязка с пломбой, бандероль  от корешка*, полиэтиленовый пакет с оттиском клише (обвязка с пломбой) и упаковка от монеты

                                                                 недостача, излишек                  

в котором была(и) обнаружена(ы)   сомнительные, неплатежные   

Пересчет производил:                                        ___________  __________________

                                                                                                            (подпись)                 (фамилия, инициалы)

Присутствовали:                                       _______________  ___________________

                                                                                 (подпись)                 (фамилия, инициалы)

                                                                   _______________  ____________________

                                                                                                            (подпись)                  (фамилия, инициалы)

____________________________________

*Бандероль, прилагаемая к акту от корешка, в котором обнаружена недостача, может иметь разрыв, но должна быть сохранена ее полная величина. По иностранной валюте (платежным документам) прилагаются бандероли от всех пачек.
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Лицевая сторона обложки чековой книжки



Оборотная сторона обложки чековой книжки
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Лицевая сторона бланка чека





Оборотная сторона бланка чека
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	0402260201
	0402260201

	_______________________

(наименование банка)
	

	                                      от _______________________________

                                      (наименование юридического лица, фамилия, инициалы)

                                                   ______________________________________________

                                                                   
	

	                                   через _____________________________

                                               (фамилия и инициалы представителя юридического лица)
	Талон в кассу

от «__»_ ___г.

	                                  Предъявлен ______________№_________

                                                              (наименование документа)
	Счет № ______

	                                  выданный________________________

                                                                                                      (кем, когда)
	Для оформления получено чековых книжек:

	                                             ЗАЯВЛЕНИЕ № _______

                                     на получение чековых книжек

                                      от «___» __________  _____ г.
	1. На получение наличных денег _________ шт.

(количество прописью)

	Прошу выдать по счету № __________________________________

1. Чековые книжки  на получение

наличных денег ________________ шт. по __________ листов

                                     (количество прописью)                      (количество)

2. Чековые книжки для возврата

наличных денег ________________ шт. по __________ листов

                                     (количество прописью)                      (количество)

Чековые книжки доверяем получить нашему представителю

______________________________________________________

                                (фамилия, инициалы)
	с № _________

по № ________

2. Для возврата наличных денег _________ шт.

(количество прописью)    

с № _________

по № ________

                  

	подпись которого _______________________ удостоверяем
	Ответственный 

исполнитель

	Печать и подписи заявителя
	

	Касса: указанное в заявлении количество чековых книжек выдать

Ответственный исполнитель

1. Чековые книжки на получение

наличных денег с бланками за № _________________________

                                                                                                    (от – до)
	Чековые книжки с пересчетом количества чеков от ответственного исполнителя принял

Кассир

	2. Чековые книжки для возврата

наличных денег с бланками за № ___________________________

                                                                                                    (от – до)

Выдал кассир                                      Получил 
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УВЕДОМЛЕНИЕ

о нарушениях Правил ведения кассовых операций и расчетов 

наличными денежными средствами в Республике Беларусь

Сообщаем, что в результате проверки _________________________________________

                                                                                                          (наименование организации,

__________________________________________________________________________

                                                             номер счета, код банка, учетный номер плательщика)

проведенной _________________________________________________________________

                  (кем и когда, основание назначения проверки, дата и номер приказа (распоряжения) о ее проведении)

установлены нарушения ____________________     Правил ведения кассовых операций и

                                                   (указать нарушенные пункты)

расчетов наличными денежными средствами в Республике Беларусь, утвержденных постановлением Правления Национального банка Республики Беларусь от       №     , за нарушение которых в соответствии с Инструкцией о мерах ответственности за нарушение правил ведения кассовых операций и расчетов наличными денежными средствами в Республике Беларусь, утвержденной постановлением Правления Национального банка Республики Беларусь от    №      , и решением о применении к   ____________________________________________________________________________         

                                                                              (наименование организации)
экономических санкций ____________ наложен штраф в сумме ___________________

                                            (дата и номер решения)                                                              (цифрами и прописью)

Экономические санкции не уплачены правонарушителем в добровольном порядке в течение 15 дней со дня получения им копии решения ___________________________

                                                                                                                                         (дата и номер решения)  

Приложение:     1. Копия решения на _____л. в 1экз.

                            2. Копия акта проверки на ____л. в 1 экз.

Руководитель банка      _____________          ____________________

                                                               (подпись)                                    (И.О. Фамилия)

Главный бухгалтер      ______________         ____________________

                                                              (подпись)                                     (И.О. Фамилия)
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                                  ПЕРЕЧЕНЬ

услуг, непосредственно связанных с международными

автомобильными перевозками грузов
1. Мойка транспортных средств.

2. Мелкий вынужденный ремонт транспортных средств.

3.  Оформление перевозки опасных грузов, на которые требуется специальное разрешение.

4. Стоянка транспортных средств.

5. Телефонная и факсимильная связь.

6. Услуги терминала (связь с приграничным контролем транспортных средств и грузов). 

7. Конвоирование грузов (в исключительных случаях). 
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Признаки  платежности  банкнот 

Национального банка Республики Беларусь

В соответствии со ст. 28, 29, 31 Банковского кодекса Республики Беларусь Национальному банку принадлежит исключительное право эмиссии и изъятия из обращения выпущенных им наличных денег.  Национальный банк без ограничений обменивает ветхие и поврежденные банкноты в соответствии с установленными правилами.

1. Платежными являются банкноты, имеющие силу законного средства платежа на территории Республики Беларусь, не имеющие признаков полной (изготовление банкнот не на предприятии, осуществляющем их производство) или частичной подделки (изменение первоначального вида подлинной банкноты путем подчистки, дописки, травления, смывания, замены отдельных частей) и не утратившие своей платежности.

2. Юридические лица, подразделения обязаны принимать во все виды платежей;  банки, кроме того, – для зачисления на счета, на аккредитивы и  к обмену, платежные банкноты, в том числе имеющие незначительные повреждения: загрязненные, изношенные, надорванные; имеющие потертости, небольшие отверстия, проколы, посторонние надписи, пятна, отпечатки штампов, утратившие углы, края или защитную нить. 

3. Банки обязаны обменивать, принимать для зачисления на счета, в платежи от юридических лиц подлинные банкноты, имеющие следующие повреждения или дефекты:

а) утратившие значительную часть, но не более 45 % от своей площади;

б) разорванные и склеенные прозрачной липкой лентой без наложения отдельных частей одна на другую, если части, безусловно, принадлежат одной банкноте;

в) изменившие окраску (обесцвеченные,  стираные, подвергнутые воздействию агрессивных сред, залитые красящими веществами и обугленные банкноты) и свечение в ультрафиолетовом свете, на которых отчетливо просматриваются изображения;

г) имеющие брак предприятия-изготовителя.

Плата за обмен, производимый банками, не взимается.

Банкноты с повреждениями и дефектами, указанными  в п.2 и 3, а)–в), являются ветхими.

Все банкноты с повреждениями, указанными в п.2, которые  поступают юридическим лицам,  подразделениям,  отсортировываются ими, в обращение не выпускаются и сдаются с выручкой в банки.

 Все банкноты с повреждениями, указанными в п.2–3, которые поступают в банки, отсортировываются ими, в обращение не выпускаются и сдаются в соответствии с установленными правилами в подразделения Национального банка.
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Кассиры банков не освобождаются от обязанностей определения подлинности и платежности банкнот. При обращении клиентов в банк по вопросу обмена поврежденных банкнот кассир рассматривает возможность их обмена.

Для определения остаточной стоимости сильно поврежденных банкнот используются специальные сетки (на банкноту каждого номинала каждого года выпуска). Поврежденная банкнота располагается на сетке таким образом, чтобы сохранившиеся стороны совпали с границами сетки. Поврежденная банкнота обводится по контуру. Число клеток, через которые прошла линия контура, суммируется и делится пополам, к полученному числу прибавляется количество клеток сетки, оставшихся закрытыми при наложении банкноты, от полученного результата отбрасывается дробная часть. Подлежащей обмену считается банкнота в том случае, если полученный результат больше или равен 110.  

 Подлежащие обмену банкноты обмениваются банками вне зависимости от предъявленной к обмену суммы. В тех случаях, когда при обмене банкнот их платежность установить на месте не представляется возможным, они принимаются на инкассо для отправки на экспертизу.

 При выявлении неплатежной банкноты кассир банка в присутствии вносителя денежной наличности и начальника кассового подразделения составляет акт произвольной формы (приложение 6) в двух экземплярах.

 При выявлении сомнительной банкноты кассир ставит об этом в известность начальника кассового подразделения, который сообщает о данном факте в территориальные органы внутренних дел для проведения оперативно-розыскных мероприятий и следственных действий.
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____________________________________________   _____________________________________  0402160137

	______________________________ 
(наименование службы инкассации)

 
	     ___________________________________ 

(наименование службы 
инкассации) 

 

 
	Действительна по  «__» ____________ ____ г.
при обязательном предъявлении удостоверений личности инкассаторов с фотокарточками

 

	_________________________________
(наименование банка)

 
	__________________________
(наименование банка)

 
	 

 

	 
	 
	 

	КОРЕШОК
ДОВЕРЕННОСТИ № _______
 
	ДОВЕРЕННОСТЬ № _____
на перевозку ценностей
 

	Старшему бригады инкассаторов

 
	Старшему бригады инкассаторов ___________________________

(фамилия, имя, отчество)

 

	_________________________________
_________________________________
на получение от ___________________
_________________________________
для доставки в город _______________
для ______________________________

(наименование банка)

_________________________________
_________________________________
___________________________ рублей.
(сумма цифрами и прописью)

Доверенность действительна
по «___» ____________ _____ г.

Подписи: ________________

________________

«__» _____________ _____ г.

Доверенность получил. 

_________ __________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

 
	доверяется получить от ____________________________________________________________________________
(наименование банка)

для доставки _____________________________________________________________________________________

(наименование банка)

в город _________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________рублей (штук).
(сумма цифрами и прописью либо количество мест)
Собственноручная подпись _________________________________

(фамилия, имя, отчество старшего бригады инкассаторов)

____________________ удостоверяется.

(подпись)

Руководитель 
(лицо, им уполномоченное)  _____________                           ___________________

(подпись)                                     (инициалы, фамилия)

Главный бухгалтер 
(лицо, им уполномоченное) _______________                          _________________

(подпись)                                    (инициалы, фамилия)

М.П. «__» _____________    ____ г.
(банка)

В принятии ценностей вместе со старшим бригады инкассаторов расписываются все инкассаторы, фамилии которых перечислены на обороте.
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Оборотная сторона

	СПИСОК 
инкассаторов, входящих в состав бригады

 
	СПИСОК 
инкассаторов, входящих в состав бригады

 

	
1. ___________________________________________________

(фамилия и инициалы)

2. ___________________________________________________

3. ___________________________________________________

4. ___________________________________________________

5. ___________________________________________________

 

Начальник _________________________________

(наименование службы инкассации)

_______________                            ________________________

(подпись)                                           (инициалы, фамилия)

«____» _____________ _____ г.

М.П.
(службы инкассации)

 
	
 1. ___________________________________

(фамилия и инициалы)

 2. ____________________________________

 3. ____________________________________

 4. ____________________________________

 5. ____________________________________

 

 Подпись ________________
 «__» _____________ ____ г. 
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Счет № 








Счет № 


чеками со счетов по перечню на обороте





_____________________________                            РЕСПУБЛИКА БЕЛАРУСЬ


         (наименование банка)


____________________________


                                                                         Ч Е К О В А Я      К Н И Ж К А 


                                                            для получения наличных денег на ___чеков


                                                                      за № от _________ по__________


                                                              Счет № ___________________________





                                                                 Хранить у главного бухгалтера (лица, его замещающего)


(штамп банка)





ПОРЯДОК ЗАПОЛНЕНИЯ И ПОЛЬЗОВАНИЯ ЧЕКАМИ


Наименование чекодателя и наименование банка могут обозначаться штампами. Все реквизиты, требующие заполнения от руки, выполняются чернилами или шариковой ручкой одного цвета.


 После слова «Заплатите» вписываются фамилия, имя, отчество лица, на имя которого выдается чек.


Строка «Сумма прописью» должна заполняться с самого начала строки с заглавной буквы. Слово «рублей» должно указываться вслед за суммой прописью без оставления свободного места.


 В строке «(сумма цифрами)» свободное место должно быть прочеркнуто двумя чертами.


Подписание чека до заполнения всех его реквизитов запрещается.


Никакие поправки в тексте чека не допускаются, так как делают чек недействительным.


При наличии в представленной банку чекодателем карточке с образцами подписей и оттиска печати отметки о том, что чекодателю печать временно не выдана, а также при использовании карточки без печати владельца счета в случаях, установленных законодательством Республики Беларусь, чеки принимаются банком без скрепления их оттиском печати.


Одновременно с составлением чека должны быть заполнены все реквизиты корешка чека.


Чек выдается чекодателем чекодержателю под расписку на корешке чека.


 Расписка чекодержателя в получении наличных денег осуществляется на оборотной стороне чека.


Использованную чековую книжку с корешками оплаченных и испорченных чеков, а также с испорченными чеками чекодатель обязан хранить не менее      3 лет.


 При закрытии счета, а также изменении наименования чекодателя или номера счета чекодатель обязан вернуть в банк чековые книжки с неиспользованными чеками и корешками, прилагая их к заявлению с указанием номеров неиспользованных чеков.





                           0402960002        _____________________________       0402960002        


П                                                      (наименование банка)


        ___________________      ______________________________   Контрольная марка 


               (наименование банка)                 ________________________________________       к чеку __ в кассу


        __________________________       _________________/  ______________________    


О      КОРЕШОК ЧЕКА               (чекодатель)         (№ счета чекодателя)            Серия __________


         Серия _______ № __________                                                                                              №____________


         на _________________рублей         ЧЕК      Серия ___________№____________   


                (сумма цифрами)                                          на _____________________рублей             Место для                 


         Чек выдан                                                                                                                                   наклеивания  


Л     __________________________                   ______________ «___»________ ____г.           контрольной              


                             (кому)                                          (место выдачи)      (месяц прописью)                   марки


         «____»_____________  ______г.      ЗАПЛАТИТЕ


                      (месяц прописью)                  __________________________________________________________


Е    ___________________________                                                        (кому)


                 (первая подпись)                        __________________________________________________________


         ___________________________      Сумма прописью____________________________________________


                (вторая подпись)                         __________________________________________________________


          Чек получил


          «____»___________ _______г.


                      (месяц прописью)                   Место                            Подписи:____________________________


          ___________________________       печати


                  (подпись)                                    чекодателя                 


                                                                               Чек действителен в течение десяти дней, не считая дня выдачи 





                 Код


                    отчетного                     Цели расхода                               Сумма


                     данного	


                              Оплата труда                                                                            


     


                              Командировочные


                              Закупка сельхозпродукции


                              Пенсии, пособия


                              Хозяйственно-операционные                    ОПРИХОДОВАНО


                             расходы                                                              ПО КАССЕ


                                                                                                   Кассовый ордер №_


               Подписи:                                                                                               от «___»__________ ______г.


                                                                                                                                                (месяц прописью)


                       


Указанную в настоящем чеке сумму получил ______________________


                                                                                                                  (подпись)                                                    





ОТМЕТКИ, УДОСТОВЕРЯЮЩИЕ                             Проверено                                     Главный бухгалтер


ЛИЧНОСТЬ ПОЛУЧАТЕЛЯ                                         Контролер                              (лицо, его заменяющее)


Предъявлен ________________ №__________


                    (наименование документа)                        Оплатить «___»_______г.


выданный ______________________________                       (месяц прописью)                 Подпись


                   (наименование учреждения)                 Ответственный исполнитель                                                   


«__»_______ ____г. Место выдачи__________                       бухгалтер


_______________________________________       Оплачено


                                                                                       Кассир
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