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ВВЕДЕНИЕ

В настоящее время каждая организация стоит перед проблемой автоматизации рабочего места бухгалтера, которая может быть решена только за счет внедрения передовых информационных технологий. Современный бухгалтер-профессионал должен владеть современными методами обработки учетных данных на компьютере. И только автоматизация бухгалтерский учет в организации позволяет обеспечить своевременное и качественное получение всей необходимой информации для управления и осуществления контроля за использованием ресурсов.

В связи с этим, изучение будущими специалистами программного обеспечения по автоматизации бухгалтерского учета, а также получение теоретических знаний о механизме их функционирования, является весьма актуальным с позиции повышения эффективности деятельности организации.

Учебным планом на изучение дисциплины «Бухгалтерский учет в системе автоматизированной обработки информации» для студентов специальности 1-25 01 08 – «Бухгалтерский учет, анализ и аудит» предусмотрено 144 учебных часов, в том числе 84 аудиторных, из них 10 часов лекций и 74 часов лабораторных занятий. Форма контроля знаний: экзамен.

Учебно-методический комплекс по дисциплине «Бухгалтерский учет в системе автоматизированной обработки информации» направлен на приобретение студентами теоретических и практических навыков по автоматизации бухгалтерского учета в организации. Для этого каждый студент изучает предлагаемый лекционный курс, который охватывает восемнадцать тем. Выполняет задания для лабораторных занятий, отвечает на тестовые задания.

Учебно-методический комплекс построен на основе использования технологии интерактивного обучения, которая заключается в разработке совокупности способов целенаправленного усиленного межсубъектного взаимодействия преподавателя и студента.

Система контроля знаний построена на выполнении лабораторных заданий, тестов и сдачи экзамена.

Утверждена

первым проректором УО «БГСХА»

   
​​​​П. А. Саскевичем 3.05.2010 г.

Регистрационный № УДБ-750-10/баз

БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТ В СИСТЕМЕ АВТОМАТИЗИРОВАННОЙ ОБРАБОТКИ ИНФОРМАЦИИ
Учебная программа

по специальности:

 1-25 01 08  «Бухгалтерский учет, анализ и аудит»

СОСТАВИТЕЛИ: 

Е.А. Гудкова, доцент кафедры бухгалтерского учета в сельском хозяйстве, кандидат экономических наук; 

Л.Н. Корнеева, старшие преподаватели кафедры бухгалтерского учета в сельском хозяйстве.

РЕЦЕНЗЕНТЫ: 
Т.И. Сушко, заведующая кафедры бухгалтерского учета, анализа и аудита УО «Могилевский государственный университет продовольствия», кандидат экономических наук, доцент; 

Е.Н. Клипперт, заведующая кафедрой бухгалтерского учета в сельском хозяйстве, кандидат экономических наук, доцент.  

Рассмотрена и рекомендована к утверждению: на заседании кафедры бухгалтерского учёта в сельском хозяйстве протокол № 11 от 15.03. 2010г.; методической комиссией  протокол № 9 от 15.03.2010г.; научно-методическим Советом УО «БГСХА» протокол № 8 от  3.05.2010г.
ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

Цель изучения дисциплины:

ознакомить студентов с системой бухгалтерского учета, как объектом автоматизации, показать особенности технического, информационного и программного обеспечения бухгалтерского учета, а также рассмотреть организацию решения задач и основные тенденции повышения эффективности обработки учетной информации в организации на примере использования программы «1С: Предприятие» и ТПК «НИВА-СХП».

Задачи изучения дисциплины:

– приобретение навыков по настройке программ, включая создание нормативно-справочной информации;

      
 – ознакомление с введением переменной информации различными способами, включая и первичные документы, как основные носители информации;

    
– получение сводных данных по бухгалтерскому учету различной детализации вплоть до составления бухгалтерской отчетности; 

     – получение практических навыков работы с программами автоматизации бухгалтерского учета.
Требования к уровню освоения дисциплины:

в ходе изучения дисциплины студент должен закрепить и сформировать следующие академические (АК) и социально-личностные (СЛК) компетенции, предусмотренные в образовательном стандарте ОСРБ 1-25 01 08-2008 [с. 6]:
АК-1. Уметь применять базовые научно-теоретические знания для решения теоретических и практических профессиональных задач.
АК-2. Владеть системным и сравнительным анализом.
АК-3. Уметь работать самостоятельно.
АК-4. Владеть междисциплинарным подходом при решении задач.
АК-5. Иметь навыки, связанные с работой на компьютере.
СЛК-1. Обладать способностью к межличностным коммуникациям.
СЛК-2. Уметь работать в коллективе.
Для приобретения профессиональных компетенций (ПК) в ре​зультате изучения дисциплины студент должен:

– знать принципы работы автоматизированных программ по бухгалтерскому учету, преимущества и недостатки существующих программ, их роль и значение для ведения бухгалтерского учета. 

 – уметь вводить нормативно-справочную и переменную информацию на машинные носители, получать сводные данные, анализировать их и принимать правильные управленческие решения. 
– иметь представление о различных подходах и технологии автоматизированного решения учетных задач, наиболее распространенных системах обработки учетной информации и программных средствах.
ПРИМЕРНЫЙ ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН ДИСЦИПЛИНЫ
«Бухгалтерский учет в системе автоматизированной обработки информации»

	Номер раздела, темы
	Название раздела, темы, занятия; 

перечень изучаемых вопросов
	Количество аудиторных часов

	
	
	Лекции
	лабораторные занятия

	БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТ в системе «1С: Предприятие»

	1.
	Общие принципы работы с формами  
	1
	2

	2.
	Организация автоматизированного бухгалтерского учета 
	1
	6

	3.
	Учет денежных средств 
	0,5
	6

	4.
	Учет расчетов с контрагентами 
	0,5
	4

	5.
	Учет расчетов по оплате труда 
	0,5
	4

	6.
	Учет материалов, готовой продукции, товаров и их реализации 
	0,5
	6

	7.
	Учет животных на выращивании и откорме 
	0,5
	4

	8.
	Учет основных средств и нематериальных активов 
	0,5
	4

	9.
	Учет затрат на производство и списание учтенных затрат (закрытие счетов) 
	0,5
	2

	10.
	Налоговая и бухгалтерская отчетность 
	0,5
	2

	 БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТ в системе ТПК «НИВА-СХП»

	11.
	Настройка программы. Ввод остатков 
	0,5
	2

	12.
	Учет денежных средств и расчетных операций  
	0,5
	4

	13.
	Учет материалов и готовой продукции 
	0,5
	6

	14.
	Учет основных средств и нематериальных активов 
	0,5
	6

	15.
	Учет животных на выращивании и откорме
	0,5
	6

	16.
	Учет расчетов по оплате труда 
	0,5
	6

	17.
	Учет затрат на производство продукции 
	0,5
	2

	18.
	Учет финансовых результатов и отчетности 
	0,5
	2

	ИТОГО
	10
	74


Содержание УЧЕБНОГО МАТЕРИАЛА

I. БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТ в системе «1С: Предприятие»

1.Общие принципы работы с формами

Перемещение по элементам формы. Реквизиты и управляющие элементы формы: закладки, флажки, переключатели, списки, поле со списком, кнопка. Работа с табличной частью формы.

Способы ввода реквизитов: дата, число, строка, счет, элемент счета, элемент справочника, документ, вид субконто.

Журналы и их назначение. Журнал операций. Журнал проводок и общий журнал. Различный ввод переменной информации: ввод из журнала, ввод из меню, ввод документов из журнала операций и журнала проводок. Проведение документов, их удаление и копирование документации. Отбор и сортировка документации. 

2. Организация автоматизированного бухгалтерского учета

Ввод параметров учетной политики организации. Настройка рабочего плана и вспомогательных забалансовых счетов.

Ввод нормативно-справочной информации (констант) по организации. Редактирование констант. Работа с историей значения константы и ее изменение. Быстрый поиск в истории констант.

Ввод справочной информации. Просмотр справочника. Ввод в справочник нового элемента. Ввод в справочник новой группы. Редактирование элемента справочника. Просмотр элемента справочника. Удаление (пометка на удаление) элемента справочника. Отмена пометки на удаление элемента справочника. Копирование элемента справочника.

Печать справочника. Работа с историей значения реквизита. Редактирование реквизитов элемента справочника. Выбор из справочника. Поиск в справочнике (быстрый и произвольный). 

Ввод начальных остатков.

3. Учет денежных средств

Заполнение справочников: «Сотрудники», «Валюты».

Ввод переменной информации по движению денежных средств по кассе с помощью: первичной документации, копирования документации, ввода операции вручную, через журналы: операций, проводок, общий. Ввод переменной информации, выраженной в валюте. Ввод переменной информации, находясь в журнале операций, в журнале проводок, в «общем журнале». Создание печатной формы: приходного кассового ордера и расходного кассового ордера Сохранение переменной информации. Проведение первичных документов. Редактирование данных первичных документов. Изменение времени проведения документа. Поиск в журнале документов введенной переменной информации. Получение сводной документации: кассовой книги, кассовой книги в валюте, журнала регистрации приходных (расходных) кассовых ордеров; журнала ордера по счету 50 «Касса», оборотно-сальдовой ведомости, сводных проводок, карточки счета, анализа счета. Получение печатных форм сводных документов.

4. Учет расчетов с контрагентами

Заполнение справочников: «Контрагенты» и «Договора». Особенности формирования валютных договоров. 

Учет расчетов с подотчетными лицами. Ввод информации на лицевую и оборотную сторону авансового отчета. Особенности ввода информации при расчетах с подотчетными лицами в иностранной валюте. Ввод переменной информации через ввод операций вручную.

Учет расчетов с подрядчиками по выполненным работам и услугам. Ввод переменной информации с использованием первичного документа «Акт об оказании услуг сторонними организациями». Составление счет–фактуры. 

Получение печатных форм первичных документов.

Сохранение переменной информации. Проведение первичных документов. Редактирование данных первичных документов. Изменение времени проведения документа. Поиск в журнале документов введенной переменной информации.

Корректировка задолженности по обязательствам. Получение печатной формы Акта взаимозачета.

Инвентаризация расчетов с контрагентами. 

Получение сводной документации: журнала-ордера по счетам расчетов с контрагентами, ведомости, сводных проводок, карточки счета, анализа счета. Получение печатных форм сводных документов.

5. Учет расчетов по оплате труда

Заполнение справочников: «Сотрудники», «Налоги и отчисления». Особенности заполнения закладки «Общие сведения» и установление флажка на льготирование подоходного налога. Заполнение закладки «Вычеты».

Учет кадров. Прием сотрудников на работу. Внесение кадровых изменений. Изменение окладов сотрудникам. Увольнение работников.

Начисление заработной платы. Изменение минимальной заработной платы и ввод ее в список констант. Расчет отпускных. 

Составление расчетно-платежной ведомости. Назначение и использование переключателей: «Использовать счет ведомости» и «Использовать счет справочника». Корректировка данных ведомости и вывод ее на печать.

Получение сводной документации: журнала-ордера по учету расчетов по оплате труда, ведомости, сводных проводок, карточки счета, анализа счета. Получение печатных форм сводных документов.

6. Учет материалов, готовой продукции и их реализации

Заполнение справочников: номенклатура, материалы, места хранения производственных запасов.

Учет материальных ценностей. Ввод переменной информации с использованием форм первичной документации, ручным вводом и с использованием документа бухгалтерская справка.

Ввод поступивших материальных ценностей и товаров  с различными ставками НДС.

Учет транспортно-заготовительных расходов. Использование документа «Услуги сторонних организаций».

Особенности ввода поступивших материалов, изготовленных в организации.

Учет готовой продукции по нормативно-прогнозной себестоимости, полученной в организации.

Списание материалов и готовой продукции в производство в фактическом размере и по нормам (автосписание).

Реализации готовой продукции и товаров в зависимости от признания выручки: по мере отгрузки и по мере оплаты. Заполнение реквизитов, необходимых для получения печатной формы ТТН-1 и других печатных форм документации, необходимой при реализации продукции, товаров.

Заполнение ТТН-1 по данным счет-фактуры и методом подбора.

Оформление отпуска материалов при отсутствии достаточного запаса на складе.

Передача в производство хозяйственного инвентаря и инструментов. Оказание услуг сторонним организациям.

Получение данных аналитического учета: остатков товаров (материалов) в количественном и суммовом выражении в разрезе материально ответственных лиц, их движения и карточки складского учета.

Получение сводной документации: журнала-ордера по счетам материальных ценностей, ведомости, сводных проводок, карточки счета, анализа счета. Получение печатных форм сводных документов.

7. Учет животных на выращивании и откорме

Заполнение констант: головы, привес, группу статей затрат «Корма». Заполнение справочников: группы скота, виды движения животных. Ввод остатков: по молодняку животных, продуктивному и рабочему скоту. Ввод переменной информации с использованием форм первичной документации, ручным вводом и с использованием документа бухгалтерская справка.
Ввод движения молодняка животных на выращивании и откорме: поступления, полученного прироста, перемещения животных (с группы в группу, на другую ферму и т.д.), перевод скота в основное стадо, продажа животных, выбытие животных.
Ввод переменной информации по рабочему и продуктивному скоту: поступления, перемещения животных (с группы в группу, на другую ферму и т.д.), перевод скота на откорм, продажа животных, выбытие животных.
Получение данных аналитического учета: остатков по молодняку животных, по продуктивному и рабочему скоту.
Получение сводной документации: журнала-ордера, ведомости, сводных проводок, карточки счета, анализа счета. Получение печатных форм первичных и сводных документов.
8. Учет основных средств и нематериальных активов

Заполнение справочника «Основные средства».

Учет наличия и движения основных средств по классификационным группам. Инвентарный учет основных средств.

Использование флажков для начисления амортизации.

Выбор методов и способа начисления амортизации основных средств и нематериальных активов.

Учет вложений во внеоборотные  активы. Заполнение документов по вводу в эксплуатацию основных средств.

Назначение и использование первичных документов: Поступление ОС» (Приобретение ОС за плату), «Ввод в эксплуатацию», «Поступление оборудования», «Передача в монтаж оборудования», «Перемещение ОС», «Списание ОС», «Подготовка к передаче ОС»; «Передача ОС», «Модернизация».

Начисление амортизации основных средств и нематериальных активов. Получение печатных форм ведомостей по начислению амортизации.

Получение сводной документации: журнала-ордера по счетам, ведомости, сводных проводок, карточки счета, анализа счета. Получение печатных форм сводных документов.

9. Учет затрат на производство и списание учтенных затрат 
(закрытие счетов)

Заполнение справочников: «Виды продукции (работ, услуг), «Статьи затрат на производство», «Статьи общепроизводственных затрат», «Статьи общехозяйственных затрат». 

Ввод информации в документ «Незавершенное производство». 

Закрытие счетов: 25 «Общепроизводственные расходы», 26 «Общехозяйственные расходы», 23 «Вспомогательные производства», 20 «Основное производство». Получение сводной информации по синтетическим счетам затрат, в разрезе объектов аналитического учета и статей затрат.

Получение сводной документации: журнала-ордера по счетам затрат, ведомости, сводных проводок, карточки счета, анализа счета. Получение печатных форм сводных документов.

10. Налоговая и бухгалтерская отчетность

Заполнение книги покупок автоматизированным и ручным способом. Расчет НДС по основным средствам и нематериальным активам. Получение печатной формы книги покупок. Зачет НДС по сырью, материалам, товарам, работам и услугам. Зачет НДС по основным средствам и нематериальным активам.

Переоценка денежных средств и обязательств, выраженных в иностранной валюте.

Получение и вывод на печать регистров налогового учета.

Расчет налога на добавленную стоимость, расчет целевых налогов и сборов, расчет налога на прибыль, налога на недвижимость, местных налогов и сборов.

Получение оборотно-сальдовой ведомости, Главной книги, журналов-ордеров.

Составление бухгалтерской отчетности организации: формы 1 «Бухгалтерского баланса», формы 2 «Отчета о прибыли и убытках», формы 3 «Отчета о движении источников собственных средств», формы 4 «Отчета о движении денежных средств», приложения к бухгалтерскому балансу формы 5.
II. БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТ в системе ТПК «НИВА-СХП»

11. Настройка программы. Ввод остатков

Ввод основных сведений об организации. Редактирование констант.

Настройка рабочего плана и вспомогательных забалансовых счетов. 

Добавление банковских счетов организации.

Ввод справочной информации. Просмотр справочника. Ввод в справочник нового элемента. Редактирование элемента справочника. Просмотр, удаление и копирование элемента справочника. 

Выбор из справочника. Поиск в справочнике (быстрый и произвольный). 

Заполнение справочников «Подразделения», «Сотрудники», «Организации» и других. Ввод начальных остатков.

12. Учет денежных средств и расчетных операций

Заполнение справочников, используемых для учета денежных средств и расчетных операций.

Заполнение электронных документов: «Банковская выписка», «Платежное поручение», «Платежное требование», «Объявление на взнос наличными» и других. Получение печатных форм документов.

Ввод переменной информации по движению денежных средств по кассе с помощью: электронной первичной документации, копирования документации, ввода операций вручную через журнал хозяйственных операций. Получение печатных форм документов «Приходный ордер» и «Расходный ордер». Редактирование данных первичных документов. Поиск в журнале документов введенной переменной информации. Получение сводной документации: кассовой книги, кассового отчета.

Ввод начальных остатков по расчетам с подотчетными лицами через «Журнал хозяйственных операций». Заполнение авансовых отчетов. Особенности ввода информации при расчетах с подотчетными лицами в иностранной валюте. Ввод переменной информации вручную через журнал хозяйственных операций.

Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками, разными дебиторами и кредиторами. Ввод переменной информации в электронные документы: «Акт выполненных работ», «Накладная на получение ТМЦ» и другие. Составление счета-фактуры. Получение печатных форм первичных документов.

Корректировка задолженности по обязательствам. Получение печатной формы «Взаимозачет» и «Договор перевода долга».

Инвентаризация расчетов с контрагентами и оформление печатной формы Акта сверки оп клиенту. 

Получение сводных отчетов по каждому счету: журнала ордера, карты счета и анализа счета. Формирование оборотной ведомости. Получение печатных форм сводных отчетов.

13. Учет материалов и готовой продукции

Заполнение справочников: «ТМЦ», «Единицы измерения», «Налоги».

Ввод начальных остатков по материалам и готовой продукции собственного производства через электронный документ «Накладная на получение ТМЦ».

Ввод переменной информации по поступлению, внутреннему перемещению, списанию материалов и готовой продукции с помощью: электронной первичной документации («Накладная на получение ТМЦ», «Требование-накладная на внутреннее перемещение», «Акт на списание и расход ТМЦ», «Накладная на реализацию ТМЦ», «Поступление продукции растениеводства», «Карточка учета надоя молока», «Акт переработки» и др.), копирования документации, ввода операций вручную через журнал хозяйственных операций. Получение печатных форм документов.

Ввод поступивших материальных ценностей и товаров с различными ставками НДС. Формирование книги покупок по товарно-материальным ценностям.

Учет транспортно-заготовительных расходов. 

Особенности ввода материалов, изготовленных в организации.

Учет поступления готовой продукции собственного производства по планово-учетным ценам.

Реализации готовой продукции и прочих ценностей в зависимости от признания выручки: по мере отгрузки и по мере оплаты. Заполнение требуемых реквизитов электронного документа «Накладная на реализацию ТМЦ», необходимых для получения печатной его формы.

Передача в производство хозяйственного инвентаря, инструментов и спецодежды на основании электронных документов «Акт на списание и расход ТМЦ», «Ввод спецодежды в эксплуатацию», «Списание спецодежды» и др.

Оказание услуг сторонним организациям.

Получение данных аналитического учета: остатков ТМЦ на начало и конец периода, а также их движения, в количественном и суммовом выражении в разрезе подразделений, сотрудников, счетов учета и групп ТМЦ путем формирования «Оборотной ведомости» и «Материального отчета».

Проведение инвентаризации материалов и готовой продукции, формирование ведомости фактического наличия, сличительной ведомости по итогам инвентаризации. Отражение переоценки ТМЦ.

Получение сводной документации: журнала-ордера по счетам материальных ценностей, карты счета, анализа счета. Получение печатных форм сводных документов.

14. Учет основных средств и нематериальных активов

Заполнение справочников «Вид основного средства», «Группы основных средств», «Использование основных средств», «Назначение основных средств» и др. Ввод остатков основных средств и нематериальных активов на основании документа «Акт ввода в эксплуатацию остатков».

Учет наличия и движения основных средств по классификационным группам. Инвентарный учет основных средств.

Учет вложений во внеоборотные активы. Заполнение документов по вводу в эксплуатацию основных средств («Акт ввода в эксплуатацию»).

Назначение и использование электронных документов: «Накладная на получение ТМЦ» (Приобретение ОС за плату), «Акт на допоступление и списание затрат», «Накладная на внутреннее перемещение объектов ОС», «Акт о списании объектов ОС», «Акт на передачу ОС (реализация)», «Акт выбраковки из состава основного стада», «Акт на списание многолетних насаждений».

Начисление амортизации и переоценки основных средств и нематериальных активов путем заполнения документов «Ведомость начисления амортизации» и «Ведомость переоценки ОС». Получение печатных форм ведомостей по начислению амортизации и переоценке.

Проведение инвентаризации основных средств и нематериальных активов, оформление инвентаризационной описи и сличительной ведомости по итогам инвентаризации. 

Получение данных аналитического учета по основным средствам и нематериальным активам: остатков на определенную дату, систематизированных по группам в отчете «ОС. Остатки», а также движения основных средств в разрезе каждого их вида путем формирования оборотно-группировочной ведомости (по инв. карточкам).

Получение сводной документации: оборотно-группировочной ведомости по основным средствам, журнала-ордера по счетам, карты счета, анализа счета, статистической отчетности. Получение печатных форм данных документов.

15. Учет животных на выращивании и откорме

Заполнение справочников «Виды животных», «Половозрастные признаки», «Группы животных», «Планово-учетные цены» и др. Ввод остатков по животным на выращивании и откорме через документ «Накладная на поступление животных со стороны».
Поголовный или сводный учет наличия и движения животных на выращивании и откорме.

Назначение и использование электронных документов: «Накладная на поступление животных со стороны», «Акт на оприходование приплода животных», «Ведомость взвешивания животных», «Акт на перевод (Внутреннее перемещение)», «Акт на перевод (Изменение группы животных)», «Накладная на выбытие животных»

Просмотр остатков по животным, формирование сводных отчетов «Книга учета движения животных и птицы», «Ведомость определения привеса», «Отчет о движении скота и птицы на ферме», «Журнал-ордер 14-АПК», стандартного журнала-ордера.

16. Учет расчетов по оплате труда

Заполнение справочников «Сотрудники», «Должности», «Государственные праздники» и других справочников по зарплате и отделу кадров. 

Учет кадров. Составление штатного расписания и графика рабочего времени. Заполнение личных карточек работников. Прием сотрудников на работу на основании приказа о приёме на работу. Внесение кадровых изменений. Изменение окладов сотрудникам. Увольнение работников.

Ознакомление с параметрами по заработной плате. Изменение в справочнике базовых величин и уточнение ставки подоходного налога.

Начисление заработной платы по окладу, за повременную работу, за сдельно-выполненную работу. Назначение доплат и удержаний. Ручной ввод информации. Расчет отпускных и больничных. 

Окончательный расчёт зарплаты сотрудников.

Получение необходимых выходных форм по расчёту заработной платы: расчётные и платёжные ведомости разной формы, расчётные листки по каждому сотруднику, лицевые счета, справки о доходах и т.д.

Получение сводной документации: журнала-ордера по учету расчетов по оплате труда, карты счета, анализа счета. Получение печатных форм сводных документов.

17. Учет затрат на производство продукции

Заполнение справочников: «План счетов», «Статьи затрат», «Шифры производственных затрат» (ШПЗ).

Учет затрат в основном производстве, во вспомогательных производствах, учет расходов по содержанию и эксплуатации машин и оборудования, общепроизводственных и общехозяйственных расходов. Учет расходов в обслуживающих хозяйствах и производствах.

Распределение затратных счетов по каждому виду деятельности и объекту затрат (ШПЗ).

Закрытие счетов: 23 «Вспомогательные производства», 24 «Расходы по содержанию и эксплуатации машин и оборудования», 25 «Общепроизводственные расходы», 26 «Общехозяйственные расходы», 20 «Основное производство».

Списание калькуляционных разниц.

Получение сводной информации по синтетическим счетам затрат, в разрезе объектов аналитического учета и статей затрат.

Получение сводной документации: «Журнал-ордер», «Оборотная ведомость», «Карта счета», «Анализ счета». Получение печатных форм данных документов.

18. Учет финансовых результатов и отчетности

Автоматический расчет финансового результата от реализации продукции, от операционных доходов и расходов и от внереализационных операций.

Формирование книги покупок/продаж по отгрузке или оплате. Получение печатной формы книги покупок. Зачет НДС по сырью, материалам, товарам, работам и услугам. Зачет НДС по основным средствам и нематериальным активам.

Расчет налогов и формирование налоговой отчетности. Получение и вывод на печать регистров налогового учета.

Формирование оборотной ведомости, главной книги и журналов-ордеров по счетам бухгалтерского учета.

Составление бухгалтерской отчетности организации: формы 1 «Бухгалтерского баланса», формы 2 «Отчета о прибыли и убытках», формы 3 «Отчета о движении источников собственных средств», формы 4 «Отчета о движении денежных средств», приложения к бухгалтерскому балансу формы 5.

Примерный перечень лабораторных занятий.
Раздел I. Бухгалтерский учет в системе «1С: Предприятие»
	Тема 1.
	Общие принципы работы с формами  

	1.1.
	Перемещение по элементам формы

	1.2.
	Реквизиты и управляющие элементы формы

	1.3.
	Способы ввода реквизитов

	1.4.
	Журналы и их назначение.  Способы ввода переменной информации

	1.5.
	Проведение документов, их удаление и копирование. Отбор и сортировка документации

	Тема 2.
	Организация автоматизированного бухгалтерского учета 

	2.1.
	Ввод  параметров учетной политики  организации

	2.2.
	Настройка рабочего плана и вспомогательных забалансовых счетов

	2.3.
	Ввод  нормативно-справочной информации (констант) по организации

	2.4.
	Ввод справочной информации

	2.5.
	Ввод начальных остатков

	Тема 3.
	Учет денежных средств 

	3.1
	Ввод переменной информации по движению денежных средств

	3.2
	Создание печатной формы первичных документов

	3.3
	Сохранение переменной информации. Проведение первичных документов

	3.4
	Редактирование данных первичных документов

	3.5
	Получение сводной документации 

	3.6
	Получение печатных форм  сводных документов

	Тема 4.
	Учет расчетов с контрагентами 

	4.1
	 Заполнение  справочников:  «Контрагенты» и «Договора»

	4.2
	 Учет расчетов с подотчетными лицами

	4.3
	 Учет расчетов с подрядчиками по выполненным работам и услугам 

	4.4
	Ввод переменной информации с использованием первичного документа  «Акт об оказании услуг сторонними организациями»

	4.5
	Учет валютных операций. Составление счет–фактуры 

	4.6
	Получение печатных форм первичных документов.

	4.7
	Корректировка задолженности по обязательствам. Получение печатной формы Акта взаимозачета

	4.8
	Инвентаризация расчетов с контрагентами 

	4.9
	Получение сводной документации.  Получение печатных форм  сводных документов

	Тема 5.
	Учет расчетов по оплате труда 

	5.1
	Заполнение  справочников: «Сотрудники», «Налоги и отчисления» 

	5.2
	Учет кадров. Прием сотрудников на работу. Внесение кадровых изменений. Изменение  окладов сотрудникам. Увольнение работников

	5.3
	Начисление заработной платы

	5.4
	Расчет отпускных 

	5.5
	Составление расчетно-платежной ведомости

	5.6
	Получение сводной документации. Получение печатных форм  сводных документов

	Тема 6.
	Учет материалов, готовой продукции, товаров и их реализации 

	6.1
	Учет материальных ценностей.  Ввод переменной информации. Ввод поступивших материальных ценностей и товаров  с различными ставками НДС

	6.2
	Учет транспортно – заготовительных расходов. Использование документа «Услуги сторонних организаций» 

	6.3
	Особенности ввода поступивших материалов, изготовленных в организации

	6.4
	Учет готовой продукции по нормативно- прогнозной себестоимости, полученной в организации

	6.5
	Списание материалов и готовой продукции в производство в фактическом размере и по нормам (автосписание)

	6.6
	Реализации готовой продукции  и товаров  в зависимости от признания выручки

	6.7
	Заполнение ТТН-1  по данным счет – фактуры и методом подбора 

	6.8
	Передача в производство хозяйственного инвентаря и инструментов

	6.9
	Оказание услуг сторонним организациям

	6.10
	Получение сводной документации в разрезе объектов синтетического  и аналитического учета.  Получение печатных форм  сводных документов

	Тема 7.
	Учет животных на выращивании и откорме 

	7.1
	Заполнение констант: головы, привес, группу статей затрат «Корма». Заполнение справочников: группы скота, виды движения животных. Ввод остатков: по молодняку животных, продуктивному и рабочему скоту

	7.2
	Ввод переменной информации с использованием форм первичной документации, ручным вводом и с использованием документа бухгалтерская справка

	7.3
	Ввод движения молодняка животных на выращивании и откорме: поступления, полученного прироста, перемещения животных (с группы в группу, на другую ферму и т.д.), перевод скота в основное стадо, продажа животных, выбытие животных.

	7.4
	Ввод переменной информации по рабочему и продуктивному скоту: поступления, перемещения животных (с группы в группу, на другую ферму и т.д.), перевод скота на откорм, продажа животных, выбытие животных

	7.5
	Получение данных аналитического учета: остатков по молодняку животных, по продуктивному и рабочему скоту

	7.6
	Получение сводной документации: журнала-ордера, ведомости, сводных проводок, карточки счета, анализа счета. Получение печатных форм первичных и сводных документов

	Тема 8.
	Учет основных средств и нематериальных активов 

	8.1
	Заполнение справочника «Основные средства»

	8.2
	Учет наличия и движения основных средств по классификационным группам. Инвентарный учет основных средств

	8.3
	Выбор методов и способа начисления амортизации основных средств и нематериальных активов

	8.4
	Учет вложений во внеоборотные  активы. Заполнение документов по вводу в эксплуатацию основных средств

	8.5
	Начисление амортизации основных средств и  нематериальных активов

	8.6
	Получение печатных форм ведомостей  по начислению амортизации

	8.7
	Получение сводной документации  Получение печатных форм  сводных документов

	Тема 9.
	Учет затрат на производство и списание учтенных затрат (закрытие счетов) 

	9.1
	Ввод информации в документ «Незавершенное производство»

	9.2
	Закрытие счетов: 25 «Общепроизводственные расходы», 26 «Общехозяйственные расходы», 23 «Вспомогательные производства», 20 «Основное производство» 

	9.3
	Получение сводной информации по синтетическим счетам затрат, в разрезе объектов аналитического учета и статей затрат.   Получение печатных форм  сводных документов.

	Тема 10.
	Налоговая и бухгалтерская отчетность 

	10.1
	Заполнение  книги покупок автоматизированным и ручным способом

	10.2
	Получение печатной формы книги покупок. Зачет  НДС 

	10.3
	Переоценка денежных средств и обязательств, выраженных  в иностранной валюте

	10.4
	Получение и  вывод на печать регистров налогового учета

	10.5
	Расчет налогов

	10.6
	Получение оборотно-сальдовой ведомости, Главной книги, журналов-ордеров

	10.7
	Составление  бухгалтерской отчетности организации

	10.8
	Особенности  автоматизированного  налогового учета


Раздел II. Бухгалтерский учет в системе ТПК «НИВА-СХП»
	Тема 11.
	Настройка программы. Ввод остатков 

	11.1
	Ввод основных сведений об организации. Редактирование констант

	11.2
	Настройка рабочего плана и вспомогательных забалансовых счетов

	11.3
	Добавление банковских счетов организации

	11.4
	Ввод справочной информации и начальных остатков

	Тема 12.
	Учет денежных средств и расчетных операций  

	12.1
	Заполнение справочников, используемых для учета денежных средств и расчетных операций

	12.2
	Ввод переменной информации по движению денежных средств в кассе

	12.3
	Ввод начальных остатков по расчетам с подотчетными лицами и заполнение авансовых отчетов

	12.4
	Ввод переменной информации по расчетам с поставщиками и подрядчиками, разными дебиторами и кредиторами и получение печатных форм первичных документов

	12.5
	Формирование оборотной ведомости и получение печатных форм сводных отчетов по учету денежных средств и расчетных операций

	Тема 13.
	Учет материалов и готовой продукции 

	13.1
	Заполнение справочников: «ТМЦ», «Единицы измерения», «Налоги»

	13.2
	Ввод начальных остатков по материалам и готовой продукции

	13.3
	Ввод переменной информации по поступлению, внутреннему перемещению, списанию материалов и готовой продукции

	13.4
	Ввод поступивших материальных ценностей и товаров с различными ставками НДС

	13.5
	Учет транспортно-заготовительных расходов

	13.6
	Учет поступления и реализации готовой продукции

	13.7
	Получение данных аналитического учета и сводной документации

	Тема 14.
	Учет основных средств и нематериальных активов 

	14.1
	Заполнение справочников «Вид основного средства», «Группы основных средств», «Использование основных средств», «Назначение основных средств» 

	14.2
	Ввод остатков основных средств и нематериальных активов

	14.3
	Учет наличия и движения основных средств по классификационным группам

	14.4
	Учет вложений во внеоборотные активы

	14.5
	Начисление амортизации и переоценки основных средств и нематериальных активов

	14.6
	Проведение инвентаризации основных средств и нематериальных активов, оформление инвентаризационной описи и сличительной ведомости по итогам инвентаризации

	14.7
	Получение данных аналитического учета и сводной документации по основным средствам и нематериальным активам

	Тема 15.
	Учет животных на выращивании и откорме 

	15.1
	Заполнение справочников «Виды животных», «Половозрастные признаки», «Группы животных», «Планово-учетные цены» 

	15.2
	Ввод остатков по животным на выращивании и откорме

	15.3
	Учет наличия и движения животных на выращивании и откорме

	15.4
	Назначение и использование электронных документов: «Накладная на поступление животных со стороны», «Акт на оприходование приплода животных», «Ведомость взвешивания животных», «Акт на перевод (Внутреннее перемещение)», «Акт на перевод (Изменение группы животных)», «Накладная на выбытие животных»

	15.5
	Просмотр остатков по животным, формирование сводных отчетов: «Книга учета движения животных и птицы», «Ведомость определения привеса», «Отчет о движении скота и птицы на ферме», «Журнал-ордер 14-АПК»

	Тема 16.
	Учет расчетов по оплате труда 

	16.1
	Заполнение справочников «Сотрудники», «Должности», «Государственные праздники» и других справочников по зарплате и отделу кадров

	16.2
	Составление штатного расписания и графика рабочего времени. Заполнение личных карточек работников. Прием сотрудников на работу на основании приказа о приёме на работу. Внесение кадровых изменений. Изменение окладов сотрудникам. Увольнение работников

	16.3
	Ознакомление с параметрами по заработной плате. Изменение в справочнике базовых величин и уточнение ставки подоходного налога.

	16.4
	Начисление заработной платы по окладу, за повременную работу, за сдельно-выполненную работу. Назначение доплат и удержаний. Ручной ввод информации. Расчет отпускных и больничных.

	16.5
	Получение необходимых выходных форм по расчёту заработной платы: расчётные и платёжные ведомости разной формы, расчётные листки по каждому сотруднику, лицевые счета, справки о доходах 

	16.6
	Получение сводной документации: журнала-ордера по учету расчетов по оплате труда, карты счета, анализа счета. Получение печатных форм сводных документов.

	Тема 17.
	Учет затрат на производство продукции 

	17.1
	Заполнение справочников: «План счетов», «Статьи затрат», «Шифры производственных затрат»

	17.2
	Учет затрат в основном производстве, во вспомогательных производствах, учет расходов по содержанию и эксплуатации машин и оборудования, общепроизводственных и общехозяйственных расходов. Учет расходов в обслуживающих хозяйствах и производствах.

	17.3
	Распределение затратных счетов по каждому виду деятельности и объекту затрат «Шифры производственных затрат»

	17.4
	Закрытие счетов: 23 «Вспомогательные производства», 24 «Расходы по содержанию и эксплуатации машин и оборудования», 25 «Общепроизводственные расходы», 26 «Общехозяйственные расходы», 20 «Основное производство».

	17.5
	Списание калькуляционных разниц

	17.6
	Получение сводной информации по синтетическим счетам затрат, в разрезе объектов аналитического учета и статей затрат.

	17.7
	Получение сводной документации: «Журнал-ордер», «Оборотная ведомость», «Карта счета», «Анализ счета». Получение печатных форм данных документов

	Тема 18.
	Учет финансовых результатов и отчетности 

	18.1
	Автоматический расчет финансового результата от реализации продукции, от операционных доходов и расходов и от внереализационных операций

	18.2
	Формирование книги покупок/продаж по отгрузке или оплате. Получение печатной формы книги покупок. Зачет НДС по сырью, материалам, товарам, работам и услугам. Зачет НДС по основным средствам и нематериальным активам.

	18.3
	Расчет налогов и формирование налоговой отчетности. Получение и вывод на печать регистров налогового учета

	18.4
	Формирование оборотной ведомости, главной книги и журналов-ордеров по счетам бухгалтерского учета.

	18.5
	Составление бухгалтерской отчетности организации: формы 1 «Бухгалтерского баланса», формы 2 «Отчета о прибыли и убытках», формы 3 «Отчета о движении источников собственных средств», формы 4 «Отчета о движении денежных средств», приложения к бухгалтерскому балансу формы 5.
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11. Чистов, Д.В. Хозяйственные операции в Компьютерной бухгалтерии 7.7 (Новый план счетов): практич. пособие / Д.В. Чистов. – СПб: «ЭЛЬБИ–СПб», 2002. – 592 с.

12.  Шуремов, Е.Л. Автоматизированные информационные системы бухгалтерского учета, анализа и аудита: учеб. пособие для вузов / Е.Л. Шуремов, Э.А. Умнова, Т.В. Воропаева. – М.: Перспектива, 2005. – 363 с.

Дополнительная 

13. Бухгалтерский учет в промышленности: учеб. Пособие / Н.И. Ладутько. – Минск: ФУА–информ, 2005. – 688 с.  

14. Бухгалтерский учет в сельском хозяйстве: учебник / А.П. Михалкевич [и др.]; под ред. А.П. Михалкевича. –  4-е изд., с изм. –​​ Минск: БГЭУ, 2006. – 688 с.
15. Дробышевский, Н.П. Бухгалтерский учет в строительстве: учеб.-практ. пособие / Н.П. Дробышевский  [и др.];  под ред. Н.П. Дробышевского. – Минск: ООО «ФУА–информ», 2004. –648 с.

16. Стешиц, Л.И. Бухгалтерский учет и аудит в АПК: учеб./ Л.И. Стешиц. – Минск: ИВЦ Минфина, 2007. – 567 с.  

17. Чечеткин, А.С. Бухгалтерский учет в сельском хозяйстве: учеб. / А.С. Чечеткин. – Минск: ИВЦ Минфина, 2008. – 608 с.

УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ КАРТА ДИСЦИПЛИНЫ

	Номер раздела, темы
	Название раздела, темы, занятия; 

перечень изучаемых вопросов
	Количество аудиторных часов
	Материальное обеспечение занятия (наглядные, методические пособия и др.)
	Литература
	Форма контроля знаний

	
	
	Лекции
	лабораторные занятия
	самостоятельная работа студента
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	I. БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТ в системе «1С: Предприятие»

	1.
	Общие принципы работы с формами  
(6 ч.)
	1
	2
	3
	
	
	

	1.1.
	Перемещение по элементам формы
	0,5
	-
	1
	Методическое пособие, программное обеспечение
	[2,3,5,6]
	Блочно-модульная система; проверка решения; экзамен

	1.2.
	Реквизиты и управляющие элементы формы
	0,5
	-
	-
	
	[2,3,11]
	

	1.3.
	Способы ввода реквизитов
	-
	1
	1
	
	 [2,3,5,6,11]
	

	1.4.
	Журналы и их назначение.  Способы ввода переменной информации
	-
	-
	1
	
	[2,3,5,6,11]
	

	1.5.
	Проведение документов, их удаление и копирование. Отбор и сортировка документации
	-
	1
	-
	
	[2,3,5,6]
	

	2.
	Организация автоматизированного бухгалтерского учета (11 ч.)
	1
	6
	4
	
	
	

	2.1.
	Ввод  параметров учетной политики  организации
	-
	0,5
	0,5
	Методическое пособие, программное обеспечение
	 [1,2,3,5,6,14]
	Блочно-модульная система; проверка решения; экзамен

	2.2.
	Настройка рабочего плана и вспомогательных забалансовых счетов
	-
	0,5
	0,5
	
	[2]
	

	2.3.
	Ввод  нормативно-справочной информации (констант) по организации
	-
	0,5
	1
	
	[2,3,11,16]
	

	2.4.
	Ввод справочной информации
	0,5
	1,5
	1
	
	[2,3,5,6]
	

	2.5.
	Ввод начальных остатков
	0,5
	3
	1
	
	[2,3,5,6,17]
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	3.
	Учет денежных средств (9,5 ч.)
	0,5
	6
	3
	
	
	

	3.1
	Ввод переменной информации по движению денежных средств
	0,5
	3,5
	1
	Методическое пособие, программное обеспечение
	[2,3,5,6,11, 14]
	Блочно-модульная система; проверка решения; экзамен

	3.2
	Создание печатной формы первичных документов
	-
	0,5
	-
	
	[2,3,5,6,11]
	

	3.3
	Сохранение переменной информации. Проведение первичных документов
	-
	0,5
	-
	
	[2,3,5,6,11]
	

	3.4
	Редактирование данных первичных документов
	-
	0,5
	1
	
	[2,3,5,6,11]
	

	3.5
	Получение сводной документации 
	-
	0,5
	-
	
	[2,3,11]
	

	3.6
	Получение печатных форм  сводных документов
	-
	0,5
	1
	
	[2,3,5,6,11]
	

	4.
	Учет расчетов с контрагентами (8,5 ч.)
	0,5
	4
	4
	
	
	

	4.1
	 Заполнение  справочников:  «Контрагенты» и «Договора»
	-
	0,5
	-
	Методическое пособие, программное обеспечение
	[2,3,5,6,11]
	Блочно-модульная система; проверка решения; экзамен

	4.2
	 Учет расчетов с подотчетными лицами
	0,25
	1
	-
	
	[1,2,3,5,6,

11,14]
	

	4.3
	 Учет расчетов с подрядчиками по выполненным работам и услугам 
	0,25
	1
	-
	
	[2,3,5,6,16,

17]
	

	4.4
	Ввод переменной информации с использованием первичного документа  «Акт об оказании услуг сторонними организациями»
	-
	0,5
	-
	
	[1,2,3,5,6,

14]
	

	4.5
	Учет валютных операций. Составление счет–фактуры 
	-
	-
	1
	
	[2,3,4,11]
	

	4.6
	Получение печатных форм первичных документов.
	-
	0,5
	-
	
	[2,3,5,6]
	

	4.7
	Корректировка задолженности по обязательствам. Получение печатной формы Акта взаимозачета
	-
	-
	1
	
	[1,2,3,5,6]
	

	4.8
	Инвентаризация расчетов с контрагентами 
	-
	-
	1
	
	[2,6,11]
	

	4.9
	Получение сводной документации.  Получение печатных форм  сводных документов
	-
	0,5
	1
	
	[2,3,5,6]
	

	5.
	Учет расчетов по оплате труда (7,5 ч.)
	0,5
	4
	3
	
	
	

	5.1
	Заполнение  справочников: «Сотрудники», «Налоги и отчисления» 
	0,5
	0,5
	-
	Методическое пособие, программное обеспечение
	[2,3,5,6,16,

17]
	Блочно-модульная система; проверка решения; экзамен

	5.2
	Учет кадров. Прием сотрудников на работу. Внесение кадровых изменений. Изменение  окладов сотрудникам. Увольнение работников
	-
	-
	1
	
	[1,2,3,5,6,

14]
	

	5.3
	Начисление заработной платы
	-
	2
	1
	
	[2,3,4,11]
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	5.4
	Расчет отпускных 
	-
	-
	1
	Методическое пособие, программное обеспечение
	[2,3,5,6]
	Блочно-модульная система; проверка решения; экзамен

	5.5
	Составление расчетно-платежной ведомости
	-
	1
	-
	
	[1,2,3,5,6]
	

	5.6
	Получение сводной документации. Получение печатных форм  сводных документов
	-
	0,5
	-
	
	[2,3,5,6,16,

17]
	

	6.
	Учет материалов, готовой продукции, товаров и их реализации (10,5 ч.)
	0,5
	6
	4
	
	
	

	6.1
	Учет материальных ценностей.  Ввод переменной информации. Ввод поступивших материальных ценностей и товаров  с различными ставками НДС
	0,5
	1
	-
	Методическое пособие, программное обеспечение
	[2,3,5,6,16,

17]
	Блочно-модульная система; проверка решения; экзамен

	6.2
	Учет транспортно – заготовительных расходов. Использование документа «Услуги сторонних организаций» 
	-
	1
	-
	
	[1,2,3,5,6,

14]
	

	6.3
	Особенности ввода поступивших материалов, изготовленных в организации
	-
	-
	1
	
	[2,3,4,11]
	

	6.4
	Учет готовой продукции по нормативно- прогнозной себестоимости, полученной в организации
	-
	1
	-
	
	[2,3,5,6]
	

	6.5
	Списание материалов и готовой продукции в производство в фактическом размере и по нормам (автосписание)
	-
	-
	1
	
	[1,2,3,5,6]
	

	6.6
	Реализации готовой продукции  и товаров  в зависимости от признания выручки
	-
	1
	-
	
	[2,3,5,6,16,

17]
	

	6.7
	Заполнение ТТН-1  по данным счет – фактуры и методом подбора 
	-
	1
	-
	
	[1,2,3,5,6,

14]
	

	  6.8
	Передача в производство хозяйственного инвентаря и инструментов
	-
	-
	1
	
	[2,3,4,11]
	

	6.9
	Оказание услуг сторонним организациям
	-
	1
	-
	
	[2,3,5,6]
	

	6.10
	Получение сводной документации в разрезе объектов синтетического  и аналитического учета.  Получение печатных форм  сводных документов
	-
	-
	1
	
	[1,2,3,5,6]
	

	7.
	Учет животных на выращивании и откорме (7,5 ч.)
	0,5
	4
	3
	
	
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	7.1
	Заполнение констант: головы, привес, группу статей затрат «Корма». Заполнение справочников: группы скота, виды движения животных. Ввод остатков: по молодняку животных, продуктивному и рабочему скоту
	0,5
	1
	-
	Методическое пособие, программное обеспечение
	[2,3,5,6,

16,17]
	Блочно-модульная система; проверка решения; экзамен

	7.2
	Ввод переменной информации с использованием форм первичной документации, ручным вводом и с использованием документа бухгалтерская справка
	-
	1
	1
	Методическое пособие, программное обеспечение
	[1,2,3,5,

6,14]
	

	7.3
	Ввод движения молодняка животных на выращивании и откорме: поступления, полученного прироста, перемещения животных (с группы в группу, на другую ферму и т.д.), перевод скота в основное стадо, продажа животных, выбытие животных.
	-
	-
	1
	
	[2,3,5,6,

16,17]
	

	7.4
	Ввод переменной информации по рабочему и продуктивному скоту: поступления, перемещения животных (с группы в группу, на другую ферму и т.д.), перевод скота на откорм, продажа животных, выбытие животных
	-
	1
	-
	
	[1,2,3,5,

6,14]
	

	7.5
	Получение данных аналитического учета: остатков по молодняку животных, по продуктивному и рабочему скоту
	-
	1
	-
	
	[2,3,4,11]
	

	7.6
	Получение сводной документации: журнала-ордера, ведомости, сводных проводок, карточки счета, анализа счета. Получение печатных форм первичных и сводных документов
	-
	-
	1
	
	[2,3,5,6]
	

	8.
	Учет основных средств и нематериальных активов (7,5 ч.)
	0,5
	4
	3
	
	 
	

	8.1
	Заполнение справочника «Основные средства»
	0,5
	1
	-
	Методическое пособие, программное обеспечение
	[2,3,5,6,16,

17]
	Блочно-модульная система; проверка решения; экзамен

	8.2
	Учет наличия и движения основных средств по классификационным группам. Инвентарный учет основных средств
	-
	-
	1
	
	[1,2,3,5,6,

14]
	

	8.3
	Выбор методов и способа начисления амортизации основных средств и нематериальных активов
	-
	0,5
	-
	
	[2,3,4,11]
	

	8.4
	Учет вложений во внеоборотные  активы. Заполнение документов по вводу в эксплуатацию основных средств
	-
	0,5
	-
	
	[2,3,5,6]
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
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	8.5
	Начисление амортизации основных средств и  нематериальных активов
	-
	1
	1
	Методическое пособие, программное обеспечение
	[1,2,3,

5,6]
	Блочно-модульная система; проверка решения; экзамен

	8.6
	Получение печатных форм ведомостей  по начислению амортизации
	-
	1
	-
	
	[2,3,5,6,

16,17]
	

	8.7
	Получение сводной документации  Получение печатных форм  сводных документов
	-
	-
	1
	
	[1,2,3,5,

6,14]
	

	9.
	Учет затрат на производство и списание учтенных затрат (закрытие счетов) (5,5 ч.)
	0,5
	2
	3
	
	
	

	9.1
	Ввод информации в документ «Незавершенное производство»
	0,5
	-
	1
	Методическое пособие, программное обеспечение
	[2,3,5,6,

16,17]
	Блочно-модульная система; проверка решения; экзамен

	9.2
	Закрытие счетов: 25 «Общепроизводственные расходы», 26 «Общехозяйственные расходы», 23 «Вспомогательные производства», 20 «Основное производство» 
	-
	2
	1
	
	[1,2,3,5,

6,14]
	

	9.3
	Получение сводной информации по синтетическим счетам затрат, в разрезе объектов аналитического учета и статей затрат.   Получение печатных форм  сводных документов.
	-
	-
	1
	
	[2,3,4,

11]
	

	10.
	Налоговая и бухгалтерская отчетность (5,5 ч.)
	0,5
	2
	3
	
	
	

	10.1
	Заполнение  книги покупок автоматизированным и ручным способом
	0,5
	1
	-
	Методическое пособие, программное обеспечение
	[2,3,5,6,

16,17]
	Блочно-модульная система; проверка решения; экзамен

	10.2
	Получение печатной формы книги покупок. Зачет  НДС 
	-
	1
	-
	
	[1,2,3,5,

6,14]
	

	10.3
	Переоценка денежных средств и обязательств, выраженных  в иностранной валюте
	-
	-
	0,5
	
	[2,3,4,

11]
	

	10.4
	Получение и  вывод на печать регистров налогового учета
	-
	-
	0,5
	
	[2,3,5,6]
	

	10.5
	Расчет налогов
	-
	-
	0,5
	
	[1,2,3,5,6]
	

	10.6
	Получение оборотно-сальдовой ведомости, Главной книги, журналов-ордеров
	-
	-
	0,5
	
	[2,3,5,6,16,17]
	

	10.7
	Составление  бухгалтерской отчетности организации
	-
	-
	0,5
	
	[1,2,3,5,6,

14]
	

	10.8
	Особенности  автоматизированного  налогового учета
	-
	-
	0,5
	
	[2,3,4,11]
	


	1
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	6
	7
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II. БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТ в системе ТПК «НИВА-СХП»

	11.
	Настройка программы. Ввод остатков 
(6 ч.)
	0,5
	2
	3
	Методическое пособие, программное обеспечение
	
	

	11.1
	Ввод основных сведений об организации. Редактирование констант
	0,5
	0,5
	-
	
	[7,8,9,10,

12,14]
	Блочно-модульная система; проверка решения; экзамен



	11.2
	Настройка рабочего плана и вспомогательных забалансовых счетов
	-
	-
	1
	
	[7,9,10,12,16]
	

	11.3
	Добавление банковских счетов организации
	-
	0,5
	1
	
	[9,10,12,

14]
	

	11.4
	Ввод справочной информации и начальных остатков
	-
	1
	1
	
	[7,8,9,10,

12,14]
	

	12.
	Учет денежных средств и расчетных операций  (7,5 ч.)
	0,5
	4
	3
	
	
	

	12.1
	Заполнение справочников, используемых для учета денежных средств и расчетных операций
	0,5
	0,5
	-
	Методическое пособие, программное обеспечение
	[8,9,10,12,13,14]
	Блочно-модульная система; проверка решения; экзамен

	12.2
	Ввод переменной информации по движению денежных средств в кассе
	-
	1
	-
	
	[7,9,10,12,16]
	

	12.3
	Ввод начальных остатков по расчетам с подотчетными лицами и заполнение авансовых отчетов
	-
	0,5
	1
	
	[9,10,12,14]
	

	12.4
	Ввод переменной информации по расчетам с поставщиками и подрядчиками, разными дебиторами и кредиторами и получение печатных форм первичных документов
	-
	2
	1
	
	[7,8,9,10,

12,15,16]
	

	12.5
	Формирование оборотной ведомости и получение печатных форм сводных отчетов по учету денежных средств и расчетных операций
	-
	-
	1
	
	[7,8,9,10,

12,14]
	

	13.
	Учет материалов и готовой продукции (9,5 ч.)
	0,5
	6
	3
	
	
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	13.1
	Заполнение справочников: «ТМЦ», «Единицы измерения», «Налоги»
	0,5
	0,5
	-
	Методическое пособие, программное обеспечение
	[8,9,10,12,13,14]
	Блочно-модульная система; проверка решения; экзамен

	13.2
	Ввод начальных остатков по материалам и готовой продукции
	-
	0,5
	0,5
	
	[7,8,9,10,12,14]
	

	13.3
	Ввод переменной информации по поступлению, внутреннему перемещению, списанию материалов и готовой продукции
	-
	2
	0,5
	
	[7,9,10,12,16]
	

	13.4
	Ввод поступивших материальных ценностей и товаров с различными ставками НДС
	-
	2
	-
	
	[9,10,12,14]
	

	13.5
	Учет транспортно-заготовительных расходов
	-
	-
	1
	
	[7,8,9,10,

12,15,16]
	

	13.6
	Учет поступления и реализации готовой продукции
	-
	1
	-
	
	[7,8,9,10,

12,14]
	

	13.7
	Получение данных аналитического учета и сводной документации
	-
	-
	1
	
	[8,9,10,12,13,14]
	

	14.
	Учет основных средств и нематериальных активов (9,5 ч.)
	0,5
	6
	3
	
	
	

	14.1
	Заполнение справочников «Вид основного средства», «Группы основных средств», «Использование основных средств», «Назначение основных средств» 
	0,5
	0,5
	-
	Методическое пособие, программное обеспечение
	[8,9,10,12,13,14]
	Блочно-модульная система; проверка решения; экзамен

	14.2
	Ввод остатков основных средств и нематериальных активов
	-
	0,5
	-
	
	[7,8,9,10,12,14]
	

	14.3
	Учет наличия и движения основных средств по классификационным группам
	-
	1
	1
	
	[7,9,10,12,16]
	

	14.4
	Учет вложений во внеоборотные активы
	-
	2
	-
	
	[9,10,12,14]
	

	14.5
	Начисление амортизации и переоценки основных средств и нематериальных активов
	-
	2
	-
	
	[7,8,9,10,

12,15,16]
	

	14.6
	Проведение инвентаризации основных средств и нематериальных активов, оформление инвентаризационной описи и сличительной ведомости по итогам инвентаризации
	-
	-
	1
	
	[7,8,9,10,

12,14]
	

	14.7
	Получение данных аналитического учета и сводной документации по основным средствам и нематериальным активам
	-
	-
	1
	
	[8,9,10,12,13,14]
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	15.
	Учет животных на выращивании и откорме (9,5 ч.)
	0,5
	6
	3
	
	
	

	15.1
	Заполнение справочников «Виды животных», «Половозрастные признаки», «Группы животных», «Планово-учетные цены» 
	0,5
	1
	-
	Методическое пособие, программное обеспечение
	[8,9,10,12,13,14]
	Блочно-модульная система; проверка решения; экзамен

	15.2
	Ввод остатков по животным на выращивании и откорме
	-
	1
	1
	
	[7,8,9,10,12,14]
	

	15.3
	Учет наличия и движения животных на выращивании и откорме
	-
	1
	1
	
	[7,9,10,12,16]
	

	15.4
	Назначение и использование электронных документов: «Накладная на поступление животных со стороны», «Акт на оприходование приплода животных», «Ведомость взвешивания животных», «Акт на перевод (Внутреннее перемещение)», «Акт на перевод (Изменение группы животных)», «Накладная на выбытие животных»
	-
	3
	-
	
	[9,10,12,14]
	

	15.5
	Просмотр остатков по животным, формирование сводных отчетов: «Книга учета движения животных и птицы», «Ведомость определения привеса», «Отчет о движении скота и птицы на ферме», «Журнал-ордер 14-АПК»
	-
	-
	1
	
	[7,8,9,10,

12,15,16]
	

	16.
	Учет расчетов по оплате труда (10,5 ч.)
	0,5
	6
	4
	
	
	

	16.1
	Заполнение справочников «Сотрудники», «Должности», «Государственные праздники» и других справочников по зарплате и отделу кадров
	0,5
	2
	-
	Методическое пособие, программное обеспечение
	[8,9,10,12,13,14]
	Блочно-модульная система; проверка решения; экзамен

	16.2
	Составление штатного расписания и графика рабочего времени. Заполнение личных карточек работников. Прием сотрудников на работу на основании приказа о приёме на работу. Внесение кадровых изменений. Изменение окладов сотрудникам. Увольнение работников
	-
	-
	1
	
	[7,8,9,10,12,14]
	

	16.3
	Ознакомление с параметрами по заработной плате. Изменение в справочнике базовых величин и уточнение ставки подоходного налога.
	-
	2
	-
	
	[7,9,10,12,16]
	

	16.4
	Начисление заработной платы по окладу, за повременную работу, за сдельно-выполненную работу. Назначение доплат и удержаний. Ручной ввод информации. Расчет отпускных и больничных.
	-
	2
	-
	
	[9,10,12,14]
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	16.5
	Получение необходимых выходных форм по расчёту заработной платы: расчётные и платёжные ведомости разной формы, расчётные листки по каждому сотруднику, лицевые счета, справки о доходах 
	-
	-
	1
	Методическое пособие, программное обеспечение
	[7,8,9,10,

12,15,16]
	Блочно-модульная система; проверка решения; экзамен

	16.6
	Получение сводной документации: журнала-ордера по учету расчетов по оплате труда, карты счета, анализа счета. Получение печатных форм сводных документов.
	-
	-
	2
	
	[7,8,9,10,

12,14]
	

	17.
	Учет затрат на производство продукции (6,5 ч.)
	0,5
	2
	4
	
	
	

	17.1
	Заполнение справочников: «План счетов», «Статьи затрат», «Шифры производственных затрат»
	0,5
	0,5
	-
	Методическое пособие, программное обеспечение
	[8,9,10,12,13,14]
	Блочно-модульная система; проверка решения; экзамен

	17.2
	Учет затрат в основном производстве, во вспомогательных производствах, учет расходов по содержанию и эксплуатации машин и оборудования, общепроизводственных и общехозяйственных расходов. Учет расходов в обслуживающих хозяйствах и производствах.
	-
	1,5
	-
	
	[7,8,9,10,12,14]
	

	17.3
	Распределение затратных счетов по каждому виду деятельности и объекту затрат «Шифры производственных затрат»
	-
	-
	1
	
	[7,9,10,12,16]
	

	17.4
	Закрытие счетов: 23 «Вспомогательные производства», 24 «Расходы по содержанию и эксплуатации машин и оборудования», 25 «Общепроизводственные расходы», 26 «Общехозяйственные расходы», 20 «Основное производство».
	-
	-
	1
	
	[8,9,10,12,13,14]
	

	17.5
	Списание калькуляционных разниц
	-
	-
	1
	
	[7,8,9,10,12,14]
	

	17.6
	Получение сводной информации по синтетическим счетам затрат, в разрезе объектов аналитического учета и статей затрат.
	-
	-
	0,5
	
	[7,9,10,12,16]
	

	17.7
	Получение сводной документации: «Журнал-ордер», «Оборотная ведомость», «Карта счета», «Анализ счета». Получение печатных форм данных документов
	-
	-
	0,5
	
	[9,10,12,14]
	

	18.
	Учет финансовых результатов и отчетности (6,5 ч.)
	0,5
	2
	4
	
	
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	18.1
	Автоматический расчет финансового результата от реализации продукции, от операционных доходов и расходов и от внереализационных операций
	0,5
	2
	-
	Методическое пособие, программное обеспечение
	[8,9,10,12,13,14]
	Блочно-модульная система; проверка решения; экзамен

	18.2
	Формирование книги покупок/продаж по отгрузке или оплате. Получение печатной формы книги покупок. Зачет НДС по сырью, материалам, товарам, работам и услугам. Зачет НДС по основным средствам и нематериальным активам.
	-
	-
	0,5
	
	[7,8,9,10,12,14]
	

	18.3
	Расчет налогов и формирование налоговой отчетности. Получение и вывод на печать регистров налогового учета
	-
	-
	0,5
	
	[7,9,10,12,16]
	

	18.4
	Формирование оборотной ведомости, главной книги и журналов-ордеров по счетам бухгалтерского учета.
	-
	-
	1
	
	[9,10,12,14]
	

	18.5
	Составление бухгалтерской отчетности организации: формы 1 «Бухгалтерского баланса», формы 2 «Отчета о прибыли и убытках», формы 3 «Отчета о движении источников собственных средств», формы 4 «Отчета о движении денежных средств», приложения к бухгалтерскому балансу формы 5.
	-
	-
	2
	
	[7,8,9,10,

12,15,16]
	

	
	ИТОГО
	10
	74
	60
	
	
	Экзамен


Заочное отделение (основной поток, НИСПО, ВШАБ)
	Номер раздела, темы
	Название раздела, темы, занятия; 

перечень изучаемых вопросов
	Количество аудиторных часов
	Материальное обеспечение занятия (наглядные, методические пособия и др.)
	Литература
	Форма контроля знаний

	
	
	Лекции
	лабораторные занятия
	самостоятельная работа студента
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	I. БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТ в системе «1С: Предприятие»

	1.
	Общие принципы работы с формами  

(6 ч.)
	-
	-
	6
	
	
	

	1.1.
	Перемещение по элементам формы
	-
	-
	1,5
	Методическое пособие, программное обеспечение
	[2,3,5,6]
	Проверка решения; экзамен

	1.2.
	Реквизиты и управляющие элементы формы
	-
	-
	0,5
	
	[2,3,11]
	

	1.3.
	Способы ввода реквизитов
	-
	-
	2
	
	 [2,3,5,6,11]
	

	1.4.
	Журналы и их назначение.  Способы ввода переменной информации
	-
	-
	1
	
	[2,3,5,6,11]
	

	1.5.
	Проведение документов, их удаление и копирование. Отбор и сортировка документации
	-
	-
	1
	
	[2,3,5,6]
	

	2.
	Организация автоматизированного бухгалтерского учета (11 ч.)
	0,5
	1
	9,5
	
	
	

	2.1.
	Ввод  параметров учетной политики  организации
	-
	-
	1
	Методическое пособие, программное обеспечение
	 [1,2,3,5,6,14]
	Проверка решения; экзамен

	2.2.
	Настройка рабочего плана и вспомогательных забалансовых счетов
	-
	-
	1
	
	[2]
	

	2.3.
	Ввод  нормативно-справочной информации (констант) по организации
	-
	-
	1,5
	
	[2,3,11,16]
	

	2.4.
	Ввод справочной информации
	0,25
	0,5
	2
	
	[2,3,5,6]
	

	2.5.
	Ввод начальных остатков
	0,25
	0,5
	4
	
	[2,3,5,6,17]
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	3.
	Учет денежных средств (9,5 ч.)
	0,25
	1
	8,25
	
	
	

	3.1
	Ввод переменной информации по движению денежных средств
	0,25
	0,5
	4,25
	Методическое пособие, программное обеспечение
	[2,3,5,6,11, 14]
	Проверка решения; экзамен

	3.2
	Создание печатной формы первичных документов
	-
	-
	0,5
	
	[2,3,5,6,11]
	

	3.3
	Сохранение переменной информации. Проведение первичных документов
	-
	0,5
	-
	
	[2,3,5,6,11]
	

	3.4
	Редактирование данных первичных документов
	-
	-
	1,5
	
	[2,3,5,6,11]
	

	3.5
	Получение сводной документации 
	-
	-
	0,5
	
	[2,3,11]
	

	3.6
	Получение печатных форм  сводных документов
	-
	-
	1,5
	
	[2,3,5,6,11]
	

	4.
	Учет расчетов с контрагентами (8,5 ч.)
	-
	1
	7,5
	
	
	

	4.1
	 Заполнение  справочников:  «Контрагенты» и «Договора»
	-
	0,5
	-
	Методическое пособие, программное обеспечение
	[2,3,5,6,11]
	Проверка решения; экзамен

	4.2
	 Учет расчетов с подотчетными лицами
	-
	0,25
	1
	
	[1,2,3,5,6,

11,14]
	

	4.3
	 Учет расчетов с подрядчиками по выполненным работам и услугам 
	-
	0,25
	1
	
	[2,3,5,6,16,

17]
	

	4.4
	Ввод переменной информации с использованием первичного документа  «Акт об оказании услуг сторонними организациями»
	-
	-
	0,5
	
	[1,2,3,5,6,

14]
	

	4.5
	Учет валютных операций. Составление счет–фактуры 
	-
	-
	1
	
	[2,3,4,11]
	

	4.6
	Получение печатных форм первичных документов.
	-
	-
	0,5
	
	[2,3,5,6]
	

	4.7
	Корректировка задолженности по обязательствам. Получение печатной формы Акта взаимозачета
	-
	-
	1
	
	[1,2,3,5,6]
	

	4.8
	Инвентаризация расчетов с контрагентами 
	-
	-
	1
	
	[2,6,11]
	

	4.9
	Получение сводной документации.  Получение печатных форм  сводных документов
	-
	-
	1,5
	
	[2,3,5,6]
	

	5.
	Учет расчетов по оплате труда (7,5 ч.)
	-
	1
	6,5
	
	
	

	5.1
	Заполнение  справочников: «Сотрудники», «Налоги и отчисления» 
	-
	0,25
	0,5
	Методическое пособие, программное обеспечение
	[2,3,5,6,16,

17]
	Проверка решения; экзамен

	5.2
	Учет кадров. Прием сотрудников на работу. Внесение кадровых изменений. Изменение  окладов сотрудникам. Увольнение работников
	-
	-
	1
	
	[1,2,3,5,6,

14]
	

	5.3
	Начисление заработной платы
	-
	0,25
	2,5
	
	[2,3,4,11]
	

	1
	2
	3
	4
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	6
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	5.4
	Расчет отпускных 
	-
	-
	1
	Методическое пособие, программное обеспечение
	[2,3,5,6]
	Проверка решения; экзамен

	5.5
	Составление расчетно-платежной ведомости
	-
	-
	1
	
	[1,2,3,5,6]
	

	5.6
	Получение сводной документации. Получение печатных форм  сводных документов
	-
	-
	0,5
	
	[2,3,5,6,16,

17]
	

	6.
	Учет материалов, готовой продукции, товаров и их реализации (10,5 ч.)
	0,25
	1
	9,25
	
	
	

	6.1
	Учет материальных ценностей.  Ввод переменной информации. Ввод поступивших материальных ценностей и товаров  с различными ставками НДС
	0,25
	0,25
	1
	Методическое пособие, программное обеспечение
	[2,3,5,6,16,

17]
	Проверка решения; экзамен

	6.2
	Учет транспортно – заготовительных расходов. Использование документа «Услуги сторонних организаций» 
	-
	-
	1
	
	[1,2,3,5,6,

14]
	

	6.3
	Особенности ввода поступивших материалов, изготовленных в организации
	-
	-
	1
	
	[2,3,4,11]
	

	6.4
	Учет готовой продукции по нормативно- прогнозной себестоимости, полученной в организации
	-
	0,25
	0,75
	
	[2,3,5,6]
	

	6.5
	Списание материалов и готовой продукции в производство в фактическом размере и по нормам (автосписание)
	-
	-
	1
	
	[1,2,3,5,6]
	

	6.6
	Реализации готовой продукции  и товаров  в зависимости от признания выручки
	-
	0,25
	0,75
	
	[2,3,5,6,16,

17]
	

	6.7
	Заполнение ТТН-1  по данным счет – фактуры и методом подбора 
	-
	0,25
	0,75
	
	[1,2,3,5,6,

14]
	

	  6.8
	Передача в производство хозяйственного инвентаря и инструментов
	-
	-
	1
	
	[2,3,4,11]
	

	6.9
	Оказание услуг сторонним организациям
	-
	-
	1
	
	[2,3,5,6]
	

	6.10
	Получение сводной документации в разрезе объектов синтетического  и аналитического учета.  Получение печатных форм  сводных документов
	-
	-
	1
	
	[1,2,3,5,6]
	

	7.
	Учет животных на выращивании и откорме (7,5 ч.)
	0,5
	1
	6
	
	
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	7.1
	Заполнение констант: головы, привес, группу статей затрат «Корма». Заполнение справочников: группы скота, виды движения животных. Ввод остатков: по молодняку животных, продуктивному и рабочему скоту
	0,25
	-
	1,5
	Методическое пособие, программное обеспечение
	[2,3,5,6,

16,17]
	Проверка решения; экзамен

	7.2
	Ввод переменной информации с использованием форм первичной документации, ручным вводом и с использованием документа бухгалтерская справка
	-
	0,25
	1,75
	Методическое пособие, программное обеспечение
	[1,2,3,5,

6,14]
	

	7.3
	Ввод движения молодняка животных на выращивании и откорме: поступления, полученного прироста, перемещения животных (с группы в группу, на другую ферму и т.д.), перевод скота в основное стадо, продажа животных, выбытие животных.
	-
	-
	1
	
	[2,3,5,6,

16,17]
	

	7.4
	Ввод переменной информации по рабочему и продуктивному скоту: поступления, перемещения животных (с группы в группу, на другую ферму и т.д.), перевод скота на откорм, продажа животных, выбытие животных
	0,25
	0,75
	0,25
	
	[1,2,3,5,

6,14]
	

	7.5
	Получение данных аналитического учета: остатков по молодняку животных, по продуктивному и рабочему скоту
	-
	0,5
	0,5
	
	[2,3,4,11]
	

	7.6
	Получение сводной документации: журнала-ордера, ведомости, сводных проводок, карточки счета, анализа счета. Получение печатных форм первичных и сводных документов
	-
	-
	1
	
	[2,3,5,6]
	

	8.
	Учет основных средств и нематериальных активов (7,5 ч.)
	0,25
	1
	6,25
	
	 
	

	8.1
	Заполнение справочника «Основные средства»
	-
	0,25
	0,25
	Методическое пособие, программное обеспечение
	[2,3,5,6,16,

17]
	Проверка решения; экзамен

	8.2
	Учет наличия и движения основных средств по классификационным группам. Инвентарный учет основных средств
	-
	-
	1
	
	[1,2,3,5,6,

14]
	

	8.3
	Выбор методов и способа начисления амортизации основных средств и нематериальных активов
	-
	-
	0,5
	
	[2,3,4,11]
	

	8.4
	Учет вложений во внеоборотные  активы. Заполнение документов по вводу в эксплуатацию основных средств
	0,25
	0,25
	1
	
	[2,3,5,6]
	

	1
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	4
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	8.5
	Начисление амортизации основных средств и  нематериальных активов
	-
	0,25
	1,75
	Методическое пособие, программное обеспечение
	[1,2,3,

5,6]
	Проверка решения; экзамен

	8.6
	Получение печатных форм ведомостей  по начислению амортизации
	-
	0,25
	0,75
	
	[2,3,5,6,

16,17]
	

	8.7
	Получение сводной документации  Получение печатных форм  сводных документов
	-
	-
	1
	
	[1,2,3,5,

6,14]
	

	9.
	Учет затрат на производство и списание учтенных затрат (закрытие счетов) (5,5 ч.)
	-
	1
	4,5
	
	
	

	9.1
	Ввод информации в документ «Незавершенное производство»
	-
	0,25
	1,5
	Методическое пособие, программное обеспечение
	[2,3,5,6,

16,17]
	Проверка решения; экзамен

	9.2
	Закрытие счетов: 25 «Общепроизводственные расходы», 26 «Общехозяйственные расходы», 23 «Вспомогательные производства», 20 «Основное производство» 
	-
	0,75
	2
	
	[1,2,3,5,

6,14]
	

	9.3
	Получение сводной информации по синтетическим счетам затрат, в разрезе объектов аналитического учета и статей затрат.   Получение печатных форм  сводных документов.
	-
	-
	1
	
	[2,3,4,

11]
	

	10.
	Налоговая и бухгалтерская отчетность (5,5 ч.)
	0,25
	-
	5,25
	
	
	

	10.1
	Заполнение  книги покупок автоматизированным и ручным способом
	0,25
	-
	1
	Методическое пособие, программное обеспечение
	[2,3,5,6,

16,17]
	Проверка решения; экзамен

	10.2
	Получение печатной формы книги покупок. Зачет  НДС 
	-
	-
	1
	
	[1,2,3,5,

6,14]
	

	10.3
	Переоценка денежных средств и обязательств, выраженных  в иностранной валюте
	-
	-
	0,5
	
	[2,3,4,

11]
	

	10.4
	Получение и  вывод на печать регистров налогового учета
	-
	-
	0,5
	
	[2,3,5,6]
	

	10.5
	Расчет налогов
	-
	-
	0,5
	
	[1,2,3,5,6]
	

	10.6
	Получение оборотно-сальдовой ведомости, Главной книги, журналов-ордеров
	-
	-
	0,75
	
	[2,3,5,6,16,17]
	

	10.7
	Составление  бухгалтерской отчетности организации
	-
	-
	0,5
	
	[1,2,3,5,6,

14]
	

	10.8
	Особенности  автоматизированного  налогового учета
	-
	-
	0,5
	
	[2,3,4,11]
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	

II. БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТ в системе ТПК «НИВА-СХП»

	

	11.
	Настройка программы. Ввод остатков 

(6 ч.)
	0,25
	1
	4,75
	Методическое пособие, программное обеспечение
	
	

	11.1
	Ввод основных сведений об организации. Редактирование констант
	0,25
	0,25
	0,25
	
	[7,8,9,10,

12,14]
	Проверка решения; экзамен 

	11.2
	Настройка рабочего плана и вспомогательных забалансовых счетов
	-
	-
	1,5
	
	[7,9,10,12,16]
	

	11.3
	Добавление банковских счетов организации
	-
	0,25
	1,5
	
	[9,10,12,

14]
	

	11.4
	Ввод справочной информации и начальных остатков
	-
	0,5
	1,5
	
	[7,8,9,10,

12,14]
	

	12.
	Учет денежных средств и расчетных операций  (7,5 ч.)
	0,25
	1
	6,25
	
	
	

	12.1
	Заполнение справочников, используемых для учета денежных средств и расчетных операций
	0,25
	0,25
	1
	Методическое пособие, программное обеспечение
	[8,9,10,12,13,14]
	Проверка решения; экзамен

	12.2
	Ввод переменной информации по движению денежных средств в кассе
	-
	0,25
	1
	
	[7,9,10,12,16]
	

	12.3
	Ввод начальных остатков по расчетам с подотчетными лицами и заполнение авансовых отчетов
	-
	0,25
	2
	
	[9,10,12,14]
	

	12.4
	Ввод переменной информации по расчетам с поставщиками и подрядчиками, разными дебиторами и кредиторами и получение печатных форм первичных документов
	-
	0,25
	1,25
	
	[7,8,9,10,

12,15,16]
	

	12.5
	Формирование оборотной ведомости и получение печатных форм сводных отчетов по учету денежных средств и расчетных операций
	-
	-
	1
	
	[7,8,9,10,

12,14]
	

	13.
	Учет материалов и готовой продукции (9,5 ч.)
	0,25
	1
	8,25
	
	
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	13.1
	Заполнение справочников: «ТМЦ», «Единицы измерения», «Налоги»
	0,25
	0,25
	1
	Методическое пособие, программное обеспечение
	[8,9,10,12,13,14]
	Проверка решения; экзамен

	13.2
	Ввод начальных остатков по материалам и готовой продукции
	-
	0,25
	1
	
	[7,8,9,10,12,14]
	

	13.3
	Ввод переменной информации по поступлению, внутреннему перемещению, списанию материалов и готовой продукции
	-
	0,25
	1
	
	[7,9,10,12,16]
	

	13.4
	Ввод поступивших материальных ценностей и товаров с различными ставками НДС
	-
	0,25
	1,75
	
	[9,10,12,14]
	

	13.5
	Учет транспортно-заготовительных расходов
	-
	-
	1,5
	
	[7,8,9,10,

12,15,16]
	

	13.6
	Учет поступления и реализации готовой продукции
	-
	-
	1
	
	[7,8,9,10,

12,14]
	

	13.7
	Получение данных аналитического учета и сводной документации
	-
	-
	1
	
	[8,9,10,12,13,14]
	

	14.
	Учет основных средств и нематериальных активов (9,5 ч.)
	-
	1
	8,5
	
	
	

	14.1
	Заполнение справочников «Вид основного средства», «Группы основных средств», «Использование основных средств», «Назначение основных средств» 
	-
	0,25
	0,5
	Методическое пособие, программное обеспечение
	[8,9,10,12,13,14]
	Проверка решения; экзамен

	14.2
	Ввод остатков основных средств и нематериальных активов
	-
	0,25
	1
	
	[7,8,9,10,12,14]
	

	14.3
	Учет наличия и движения основных средств по классификационным группам
	-
	0,25
	1
	
	[7,9,10,12,16]
	

	14.4
	Учет вложений во внеоборотные активы
	-
	0,25
	2
	
	[9,10,12,14]
	

	14.5
	Начисление амортизации и переоценки основных средств и нематериальных активов
	-
	-
	2
	
	[7,8,9,10,

12,15,16]
	

	14.6
	Проведение инвентаризации основных средств и нематериальных активов, оформление инвентаризационной описи и сличительной ведомости по итогам инвентаризации
	-
	-
	1
	
	[7,8,9,10,

12,14]
	

	14.7
	Получение данных аналитического учета и сводной документации по основным средствам и нематериальным активам
	-
	-
	1
	
	[8,9,10,12,13,14]
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	15.
	Учет животных на выращивании и откорме (9,5 ч.)
	0,25
	1
	8,25
	
	
	

	15.1
	Заполнение справочников «Виды животных», «Половозрастные признаки», «Группы животных», «Планово-учетные цены» 
	0,25
	1
	1,25
	Методическое пособие, программное обеспечение
	[8,9,10,12,13,14]
	Проверка решения; экзамен н

	15.2
	Ввод остатков по животным на выращивании и откорме
	-
	1
	2
	
	[7,8,9,10,12,14]
	

	15.3
	Учет наличия и движения животных на выращивании и откорме
	-
	1
	2
	
	[7,9,10,12,16]
	

	15.4
	Назначение и использование электронных документов: «Накладная на поступление животных со стороны», «Акт на оприходование приплода животных», «Ведомость взвешивания животных», «Акт на перевод (Внутреннее перемещение)», «Акт на перевод (Изменение группы животных)», «Накладная на выбытие животных»
	-
	3
	2
	
	[9,10,12,14]
	

	15.5
	Просмотр остатков по животным, формирование сводных отчетов: «Книга учета движения животных и птицы», «Ведомость определения привеса», «Отчет о движении скота и птицы на ферме», «Журнал-ордер 14-АПК»
	-
	-
	1
	
	[7,8,9,10,

12,15,16]
	

	16.
	Учет расчетов по оплате труда (10,5 ч.)
	0,25
	1
	9,25
	
	
	

	16.1
	Заполнение справочников «Сотрудники», «Должности», «Государственные праздники» и других справочников по зарплате и отделу кадров
	0,25
	0,25
	1,25
	Методическое пособие, программное обеспечение
	[8,9,10,12,13,14]
	Проверка решения; экзамен

	16.2
	Составление штатного расписания и графика рабочего времени. Заполнение личных карточек работников. Прием сотрудников на работу на основании приказа о приёме на работу. Внесение кадровых изменений. Изменение окладов сотрудникам. Увольнение работников
	-
	0,25
	1
	
	[7,8,9,10,12,14]
	

	16.3
	Ознакомление с параметрами по заработной плате. Изменение в справочнике базовых величин и уточнение ставки подоходного налога.
	-
	0,25
	1
	
	[7,9,10,12,16]
	

	16.4
	Начисление заработной платы по окладу, за повременную работу, за сдельно-выполненную работу. Назначение доплат и удержаний. Ручной ввод информации. Расчет отпускных и больничных.
	-
	0,25
	3
	
	[9,10,12,14]
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	16.5
	Получение необходимых выходных форм по расчёту заработной платы: расчётные и платёжные ведомости разной формы, расчётные листки по каждому сотруднику, лицевые счета, справки о доходах 
	-
	-
	1
	Методическое пособие, программное обеспечение
	[7,8,9,10,

12,15,16]
	Проверка решения; экзамен

	16.6
	Получение сводной документации: журнала-ордера по учету расчетов по оплате труда, карты счета, анализа счета. Получение печатных форм сводных документов.
	-
	-
	2
	
	[7,8,9,10,

12,14]
	

	17.
	Учет затрат на производство продукции (6,5 ч.)
	0,25
	1
	5,25
	
	
	

	17.1
	Заполнение справочников: «План счетов», «Статьи затрат», «Шифры производственных затрат»
	0,5
	0,25
	0,25
	Методическое пособие, программное обеспечение
	[8,9,10,12,13,14]
	Проверка решения; экзамен

	17.2
	Учет затрат в основном производстве, во вспомогательных производствах, учет расходов по содержанию и эксплуатации машин и оборудования, общепроизводственных и общехозяйственных расходов. Учет расходов в обслуживающих хозяйствах и производствах.
	-
	0,25
	1
	
	[7,8,9,10,12,14]
	

	17.3
	Распределение затратных счетов по каждому виду деятельности и объекту затрат «Шифры производственных затрат»
	-
	0,25
	1
	
	[7,9,10,12,16]
	

	17.4
	Закрытие счетов: 23 «Вспомогательные производства», 24 «Расходы по содержанию и эксплуатации машин и оборудования», 25 «Общепроизводственные расходы», 26 «Общехозяйственные расходы», 20 «Основное производство».
	-
	0,25
	1
	
	[8,9,10,12,13,14]
	

	17.5
	Списание калькуляционных разниц
	-
	-
	1
	
	[7,8,9,10,12,14]
	

	17.6
	Получение сводной информации по синтетическим счетам затрат, в разрезе объектов аналитического учета и статей затрат.
	-
	-
	0,5
	
	[7,9,10,12,16]
	

	17.7
	Получение сводной документации: «Журнал-ордер», «Оборотная ведомость», «Карта счета», «Анализ счета». Получение печатных форм данных документов
	-
	-
	0,5
	
	[9,10,12,14]
	

	18.
	Учет финансовых результатов и отчетности (6,5 ч.)
	0,5
	1
	5
	
	
	


	1
	2
	3
	4
	5
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	7
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	18.1
	Автоматический расчет финансового результата от реализации продукции, от операционных доходов и расходов и от внереализационных операций
	0,5
	1
	1
	Методическое пособие, программное обеспечение
	[8,9,10,12,13,14]
	Проверка решения; экзамен

	18.2
	Формирование книги покупок/продаж по отгрузке или оплате. Получение печатной формы книги покупок. Зачет НДС по сырью, материалам, товарам, работам и услугам. Зачет НДС по основным средствам и нематериальным активам.
	-
	-
	0,5
	
	[7,8,9,10,12,14]
	

	18.3
	Расчет налогов и формирование налоговой отчетности. Получение и вывод на печать регистров налогового учета
	-
	-
	0,5
	
	[7,9,10,12,16]
	

	18.4
	Формирование оборотной ведомости, главной книги и журналов-ордеров по счетам бухгалтерского учета.
	-
	-
	1
	
	[9,10,12,14]
	

	18.5
	Составление бухгалтерской отчетности организации: формы 1 «Бухгалтерского баланса», формы 2 «Отчета о прибыли и убытках», формы 3 «Отчета о движении источников собственных средств», формы 4 «Отчета о движении денежных средств», приложения к бухгалтерскому балансу формы 5.
	-
	-
	2
	
	[7,8,9,10,

12,15,16]
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	Экзамен


ЛЕКЦИОННЫЙ МАТЕРИАЛ

Тема 1. Общие принципы работы с формами

1.1 Перемещение по элементам формы

1.2  Реквизиты и управляющие элементы формы

1.1 Перемещение по элементам формы

1С: Бухгалтерия  является  универсальной  системой  для  автоматизации ведения бухгалтерского учета. Она может поддерживать различные системы учета,  использоваться  на  предприятиях различных типов деятельности. 

Конфигурация «Бухгалтерский учет на предприятиях сельского хозяйства» предназначена для автоматизации бухгалтерского учета на сельскохозяйственных предприятиях, занимающихся растениеводством и животноводством. 

Функционал настройки можно разделить на несколько частей:

· учет животных на выращивании и откорме,

· учет продуктивного и рабочего скота,

· учет материалов,

· учет продукции,

· распределение вспомогательных, общехозяйственных и общепроизводственных затрат на основные виды деятельности.

В различных режимах пользователь рабо​тает с формой. Под формой понимается окно, содержащее различные элементы данных для просмотра или заполнения (рекви​зиты, списки), а также управляющие элементы (кнопки, закладки).

Форма может содержать табличную часть, состоящую из несколь​ких колонок и предназначенную для просмотра в ней большого ко​личества строк. При редактировании строк таблицы ее колонки так​же выступают в качестве редактируемых реквизитов.

Основное назначение формы определяется режимом, в котором она используется. Состав данных, с которыми пользователь работает в форме, и внешний вид для боль​шинства форм определяются в конфигурации.

Для перемещения по элементам управления диалога формы мож​но использовать клавиши Tab и Shift+Tab.

Завершать ввод реквизита можно нажатием клавиши Enter, тогда курсор будет автоматически переходить на следующий элемент диалога. 

В случае неправильного ввода могут появляться соответствующие сообщения.

После завершения ввода реквизита системой могу выполняться некоторые автоматические действия, например, заполнение значений других реквизитов формы.

1.2 Реквизиты и управляющие элементы формы 

Любая форма в системе 1С:Бухгалтерии содержит различные управляющие элементы: реквизиты, кнопки, списки поля со списками, флажки, закладки. 

Закладки - это управляющие элементы используются для форм, содержащих большое количество редактируемой информации.

Реквизиты могут быть различных типов. Дата, число, строка и т.д. Изменения типа реквизита происходи в конфигураторе.

Главным элементом 1С Бухгалтерии является План счетов. Ввод счета может выполняться как непосредствен​ным вводом кода счета, так и выбором из плана счетов.

При вводе кода с клавиатуры используется маска кода счета, ко​торая ускоряет ввод информации. Она позволяет не вводить разделители кодов счетов и субсчетов и пропускать редко используемые позиции. Использование маски устанавливается в параметрах системы (режим «Настройка параметров системы», закладка «Бухгалтерия»). 

Элементы справочника. Кроме выбора элемента справочника, доступны все функции работы со справочни​ком: ввод нового элемента, редактирование, удаление элемента, реор​ганизация групп многоуровневого справочника.

Спра​вочник может быть «подчиненным» другому справочнику. В этом случае выбор значения реквизита отличается: сначала необходимо выбрать справочник-владелец.

В некоторых случаях выбор значения справочника может осуществляться без открытия отдельного окна — в списке, который выда​ется рядом с редактируемым реквизитом. 

Элемент формы типа «флажок» предназначен для включения или выключения некоторого значения. 

Элемент формы типа «переключатель» предна​значен для выбора одного из нескольких возмож​ных значений. 

Элемент формы типа «список» предназначен для отображения некоторого списка значений. Каждое значение в списке выдается отдельной строкой. В отличие от табличной части формы, в поле типа «список» не может быть нескольких колонок. 

Элемент формы типа «поле со списком» пред​назначен для выбора одного из нескольких вариантов. Выбор варианта осуществляется из списка, который может быть открыт рядом с полем.

Кнопки в форме используются для выполнения некоторых дейст​вий, предусмотренных алгоритмом формы. Кнопка в форме может являться предопределенной, и ее нажатие может выполняться не только мышью, но и нажатием комбинации клавиш Ctrl+Enter. Возможность использования клавиш для нажатия кнопки формы можно определить, подведя к ней указатель мыши.

Тема 2. Организация автоматизированного бухгалтерского учета

2.1 Ввод справочной информации

2.2 Ввод начальных остатков

2.1 Ввод справочной информации

В программе 1С:Бухгалтерия справочники служат для хранения условно-постоянной информации, поддержки внутрифирменных или общих классификаторов. Также справочники обычно используются для формирования списков возможных значений субконто, то есть для организации аналитического учета.

Использование справочников позволяет исключить неоднознач​ность при заполнении тех или иных реквизитов документов или дру​гих справочников. 

В конфигурации, справочник может редактироваться в про​цессе работы — могут вводиться новые записи, редактироваться или удаляться существующие.

Работа со справочниками может осуществляться в двух режимах: просмотра и редактирования и выбора элемента спра​вочника.

В режиме просмотра и редактирования форма справочника от​крывается при помощи главного меню программы, нажатием кнопки панели инструментов.

В режиме выбора справочник открывается только при вводе зна​чения субконто, константы, реквизита документа или реквизита дру​гого справочника нажатием клавиши F4.

Система 1С:Предприятие позволяет организовать многоуровне​вые справочники до 10 уровней вложенности. Использование много​уровневых справочников позволяет организовать услов​но-постоянную информацию и классификаторы с нужной степенью детализации, а также организовать ведение многоуровневого анали​тического учета по счетам.

Система 1С:Предприятие имеет механизм поддержки подчинен​ных справочников, который позволяет связать между собой элементы разных справочников: организации и договора с ними, то​вары и единицы их измерения. У подчиненного спра​вочника каждый элемент связан с конкретным элементом справоч​ника-владельца. При работе в окне подчиненного справочника набор просматриваемых элементов определяется текущим элементом спра​вочника-владельца.

Ввод  в  справочники  информации производится пользователем  в  процессе  работы  с  программой.  Некоторые справочники  поставляются  уже  заполненными  необходимой  информацией. 

2.2 Ввод начальных остатков

  Ввод начальных  остатков  требуется  в  том  случае,  если  организация  к моменту  перехода  на  1С:Бухгалтерия   уже   ведет  хозяйственную деятельность. 

  Дата ввода остатков   следует  вводить  по  состоянию  на  начало  учетного  периода. Для  этого  датой  ввода  начальных  остатков  должна быть  дата  последнего  календарного  дня  предыдущего  года (квартала, месяца). Для  удобства  работы  установить дату  ввода  начальных  остатков  можно используя  режим  настройки  параметров (Меню «Сервис», пункт «Параметры»). 

  Ввод начальных остатков вводятся  операциями,  содержащими  проводки  в корреспонденции со вспомогательным счетом 00. 

Дебетовые  остатки  на  счете  вводятся  по  дебету  данного  счета  и кредиту счета 00.   Кредитовые  остатки  на  счете  вводятся  по  кредиту  данного  счета  и дебету счета 00.

  Ввод  операций  можно  осуществлять,  используя  журнал «Операции».

Используя  журнал,  можно  просматривать  и  редактировать существующие операции, вводить новые, осуществлять выборку нужных по различным критериям. 

Остатки  по  счетам,  для  которых  в  плане  счетов  установлен  режим ведения  аналитического  учета,  вводятся  с  указанием  конкретных  объектов аналитического учета (субконто). 

  Если  по  счету  ведется  количественный  учет,  необходимо  указывать также остаток в количестве. 

Правильность ввода остатков   подтверждает равенство  дебетовых  и кредитовых оборотов по  счету 00. Проверить обороты можно, построив оборотно-сальдовую  ведомость  за  период,  включающий  дату  ввода  начальных остатков.

Тема 3. Учет денежных средств
Кассовыми   операциями   являются   операции,   связанные   с   приемом, хранением   и   расходованием   наличных   денежных   средств.   Для   учета кассовых  операций   с  наличными  денежными  средствами   в  белорусских рублях   в   1С:Бухгалтерии   используется   счет   50.1   «Касса   в   рублях», в валюте – счет 50.2 «Касса в валюте».

Документ «Приходный кассовый ордер» предназначен для оформления поступления   наличных   денег   в   кассу   организации.   Для   его заполнения необходимо выбрать из меню «Документы» главного меню программы подменю «Касса» пункт «Приходный кассовый ордер».

Документ  «Валютный   приходный   кассовый   ордер»  предназначен  для оформления   поступления   наличных   денежных   средств   в   иностранной валюте в кассу организации. Для его заполнения необходимо выбрать   из   меню  «Документы»  главного   меню   программы подменю «Касса» пункт «Вал. прих. касс. ордер».
Также для отражения движения наличных денежных средств используются электронные документы «Расходный кассовый ордер» и   «Валютный   расходный   кассовый   ордер»  

Для ввода в информационную базу авансового отчета в конфигурации предназначен   документ   «Авансовый   отчет».   Документ   формирует бухгалтерские проводки и имеет печатную форму установленного образца. Для выписки авансового отчета необходимо выбрать из меню «Документы» главного меню программы подменю «Касса» пункт «Авансовый отчет».

Для   оформления   платежей   в   конфигурацию   включены   платежные документы.

Все   платежные   документы   группируются   в   журнале   «Платежные документы» (пункт «Платежные документы» меню «Журналы» главного меню программы).

Данные   документы   не   изменяют   финансово-хозяйственное   состояние организации и, следовательно, не формируют проводок и не отражаются на счетах бухучета. Для регистрации информации на счетах бухгалтерского учета о зачислении или списании денежных средств по расчетному счету в конфигурации предназначен документ «Выписка банка». 

Тема 4. Учет расчетов с контрагентами

Для учета услуг, оказываемых организацией, предназначен справочник «Номенклатура».

  Наряду  с  перечнем  услуг,  в  справочнике  хранится  информация  о номенклатуре  выпускаемой продукции, реализуемых  товаров,  выполняемых работах.

Операции  по  оказанию  услуг можно  вводить  вручную  или использовать для этих целей документы конфигурации. 

  Для  просмотра  документов  по  оказанию  услуг  используется  журнал «Товары, реализация, готовая продукция, услуги». 

Для  отражения  в  учете  операций  по  оказанию  услуг  в  конфигурации предназначен документ «Акт выполненных работ поставщика». Он может быть введен на основании документа «Счет фактуры».  

При  вводе  операций  вручную  необходимо  указать корреспондирующие  счета,  объекты  аналитического  учета,  ввести количество и суммы проводок.

Для  получения  итоговых  и  детальных  сведений  по  оказанию  услуг можно использовать стандартные отчеты.

Тема 5. Учет расчетов по оплате труда

Для  хранения  сведений,  необходимых  для  начисления  заработной платы  сотрудникам  организации,  в 1С:Бухгалтерии  служит  справочник «Сотрудники». 

Для ввода в справочник нового сотрудника и изменения информации о сотрудниках,  уже  внесенных  в  справочник,   используется  документ – Приказ о приеме на работу. 

Для  просмотра  документов,  связанных  с  начислением  и  выплатой заработной платы, используется журнал «Учет заработной платы».

Документ   «Начисление   заработной   платы»   предназначен   для автоматического начисления заработной платы и открывается при выборе из меню «Документы» главного меню программы, подменю «Зарплата», пункт «Начисление зарплаты».

Выплата  заработной  платы  оформляется  документом «Выплата зарплаты». При формировании документа распечатывается  платежная ведомость.

Документ   «Выплата   ЗП»   предназначен   для   оформления  операций, связанных с ежемесячной выплатой заработной платы  и пособий из кассы и   открывается   при   выборе   из   меню   «Документы»   главного   меню программы, подменю «Зарплата», пункт «Выплата зарплаты».

На  сумму  выплаченной  по платежной  ведомости  заработной  платы оформляется расходный кассовый ордер. 

По  итогам  расчета  заработной  платы  формируются  расчетная ведомость и расчетные листки. 

   Для  получения  итоговых  и  детальных  сведений  о  расчетах  с персоналом по оплате труда используются стандартные отчеты. 

Стандартный отчет «Анализ счета по субконто» по счету 70 позволяет получить для каждого сотрудника информацию об общей сумме начисленной заработной  платы  за  период,  удержанных  налогах  и  сборах  и  о  сумме  к выдаче.

Стандартный  отчет «Карточка  счета»  позволяет  для  счета 70 просмотреть текущее состояние расчетов по сотруднику.

Стандартный  отчет «Анализ  счета»  позволяет  для  счета 68 просмотреть  величину  начисленного  и  уплаченного  налога  на  доходы физических лиц.

Стандартный  отчет «Анализ  счета»  позволяет  для  счета 69  просмотреть величину начисленных и уплаченных отчислений в ФСЗН.

Тема 6. Учет материалов, готовой продукции, товаров и их реализации

В   процессе   бухгалтерского   учета   товаров,   продукции,   работ   и   услуг существует   несколько   этапов,   имеющих   самостоятельное   значение, документальное оформление и нормативное регулирование.

В конфигурации используются следующие документы: поступление материалов, передача материалов со склада на склад; передача материалов в производство,   отпуск   материалов   на   сторону,   списание   материалов и т.д. 

Документ «Поступление материалов» предназначен для отражения в учете операций, связанных с оформлением поступления в организацию материалов, приобретенных за плату у поставщиков, и открывается при выборе из меню «Документы» главного   меню   программы   подменю   «Учет   материалов»   пункт «Поступление материалов». 

Документ «Списание материалов» предназначен для отражения в учете операций, связанных с оформлением   актов   списания,   и   открывается   при   выборе   из   меню «Документы» главного меню  программы подменю  «Учет  материалов» пункт «Списание материалов». 

Документ  «Отгрузка материалов на сторону» предназначен  для  отражения  в учете  операций  по продаже материалов (меню «Документы» главного меню программы, пункт «Учет материалов», подпункт «Отгрузка материалов на сторону»). 

Документ   «Перемещение материалов» предназначен   для   оформления   операций,   связанных передачей   материалов   со   склада   на   склад   (складское   перемещение);   со склада   в   эксплуатацию   (для   спецодежды);   со   склада   в   эксплуатацию   с начислением   износа   50%   (для   предметов   -   инструментов   и хозпринадлежностей);   со   склада   в   эксплуатацию   с   начислением   износа 100%   (для   предметов   стоимостью   до   одной   базовой   величины); перемещение спецодежды в эксплуатации (10.11 ← 10.11) (перемещение спецодежды со склада на склад или между ответственными лицами); для складского   перемещения   бланков   строгой   отчетности.   Документ   можно вызвать из меню «Документы» главного меню программы, пункт «Учет материалов», подпункт «Перемещение материалов, в том числе СО». 

Для учета товаров и готовой продукции в   конфигурации применяются следующие документы:   поступление   товаров,   передача   готовой продукции   на   склад,   отгрузка   и   реализация   товаров   и   продукции, регистрация выполненных работ (оказанных услуг). 

Документ «Поступление товаров» предназначен для отражения в учете операций, связанных с оформлением   поступления   в   организацию   товаров,   приобретенных   за плату   у   поставщиков.   Открывается   при   выборе   из   меню   «Документы» главного меню программы, подменю «Учет товаров, реализации», пункт «Поступление товаров». 

Документ  «Поступление или перемещение в розницу»  предназначен для   отражения   в   учете   операций,   связанных   с   поступлением   в организацию   товаров,   предназначенных   для   дальнейшей   розничной продажи,   а   также   для   перемещения   товаров   и   продукции   в   розницу   с оптового   склада.   Данный   документ   создается  выбором   из   меню «Документы»   главного   меню   программы,   подменю   «Учет   товаров, реализации», пункт «Поступление или перемещение в розницу». 

Документ «Отгрузка товаров, продукции» предназначен для  отражения  в  учете операций  по  продаже товаров   (меню   «Документы»   главного   меню   программы,   пункт   «Учет товаров, реализации», подпункт «Отгрузка товаров, продукции»). 

Документ   «Перемещение товаров» предназначен   для   оформления   операций,   связанных   с перемещением товаров со склада на склад, а также списания товара (меню «Документы»   главного   меню   программы,   пункт   «Учет   товаров, реализации», подпункт «Перемещение товаров»).

Документ  «Передача готовой продукции на склад» предназначен   для   оформления   операций,   связанных   с передачей   готовой   продукции   на   склад   (меню   «Документы»   главного меню   программы,   пункт   «Учет   товаров,   реализации»,   подпункт «Передача готовой продукции на склад»). 

Тема 7. Учет животных на выращивании и откорме.

Для учета животных на выращивании и откорме в конфигурации предназначены следующие документы: «Поступление животных», «Поступление молодняка (привеса)», «Перемещение животных», «Перевод скота на откорм», «Продажа животных», «Выбытие животных». 
Документ   Поступление животных служит для отражения в бухгалтерском учете факта приобретения животных у организаций и частных лиц. 
Документ Поступление молодняка (привеса) отражает факт поступления молодняка (в головах и весе) или поступление привеса в конце месяца (только в весе).Документ Перемещение животных отражает перевод животных из одной группы в другую, из одного подразделения в другое.

Документ Перевод скота на откорм отражает перемещение животных из основного стада (счет 01) в группу «Животные на выращивании и откорме» (счет 11).

Документ Продажа животных отражает реализацию животных государству, населению или организациям.

Документ Выбытие животных отражает факт выбытия животных со счета 11 (забой скота, падеж или перевод в основное стадо).
Тема 8. Учет основных средств и нематериальных активов.
Аналитический учет по счету 01 строится в разрезе основных средств. Объекты основных средств заносятся в справочник Основные средства (Справочники > Внеоборотные активы) либо при оформлении документов поступления основных средств.

Для ввода вступительного сальдо на дату внедрения используется специальный документ Ввод остатков ОС, НМА (Документы > Регламентные).
Операции по учету основных средств оформляются с использованием ряда документов, сгруппированных в разделе Учет ОС меню Документы. Просмотреть и обработать созданные ранее документы, ввести новые можно в журнале «Учет ОС» (Журналы > Учет ТМЦ и внеоборотных активов).

Для автоматического расчета восстановительной стоимос​ти, составления записей по счетам и формирования ведомости переоценки в системе «Главный бухгалтер» предназначен доку​мент Переоценка ОС (Документы > Учет ОС).

Приобретение ОС оформляется документом Поступление ОС (Документы > Учет ОС). Этот документ предусматри​вает возможность ввода как одного объекта, так и нескольких. Для внесения стоимости транспортных расходов введите в табличную часть еще одну запись. В поле ОС выберите введенное ранее основное средство.

Приемка в эксплуатацию основных средств осуществляется постоянно действующей комиссией на основании «Акта о приеме-передаче объекта основных средств» ф. ОС-1. В системе «1С» для оформления данной операции применяется документ Ввод в эксплуатацию ОС (Документы > Учет ОС).

Расчет амортизации, формирование записей по счетам, создание ведомости амортизационных отчислений выполняется документом Начисление амортизации ОС (Документы > Регламентные). Документ формиру​ется только один раз в месяц. Все поля шапки документа обяза​тельны для заполнения.

В процессе деятельности возникает необходимость изменять классификационные характеристики основных средств. Так, основное средство может перестать использоваться в производственных целях. При этом изменяется порядок начисления амортизации, в частности, меняется счет затрат для отнесения амортизации. Для отражения данного факта в системе используется справочник Основные средства, который имеет историю изменения значений.
В настройке «Главный бухгалтер» операции продажи, без​возмездной передачи, внесения в качестве вклада в уставный фонд основных средств оформляются документом Выбытие ОС (Документы > Учет ОС). При вы​бытии основных средств по причине ветхости, полного износа применяется докумен​т Списание ОС (Документы > Учет ОС).
В системе можно сформировать такие специализированные отчеты, как;
· Инвентарная карточка учета основных средств;

· Начисление амортизации основных средств (отчет);

· Отчет по основным средствам.
Инвентарные карточки открываются на каждый объект. Формирование печатной формы инвентарной карточки установ​ленной формы ОС-6 можно вызвать из экранной формы списка справочника Основные средства, щелкнув кноп​ку <Печать ОС-6 >.

Разработочная таблица «Расчет амортизации основных средств (НМА)» и отчет «Начисление амортизации основных средств» формируются в документе Начисление амортизации ОС (Документы > Регламентные), нажатием кно​пок <Разработ.таблица > или <Отчет >.
Специализированный документ Отчет по ОС формируется командой Отчеты > Специализированные > Отчет по ОС в зависимости от выбранного из списка вида ОС, места эксплуатации, МОЛ, группы ОС либо по всем объектам в целом. Содержит данные по  стоимости ОС на начало, конец периода, а также изменение за период.
Результаты инвентариза​ции заносятся в инвентаризационные описи основных средств. Формирование инвентаризационных описей в системе «Глав​ный бухгалтер» проводится командой Отчеты > Отчеты по ГМЦ > Ведомость инвентаризации ТМЦ.
Список нематериальных активов организации хранится в справочнике Нематериальные активы (Справочники > Внеоборотные активы).
Движение НА в системе «1С» оформляется документами:
· Поступление НМА,

· Ввод в эксплуатацию НМА;

· Передача НМА;

· Списание НМА. Маршрут (Документы > Учет НМА)
Расчет и учет амортизации оформляется документом На​числение амортизации НМА (Документы > Регламентные).

Наличие и движение НМА за отчетный период можно про​следить в документе Отчет по нематериальным акти​вам (Отчеты > Специализированные > Отчет по НМА).
Среди стандартных отчетов для получения информации по учету ОС и НМА можно использовать:
•    Оборотно-сальдовую ведомость, сформированную по счету 01, 04;

· Журнал-ордер по субконто;

· Анализ счета 01, 04;
· Анализ субконто, сформированный по одно​му либо по группе объектов.
Тема 9. Учет затрат на производство и списание учтенных затрат (закрытие счетов).
Комплекс задач распределения и учета затрат и издержек обращения в системе «1С» полностью реализован и предусматривает накопление затрат по статьям затрат и видам деятельности, распределение общепроизводственных и общехозяйственных расходов между объектами калькулирования, определение фактической себестоимости продукции, работ, услуг, списание издержек обращения.

Обобщение информации ведется на синтетических счетах без распределения по субсчетам. Производственные затраты группируются по статьям затрат, расходы на реализацию – по статьям издержек (Субконто 1). Накопление затрат по видам деятельности или подразделениям организовано посредством использования Субконто 2.

[image: image72.emf]Расчетные документы по распределению расходов будущих периодов, отражению остатков незавершенного производства, списанию затрат на производство и накладных издержек, определению прибыли (убытка) располагаются в разделе Регламентные меню Документы и регистрируются в журнале «Регламентные документы».

Остаток на конец месяца по счету 20 «Основное производство» показывает затраты незавершенного производства. Документ Незавершенное производство используется в случае необходимости формирования остатка затрат на счете 20 на начало следующего месяца. Документ не формирует проводок, но его данные используются документами Закрытие производства. В одном периоде допускается использование не более одного документа.
В системе «1С» для раздельного учета различных видов расходов будущих периодов предусмотрено использование Субконто 1 – Расходы будущих периодов. Для их списания выполнить команду Документы > Регламентные > Списание расходов БП.

Автоматическое формирование операций по закрытию счетов 25, 26, 20, 44, 90, 91, 92 осуществляется документом Закрытие месяца (Документы > Регламентные), путем отметки соответствующих признаков. Укажите дату документа. Сохраните и проведите документ.
В качестве регистров аналитического и синтетического учета за отчетный месяц либо год можно сформировать такие выходные формы:
♦
ведомость по счетам 20, 23, 25, 26, 44;

♦
Главная книга по счету 20;
♦
Журнал-ордер по субконто, 
♦
Журнал-ордер по счетам 23, 25, 
♦
Анализ субконто 

Тема 10. Налоговая и бухгалтерская отчетность.
Определению финансового результата и составлению финансовой и налоговой отчетности предшествует значительная подготовительная работа. Пользователь автоматизированных систем должен выполнить ряд обязательных процедур, связанных с закрытием отчетного периода:

1. Настройка (ввод значений ставок налогов);

2. Закрытие месяца;

3. Зачет НДС;
4. Расчет налогов с выручки, из прибыли;
5. Расчет целевых сборов, местных налогов и сборов;
6. Формирование печатных форм финансовой и налоговой отчетности.
Действующие ставки налогов и сборов устанавливаются пользователем с учетом даты их введения (Справочники > Налоги > Налоги и отчисления).

Формирование финансового результата хозяйственной деятельности с определением прибыли или убытка выполняется документом Закрытие месяца.
Расчет НДС, включаемого в зачет, выполняется командой Документы > Регламентные > АвтоЗаписи книги покупок. Создание и проведение документа является непременным условием корректного формирования Книги покупок и Декларации по НДС. При нажатии кнопки <3аполнить> формируется табличная часть. Каждая строка документа содержит данные о контрагенте, приходном и платежном документе, а также суммы платежа и суммы содержащегося в нем НДС.
Бухгалтерская (финансовая) отчетность составляется за месяц, квартал и год нарастающим итогом с начала года. Выполнить команду Отчеты > Регламентированные. В папке Бухгалтерская отчетность выбрать необходимую форму. Например, Бухгалтерский баланс. Нажать кнопку <Открыть>. Установить отчетный период и дату составления баланса. 

Аналогично формируются другие формы бухгалтерской отчетности.
Раздел 2. БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТ в системе ТПК «НИВА-СХП»

ТЕМА 11. НАСТРОЙКА ПРОГРАММЫ. ВВОД ОСТАТКОВ (0,5 часа)
11.1. Ввод основных сведений об организации. Редактирование констант.

11.2. Ввод справочной информации.

11.3. Ввод начальных остатков.

11.1. Ввод основных сведений об организации. Редактирование констант.

Типовой программный комплекс «НИВА-СХП» разработан информационно-вычислительным унитарным республиканским предприятием «ГИВЦ Минсельхозпрода».

ТПК «НИВА-СХП» предназначен для ведения бухгалтерского учета на предприятиях АПК и позволяет автоматизировать различные его участки. В настоящее время отдельные его модули находятся в опытной эксплуатации.

Запуск программы осуществляется:
1) выбором Пуск — Программы — Нива — Нива;

2) двойным щелчком левой кнопки мыши на ярлыке «Нива» рабочего стола.
В появившемся окне входа в систему следует в поле «База данных» выбрать необходимую, а в поле «Пароль» набрать «Administrator». После чего осуществится запуск программы.

Для ввода основных сведений об организации необходимо в строке главного меню нажать экранную кнопку «Рабочие организации» ([image: image1.png]2
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), где следует внести все данные и реквизиты рабочей организации. 

В блоке «Банковские счета» перечислены все счета, открытые в организации. Для создания нового счета, справа от блока «Банковские счета» пользователь должен нажать на кнопку «Добавить». Откроется окно для заполнения «Банковский счет».
В закладке «Общие» пользователь должен указать необходимую информацию: «Счет» - номер банковского счета; «Код» - код банка, в котором открыт создаваемый банковский счет. При этом, указав код банка, его МФО и наименование проставятся автоматически в полях «МФО» и «Банк»; «Тип счета» - тип банковского счета. Выбрать нужный тип счета можно из выпадающего списка, нажав на кнопку со стрелкой с правой стороны поля; «Валюта» - денежная единица, в которой учитываются денежные средства на данном счете. Денежная единица также выбирается из выпадающего списка при нажатии на стрелку с правой стороны поля.
Для активизации вкладки «Атрибуты», после ввода реквизитов на вкладке «Общие», следует воспользоваться экранной кнопкой «Меню» и сохранить введенные данные (пункт меню «Сохранить»). После этого будут доступны реквизиты вкладки «Атрибуты».

На вкладке «Адрес» добавить юридический адрес организации.

На вкладке «План счетов» с помощью экранной кнопки «Выбрать…» выбрать из списка объектов «План счетов». По умолчанию план счетов может быть уже указан.

Для ввода и редактирования констант необходимо войти в «Сервис» → «Константы», где для добавления новой константы следует нажать Главный → Добавить, а для внесения периодических значений выбранной константы – Детальный → Добавить.

11.2. Ввод справочной информации.

Необходимо обязательно заполнить на этапе внедрения программы некоторые справочники. 

Для открытия справочника «Подразделения» следует выполнить:

Исследователь → Справочники → Клиенты → Организации → Подразделения.

В поле «Организация» окна «Подразделения» выбрать рабочую организацию, а затем создать ее структурные подразделения, нажав Главный → Добавить.

В этом же окне «Подразделения» производится заполнение справочника «Сотрудники».

Для добавления новых сотрудников следует нажать Детальный → Добавить, где в открывшемся окне заполняются сведения по ним.
Для открытия справочника «Организации» выполнить: Исследователь → Справочники → Клиенты → Организации, где следует нажать Детальный → Добавить.

В справочнике «План счетов» происходит добавление счетов, видов аналитик и определение необходимых количественных показателей.

План счетов делится на разделы. Количество разделов и подразделов не ограничено. Далее в разделы входят счета, а у счетов могут быть субсчета (у субсчета может быть субсчет второго уровня и т.д., количество вложенных субсчетов также не ограничено). При добавлении новой записи необходимо выбрать, что будет добавляться План счетов, Раздел, Счет или Субсчет. В зависимости от выбора на экран будет выведено соответствующее окно редактирования:

Для каждого счета (субсчета) в диалоге редактирования, на закладке «Аналитика», отмечаются те виды аналитик, по которым будет вестись учет. 

Справочник «Статьи затрат» вызывается «Бухгалтерия» → «Справочник аналитики» и представляет собой интервальное дерево, в котором можно ввести затраты по группам или просто списком.

Справочник «ШПЗ/Направление деятельности» вызывается «Бухгалтерия» → «Справочник аналитики» и представляет собой интервальное дерево, в котором можно ввести затраты по видам деятельности.

11.3. Ввод начальных остатков.

До начала регистрации бухгалтерских операций необходимо ввести начальные остатки. Для этого предусмотрено два варианта:
· автоматизированный ввод остатков на основании заполнения соответствующих документов;
· ввод остатков производится вручную в Журнале хозяйственных операций. 

Все проводки хранятся в Журнале хозяйственных операций, который представляет собой дерево типовых проводок, привязанных к конкретному документу. В данном документе можно вручную вносить бухгалтерские проводки и редактировать их.
Для ввода остатков войти: Исследователь → Бухгалтерия → Журнал хозяйственных операций → Произвольные проводки → Детальный → Добавить[image: image2.png]


.

После чего появиться окно для заполнения. Данное окно состоит из трех частей. 

В верхней общей части указывается дата проводки, номер документа и описание операции.

Нижняя часть состоит из двух частей. Правая часть соответствует дебету проводки, а левая – кредиту.

Так как вводим начальное сальдо, то с одной из необходимых сторон в поле «Счет» из выпадающего списка выбираем вспомогательный счет 00 «Остатки», с помощью которого вносятся все остатки в программу, и указываем сумму. Проставляя сумму операции по дебету, автоматически проставляется сумма и по кредиту. А с другой стороны выбираем необходимый счет, по которому вносится остаток.

Если в справочнике «План счетов» по выбранному счету указана аналитика, то при его выборе появятся закладка «Значения аналитик», в которой необходимо заполнить соответствующие поля.

После заполнения всех необходимых полей, нажав не кнопку «ОК», данная проводка сохранится в журнале хозяйственных операций.

ТЕМА 12-18 Организация автоматизации

бухгалтерского учета 

12. Учет денежных средств и расчетных операций

13. Учет материалов и готовой продукции

14. Учет основных средств и нематериальных активов

15. Учет животных на выращивании и откорме

16. Учет расчетов по оплате труда

17. Учет затрат на производство продукции

18. Учет финансовых результатов и отчетность

12. Учет денежных средств и расчетных операций

Перечень документов, обеспечивающих функционирование подсистемы «Учет денежных средств и расчетных операций»:

	№ п.п
	Наименование электронного документа
	Краткое назначение документа

	1.
	Приходный ордер 
	Поступление денежных средств в кассу

	2.
	Расходный ордер 
	Расход денежных средств из кассы

	3.
	Авансовый отчет
	Отражение командировочных расходов и расходов на хозяйственные нужды

	4.
	Кассовая книга
	Отражение движения денежных средств в кассе организации

	5.
	Объявление на взнос наличными
	Внесение денежных средств на счета в банках

	6.
	Платежное поручение
	Для оплаты счетов через банк

	7.
	Платежное требование
	Требование к дебиторам уплатить определенную сумму через банк

	8.
	Заявление на акцепт
	Для оформления выбранного вида акцепта (последующий или предварительный)

	9.
	Поручение на продажу валюты 
	Для обязательной продажи валюты 

	10.
	Валютное платежное поручение
	Для оплаты через банк

	11.
	Заявка на покупку валюты
	Для покупки валюты

	12.
	Банковская выписка
	Отражение движения денежных средств на счетах в банках

	13.
	Акт выполненных работ
	Отражение оказанных нами услуг


Перечень справочников, формируемых в подсистеме:

	№
п.п.
	Наименование справочников
	Назначение и краткий пример заполнения

	1.
	Вид кассы (для кассовой книги)
	Предназначен для ввода вида кассы. Например «Одновалютная», «Мультивалютная»

	2.
	Вид кассовой книги
	Предназначен для ввода вида кассовой книги. Вид кассы выбирается из справочника «Вид кассы (для кассовой книги)». Например «Одновалютная».

	3.
	Операция для кассы
	Предназначен для ввода основных операций по кассе: Например «Выдана зарплата», «Получено по чеку», «Остаток» 

	4.
	Документ для аванса
	Предназначен для ввода документов, подтверждающих командировочные расходы, расходы на хозяйственные нужды. Например «Товарный чек»

	5.
	За что оплачено
	Предназначен для ввода расходов на командировки и хозяйственные нужды: хозяйственные расходы, суточные, по найму жилого помещения и т. д.

	6.
	Назначение аванса
	Предназначен для ввода назначений аванса, выдаваемого подотчетному лицу: на хозяйственные нужды, командировочные расходы.

	7.
	Справочник оплаты расходов при командировке
	Указывается дата и номер постановления, регламентирующего порядок и размер возмещений при служебных командировках, а также виды и суммы возмещений.

	8.
	Акцепт
	Предназначен для ввода согласия либо отказа от оплаты. Например, «С акцептом»

	9.
	Вид акцепта
	Предназначен для ввода вида акцепта: предварительный, последующий.

	10.
	Коды назначений платежа
	Предназначен для ввода кодов платежей. Например «00101 Подоходный налог с граждан»

	11.
	Расходы
	Предназначен для отражения источников покрытия расходов: за счет плательщика, за счет бенефициара и т.д. Например «За счет плательщика».

	12.
	Срочность
	Предназначен для ввода вида платежа: обычный или до определенного срока. Например «Срочный».

	13.
	Тип акцепта
	Предназначен для ввода типа акцепта. Например «Отозвать», «Оплатить»

	14.
	Уточнение платежа
	Предназначен для уточнения платежа. Например «В счет неотложных нужд»

	15.
	Уточнение платежа для требований
	Предназначен для уточнения платежа по платежному требованию: срочный. Например «Срочный»


Электронные документы «Приходный ордер» и «Расходный ордер» предназначены для ввода операций по поступлению и выбытию денежных средств в кассе организации. 

В «Исследователе», в ветке «Касса» выбрать документ «Приходный ордер» или «Расходный ордер». Перейти на журнал документов. Нажать кнопку «Добавить» [image: image3.png]



После заполнения и сохранения, данных документов их можно просмотреть в журнале документов «Приходный ордер» или «Расходный ордер» и вывести их на печать, нажав кнопку «Печать».

Электронный документ «Авансовый отчет» предназначен для отчета подотчетных лиц по выданным им ранее суммам на хозяйственные нужды, командировки и списания этих сумм на различные счета учета.

В «Исследователе», в ветке «Касса» выбрать документ «Авансовый отчет». Перейти на журнал документов. Нажать кнопку «Добавить».  

Электронный документ «Кассовая книга» предназначен для отражения движения денежных средств в кассе организации. Этим же документом отражается ввод начального сальдо по кассе организации. При этом в поле «Корр. Счет» указать вспомогательный счет 00 «Остатки». В поле «Корр. Счет» указать вспомогательный счет 00 «Остатки», с помощью которого вносятся все остатки в программу».

Для отражения операции по движению денежных средств в кассе организации за каждый день необходимо снова создать электронный документ. При этом на одну дату должен быть создан только один документ, где должны быть собраны все операции с денежными средствами за этот день.

Если ранее в программе были созданы электронные документы по поступлению и расходованию денежных средств «Приходный ордер», «Расходный ордер», то их данные можно автоматически перенести в кассовую книгу. Остальные операции, на которые электронные документы не были созданы, создаются в кассовой книге вручную.

Чтобы автоматически перенести данные электронных документов «Приходный ордер» в кассовую книгу, необходимо в окне кассовой книги над табличной частью нажать на кнопку «Выбрать приходные ордера». 

Электронные документы «Объявление на взнос наличными», «Платежное поручение», «Платежное требование» находятся в Исследователь → Банк и касса → Рублевые документы. Выбрать нужный документ. Перейти на журнал документов. Нажать кнопку «Добавить».

Электронные документы «Поручение на продажу валюты», «Валютное платежное поручение», «Заявка на покупку валюты находятся в Исследователь → Банк и касса → Валютные документы. Выбрать нужный документ. Перейти на журнал документов. Нажать кнопку «Добавить».

Электронный документ «Банковская выписка» предназначен для регистрации данных банковской выписки о движении денежных средств по каждому счету, который открыт организации, отдельно. Этим же документом отражается ввод начального сальдо по счетам организации.

В «Исследователе», в ветке «Банк и касса» выбрать документ «Банковская выписка». 

Окно состоит из двух частей: шапочной и табличной. В шапочной части необходимо указать номер и дату документа. По умолчанию в поле «Счет» стоит главный расчетный счет. Значение данного поля можно менять, выбирая его из списка счетов, открытых организации. Поля «Валюта» и «Курс» заполняются автоматически, в зависимости от выбранного счета.

В табличную часть вносятся платежные документы, на основании которых было движение денежных средств по счету в течение дня.

Однако надо помнить, что поступление денежных средств на расчетный счет организации в выписке банка будет отражено по кредиту, а списание – по дебету.

Программой предусмотрен режим заполнения выписки как вручную, так и на основании ранее внесенных  платежных поручений и требований в списке платежных документов.

Для выбора из ранее внесенных платежных документов надо в табличной части документа из списка «Документы в выписку» выбрать необходимый вид документа. Нажать кнопку «Добавить документы»  [image: image4.png]


.

Электронный документ «Акт выполненных работ» находится «Исследователь → Услуги оказываемые.

[image: image73.png]


Для каждого документа существуют печатные формы, которые можно получить, нажав на пиктограмму           и выбрав нужную форму.

Бухгалтерские проводки, в которых задействованы счета учета расчетов по кредитам, денежных средств, формируются на основании заполненных банковских выписок. Однако, некоторые проводки (отражение комиссии банку, списание стоимости проданной валюты, начисление процентов по кредитам и др.) должны быть сформированы вручную в Журнале хозяйственных операций в разделе «Произвольные проводки».
На основании данных, внесенных в программу через электронные документы и Журнал хозяйственных операций, формируется отчет «Журнал-ордер» по любому заданному счету.
Для формирования дневной сводки по расчетным счетам можно воспользоваться отчетом «Анализ счета», который находится в ветке «Бухгалтерия» Исследователя.
13. Учет материалов и готовой продукции

Перечень документов, обеспечивающих функционирование подсистемы «Учет производственных запасов и готовой продукции»:

	№ п.п
	Наименование документа
	Краткое назначение документа

	1.
	Накладная на получение ТМЦ
	Данный документ предназначен для регистрации ТМЦ, которые поступили на предприятие со стороны (были куплены, взяты в аренду, получены безвозмездно и т.д.), а также для регистрации начальных остатков.

	2.
	Ведомость переоценки ТМЦ
	Данный документ предназначен для отражения изменения стоимости ТМЦ

	3.
	Расчет средневзвешенной цены
	Документ предназначен для определения средневзвешенной цены по ТМЦ

	4.
	Поступление продукции растениеводства
	Данный документ предназначен для отражения поступления готовой продукции растениеводства

	5.
	Требование-накладная на внутреннее перемещение
	Данный документ предназначен для учета движения ТМЦ между подотчетными лицами.

	6.
	Акт на списание и расход ТМЦ
	Данный документ предназначен для оформления выбытия ТМЦ (списание на затраты)

	7. 
	Накладная на реализацию ТМЦ
	Данный документ предназначен для отражения расходования готовой продукции по каналам выбытия

	8.
	Приемная квитанция по растениеводству
	Данный документ предназначен для отражения выручки от реализации готовой продукции растениеводства заготовительным организациям

	9.
	Накладная на возврат ТМЦ поставщику
	Данный документ предназначен для отражения возврата материалов поставщику за несоответствие качеству, количеству и 
по иным причинам.

	10.
	Ведомость инвентаризации материалов
	Данный документ предназначен для отражения результатов инвентаризации ТМЦ

	11.
	Карточка учета надоя молока
	Документ предназначен для оприходования молока из собственного производства

	12.
	Книга учета приемки молока от граждан
	документ предназначен для оприходования молока от физических лиц

	13.
	Накладная на выбытие молока
	Документ предназначен для отражения выбытия молока по различным каналам

	14
	Приемная квитанция (молоко)
	Документ предназначен для отражения выручки организации от сдачи молока в счет государственных нужд


Перечень справочников, используемых в подсистеме: ТМЦ, Единицы измерения, Налоги, Клиенты, Сотрудники, Подразделения, Справочник полей, Объекты учета (ШПЗ), Статьи затрат.

Справочник ТМЦ предназначен для ввода наименований, единиц измерения и кода товарно-материальных ценностей. Окно справочника состоит из двух частей. В левой его части находится классификация всех товарно-материальных ценностей. Выделив любой вид ценностей в данном перечне, в правой табличной части отобразится список всех ценностей, относимых к данному виду.

Нажав на кнопку «Добавить», появится окно ввода ТМЦ. В появившемся окне необходимо заполнить все необходимые реквизиты ТМЦ. 

Справочник «Единицы измерения» предназначен для ввода единиц измерения по ТМЦ. Он находится в Исследователе, в закладке Справочники → Справочник ТМЦ.

Справочник «Налоги» предназначен для ввода видов и ставок налогов, применяемых к данному ТМЦ. 

Электронные документы «Накладная на получение ТМЦ», «Расчет средневзвешенной цены», «Поступление продукции растениеводства», «Требование-накладная на внутреннее перемещение», «Акт на списание и расход ТМЦ», «Накладная на реализацию ТМЦ», «Приемная квитанция (растениеводство)», «Накладная на возврат ТМЦ поставщику» Электронный документ «Приемная квитанция по растениеводству», «Ведомость инвентаризации ТМЦ» находятся Исследователь → Учет производственных запасов и готовой продукции.

Возможны два варианта работы с документами при внесении сведений. 

В первом случае, пользователь может выбрать те ценности, которые он хочет использовать в документе. Нажав на кнопку «Остатки ТМЦ», в появившемся окне выбрать требуемые ценности и указать необходимое количество. Нажав на кнопку «Ок» в окне выбора остатков, ценности перенесутся в табличную часть документа.

Во втором случае, пользователю может вручную заполнить табличную часть документа, последовательно заполняя графы таблицы. 

Электронные документы «Карточка учета надоя молока», «Книга учета приемки молока от граждан», «Накладная на выбытие молока», «Приемная квитанция (молоко)» находятся Исследователь → Животноводство → «Готовая продукция → Молоко. 

Для каждого документа существуют печатные формы, которые можно получить, нажав на пиктограмму         и выбрав нужную форму.

Отчет «Оборотная ведомость» отображает суммарное движение ТМЦ с остатком на начало и конец периода. Все ТМЦ сгруппированы по подразделению, сотрудникам, счетам учета и группам ТМЦ.

В «Исследователе» в ветке «Учет производственных запасов и готовой продукции» – «Отчеты по складу» выбрать отчет «Оборотная ведомость (средние цены)». При построении отчета на экран выводится окно для выбора параметров построения.
В шапочной части окна необходимо выбрать период построения отчета, указать товарную группу (отметив птичкой «Включать вложенные группы» в отчет попадут все вложенные ценности).

В табличной части окна необходимо выбрать подразделение, по которому будет строиться оборотная ведомость, и материально ответственное лицо этого подразделения. Отчет может быть построен по любому количеству сотрудников или подразделений.

После выбора необходимых критериев и нажатия кнопки «ОК», сформируется печатная форма отчета 

Отчет «Материальный отчет» показывает движение по каждому ТМЦ по сотруднику за указанный период. Выводится номер, дата и вид документа по которому произошло движение, от кого или кому, кол-во прихода (расхода).

В «Исследователе» в ветке «Учет производственных запасов и готовой продукции» – «Отчеты по складу» выбрать отчет «Материальный отчет».

В появившемся окне выбрать необходимый отчетный период, сотрудника, по которому будет строиться отчет.

14. Учет основных средств и нематериальных активов

Перечень документов, обеспечивающих функционирование подсистемы «Учет основных средств и нематериальных активов»:

	№ п.п
	Наименование документа
	Краткое назначение документа

	1.
	Акт ввода в эксплуатацию
	Для ввода вновь приобретенных объектов учета в эксплуатацию, отражения перевода животных в основное стадо

	2.
	Акт ввода в эксплуатацию остатков.
	Для первоначального ввода объектов ОС и НМА в эксплуатацию, действующих и используемых в организации на момент ввода информации в программу

	3.
	Накладная на внутреннее перемещение объектов ОС
	Перемещение между подотчетными лицами

	4.
	Выработка за период
	Применяется для внесения выработки по объектам ОС, начисление амортизации по которым производится производительным методом.

	5.
	Акт на допоступление и списание затрат.
	Изменения балансовой стоимости  и суммы амортизации  объекта учета

	6.
	Бухгалтерская справка (изменение свойств)
	Изменение некоторых признаков объекта учета: шифр, срок службы и т.д.

	7.
	Комплектация
	Для отражения комплектации объектов основных средств

	8.
	Разукомплектация
	Для отражения разукомплектации объектов основных средств

	9.
	Ведомость начисления амортизации
	Начисления ежемесячной или годовой амортизации.

	10.
	Акт на передачу ОС
	Реализация ОС

	11.
	Ведомость переоценки ОС
	Переоценка объектов учета, как списком, так и выборочно. Предварительно должен быть заполнен справочник «Коэффициенты переоценки».

	12.
	Акт о списании объектов ОС
	Списание объектов учета (выбытие).

	13.
	Акт на выбраковку животных из основного стада
	Перевод животных на откорм (на 11 счет)

	14.
	Акт на списание многолетних насаждений
	Списание многолетних насаждений (раскорчевка).


Электронные документы «Акт ввода в эксплуатацию остатков», «Акт ввода в эксплуатацию», «Ведомость начисления амортизации», «Ведомость переоценки ОС», «Накладная на внутреннее перемещение объектов ОС», «Акт о списании объектов ОС», «Акт на передачу ОС», «Бухгалтерская справка (изменение свойств)» находятся в «Исследователе» в ветке «Учет основных средств и нематериальных активов.
Перечень справочников, формируемых в подсистеме

	№ 
п.п.
	Наименование справочников
	Краткий пример заполнения

	1.
	Виды основного средства.
	Предназначен для ввода видов объектов учета. Например «Основные средства», «Нематериальные активы» «Долгосрочная аренда» и т.д.

	2.
	Группы основных средств.
	Предназначен для ввода наименований групп учета, шифров и нормативного срока службы в соответствии с  классификатором: «Здания», «Рабочий скот»

	3.
	Использование основных средств
	Предназначен для ввода вариантов использования объектов учета: «В эксплуатации», «В запасе», «На консервации»

	4.
	Источники финансирования 
	Предназначен для ввода источников финансирования приобретения  объектов учета: «Капитальные вложения», «Фонд учредителей» и т.д.

	5.
	Назначение
	Предназначен для ввода назначения объектов учета: «Производственное», «Непроизводственное»

	6.
	Отрасли народного хозяйства
	Предназначен для ввода наименований отраслей народного хозяйства: «Сельское хозяйство», «Промышленность», «Транспорт»

	7.
	Параметры
	Например «Расчет амортизации раз в год, ежемесячный»

	8.
	Принадлежность
	Предназначен для ввода вариантов принадлежности объектов учета: «Собственные», «Арендованные»

	9.
	Коэффициенты переоценки
	Используется при работе с документом «Переоценка». Состоит из трех частей: группа переоценки, периоды и коэффициенты, шифры и группы ОС. Например «1»

	10.
	Многолетние насаждения. Виды насаждений.
	Предназначен для ввода наименований многолетних насаждений: «Сад яблоневый, закладка 2001 года»

	11.
	Многолетние насаждения. Причина выбытия.
	Предназначен для ввода причин выбытия многолетних насаждений: «Истечение периода биологического плодоношения», «Изреженность», «Стихийное бедствие».

	12.
	Многолетние насаждения. Результат выбытия.
	Предназначен для ввода результата выбытия многолетних насаждений: «Сад раскорчеван», «Оприходованы дрова».


Электронные документы «Акт на выбраковку животных из основного стада», «Акт на списание многолетних насаждений» находятся Исследователь → Учет основных средств и нематериальных активов → Выбытие животных основного стада\многолетних насаждений.

15. Учет животных на выращивании и откорме

Подсистема автоматизации «Учет животных на выращивании и откорме» решает задачу организации количественного (голов, живой вес) и стоимостного учета животных, находящихся на выращивании и откорме по местам их эксплуатации, материально-ответственным лицам, половозрастным группам, видам и т.п.

В состав подсистемы включены две задачи «Поголовный учет животных (КРС)» и «Сводный учет животных (Свиноводство)». В первой задаче возможен учет только по КРС, так как каждая голова учитывается отдельно по уникальному инвентарному номеру. В задаче «Сводный учет животных (Свиноводство)» возможен учет не только свиноводства, но и скотоводства, так как в данной задаче животные учитываются в целом по группе общим количеством.

Данная подсистема взаимосвязана с задачей «Животные основного стада» подсистемы «Учет основных средств и нематериальных активов». Осуществляется перевод животных из одной подсистемы в другую.

Справочники находятся в ветке «Животные на выращивании и откорме» в «Исследователе». Эти справочники используются в задаче «Поголовный учет (КРС)», «Сводный учет (Свиноводство)», а также в задаче «Учет животных основного стада».

Перечень справочников, формируемых в подсистеме.

	№ п.п.
	Наименование справочников
	Назначение справочника.  Краткий пример заполнения

	1.
	Виды животных
	Предназначен для ввода наименований видов животных: КРС, Свиньи, Лошади и т.д.

	2.
	Группы животных
	Отражает половозрастные учетные группы животных, по которым ведется учет животных, и в разрезе которых впоследствии будут формироваться отчеты: Телочки 2010г.р., Телочки 2009 г.р,, Нетели, Коровы, Поросята до 2 месяцев, Поросята от 2 до 4 месяцев, Основные свиноматки, Основные хряки и т.д.

	3.
	Каналы выбытия
	Содержит наименования направлений выбытия животных: Реализация государству, Реализация на сторону, Передача в переработку, Перевод в основное стадо, Падеж животных, Реализация населению и т.д.

	4.
	Клички животных
	Содержит клички животных: Зорька, Ромашка и т.д.

	5.
	Коэффициенты перевода в живую массу
	Содержит наименования категорий мяса и коэффициенты перевода убойной массы в живую на определенную дату: Взрослый КРС  высшей категории, Взрослый КРС  н/средней, 2 кат., Взрослый КРС средней категории, Молодняк КРС высшей категории и т. д.

	6.
	Масти пород животных
	Содержит наименования мастей: Черно-пестрая, Белая и т. д. 

	
	Планово-учетные цены
	Содержит данные о плановой и фактической себестоимости за определенный отчетный период по видам животных: Стоимость единицы массы, стоимость головы приплода, стоимость единицы массы привеса. Должны быть заполнены две закладки справочника: «КРС», «Свиноводство».

	8.
	Поло-возрастные признаки (ПВП)
	Предназначен для отражения половозрастного признака. Например, при рождении, приплод КРС может принимать одно из двух значений: «Телочка» или «Бычок». В зрелом возрасте, «Телочка» становится «Коровой» и т.д.

	9.
	Породы животных
	Белорусская

	10.
	Причины выбытия животных
	Предназначен для детализации причин выбытия животных: Снижение продуктивности, падеж по вине хозяйства; падеж по вине МОЛ; забой или вынужденная прирезка; реализация на сторону и т.д.

	11.
	Способы ликвидации животных
	Прирезка

	12.
	Упитанность животных
	Содержит наименования категорий упитанности животных: Средняя, тощая.


Описание электронных документов задачи 

«Поголовный учет животных (КРС)»

В задаче «Поголовный учет» животные учитываются отдельно по каждой голове. Каждому животному присваивается уникальный инвентарный номер. Учет здесь ведется только крупного рогатого скота.
Перечень документов обеспечивающих выполнение учетных операций и находящихся в задаче «Поголовный учет животных (КРС)» подсистемы «Учет животных на выращивании и откорме»:

	№ п.п
	Наименование документа
	Краткое назначение документа

	1.
	Акт на оприходование приплода животных
	Оприходование полученного приплода. Документ оформляется на одно подразделение, но по нескольким сотрудникам, относящимся к этому подразделению, и только по одному направлению животноводства (мясное скотоводство, молочное скотоводство).

	2.
	Накладная на поступление животных со стороны
	Оформление поступления  животных от других организаций и населения, а также для ввода начального сальдо по ним

	3.
	Ведомость взвешивание животных
	Отражение результатов взвешивания животных

	4.
	Акт на перевод (Внутреннее перемещение)
	Отражение движения животных между материально-ответственными лицами

	5.
	Акт на перевод (Изменение группы)
	Отражение перевода животных из одной возрастной группы в другую

	6.
	Накладная на выбытие животных
	Отражение выбытия животных: падеж, недостача, промышленная переработка и т.д.

	7. 
	Приёмная квитанция в живом весе
	Предназначен для отражения выручки от сдачи скота заготовительным организациям

	8.
	Приемная квитанция в убойном весе
	Отражает выручку за сданный скот государству в разрезе субпродуктов, мяса, кожи.


Для ввода начального сальдо по животным в программу предназначен электронный документ «Накладная на поступление животных со стороны». 

Документ находится в Исследователе в ветке: «Животноводство» → «Учет животных на выращивании и откорме» → «Поголовный учет».

Так как вводим начальное сальдо по животным, то в полях «Поставщик» и «Цель приобретения» из выпадающего списка выбираем значение «Стартовые остатки», а в поле «Со счета» – счет 00 «Остатки».

Второе назначение документа «Накладная на поступление животных со стороны» – оформление поступления животных со стороны, от внешних поставщиков. Отличия при работе с документом от ранее рассмотренного режима, заключается только в том, что необходимо указать действительного поставщика (юридическое или физическое лицо) и счет учета расчетов с ним в поле «Со счета». 

Электронные документы «Акт на оприходование приплода животных», «Ведомость взвешивания животных», «Акт на перевод (Внутреннее перемещение)», «Акт на перевод (Изменение группы животных)», «Накладная на выбытие животных», «Приемная квитанция в живом весе», «Приемная квитанция в убойном весе» находятся в Исследователе в ветке: «Животноводство» → «Учет животных на выращивании и откорме» → «Поголовный учет».

Факт изменения МОЛ, перевода животных из одной возрастной группы в другую и прочее движение животных сопровождается обязательным их взвешиванием. Предусмотрена возможность, когда, работая с документом, подсистема автоматически создает документ «Ведомость взвешивания животных». Для этого в документе предназначена кнопка «Добавить позиции на основании документа взвешивания», нажав на которую откроется окно документа «Ведомость взвешивание животных». 

В окно документа «Ведомость взвешивание животных» дата и сотрудник попадают автоматически из заполняемого документа. Далее оформляется документ взвешивания. Нажав на «Ок», данные перенесутся в табличную часть документа.  

Для просмотра количества животных, массы на определенную дату по сотрудникам и группам используют таблицу «Остатки ЖВО», где отображаются все животные, относящиеся к задаче «Поголовный учет» включая животных основного стада, которым был присвоен признак подсистемы животноводства «Поголовный учет» в документе «ОС. Акт ввода в эксплуатацию остатков». 
Для того, чтобы сформировались остатки на текущую дату, необходимо нажать на кнопку [image: image5.png]


 «Перестроить (F5)».

Отчет «Книга учета движения животных и птицы» отражает наличие животных и их движение по датам. Он строится на определенное подразделение по конкретной группе животных за любой период.

Отчет «Ведомость определения привеса» содержит данные по всем животным, относящимся к задаче «Поголовный учет» включая животных основного стада.

Отчет «Отчет о движении скота и птицы на ферме» отражает наличие и движение животных по подразделение за конкретный период. 
Отчет «Журнал-ордер 14-АПК» имеет утвержденную форму Ж-О № 14-АПК. В окне параметров необходимо указать месяц построения. В поле «Счет» необходимо указать либо счет 11, либо счет 01.03.1 «Продуктивный скот».

Перечисленные выше отчеты находятся в Исследователе в ветке: «Животноводство» → «Учет животных на выращивании и откорме» → «Поголовный учет» → «Отчеты ЖВО».

ОПИСАНИЕ ЭЛЕКТРОННЫХ ДОКУМЕНТОВ ЗАДАЧИ 

«СВОДНЫЙ УЧЕТ»

Перечень документов обеспечивающих выполнение учетных операций и находящихся в задаче «Сводный учет животных (Свиноводство)» подсистемы «Учет животных на выращивании и откорме»:

	№ п.п
	Наименование документа
	Краткое назначение документа

	1.
	Акт на оприходование приплода животных
	Оприходования полученного приплода животных.

	2.
	Накладная на поступление животных со стороны
	Оформление поступления  животных от других организаций и населения, а также для ввода начального сальдо по животным в программу.
Он заполняется на одно подразделение. Но в этом документе могут быть указаны животные по нескольким сотрудникам.

	3.
	Ведомость взвешивание животных
	Отражение результатов взвешивания животных. Документ создается на одного сотрудника

	4.
	Акт на перевод (Внутреннее перемещение)
	Отражение движения животных между материально-ответственными лицами

	5.
	Акт на перевод (Изменение группы)
	Отражение перевода животных из одной возрастной группы в другую, за исключением перевода животных в основное стадо.

	6.
	Накладная на выбытие животных
	Отражение выбытия животных: реализация животных населению, реализация животных организациям, падеж, недостача, промышленная переработка и т.д., включая перевод животных в основное стадо. 

	7. 
	Приёмная квитанция в живом весе
	Отражение выручки от сдачи скота


Электронные документы «Накладная на поступление животных со стороны», «Акт на оприходование приплода животных», «Ведомость взвешивания животных», «Акт на перевод (Внутреннее перемещение)», «Акт на перевод (Изменение группы животных)», «Накладная на выбытие животных», «Приёмная квитанция в живом весе» находятся в Исследователе в ветке: «Животноводство» → «Учет животных на выращивании и откорме» → «Сводный учет».

Вывод остатков по задаче «Сводный учет животных (Свиноводство)» формируется таблицей «Количество ЖВО (Сводный учет)» в разрезе количества животных, их массы на определенную дату по каким сотрудникам и в каких группах. 

Чтобы вывести на печать остатки животных, нужно воспользоваться кнопкой «Печать» в таблице «Количество ЖВО (Сводный учет)». В выпадающем списке есть два варианта отчетов:

– «Ведомость остатков животных по подразделениям»;

– «Ведомость остатков животных по сотрудникам» 

Отчеты «Книга учета движения животных и птицы», «Ведомость определения привеса», «Отчет о движении скота и птицы на ферме»,  «Журнал-ордер 14-АПК» находятся в Исследователе в ветке: «Животноводство» → «Учет животных на выращивании и откорме» → «Сводный учет» → «Отчеты Сводный учет ЖВО». 

ОПИСАНИЕ ЭЛЕКТРОННЫХ ДОКУМЕНТОВ ЗАДАЧИ «ЖИВОТНЫЕ ОСНОВНОГО СТАДА»
Перечень документов обеспечивающих выполнение учетных операций по животным основного стада, находящихся в подсистеме «Учет основных средств и нематериальных активов»:

	№ п.п
	Наименование документа
	Краткое назначение документа

	1.
	Акт ввода в эксплуатацию
	Перевод в основное стадо купленных животных

	2.
	Акт ввода в эксплуатацию остатков
	Ввод начального сальдо и перевод животных в основное стадо. Этот же документ используется при вводе обычных объектов ОС, но для животных в документе предусмотрена отдельная закладка, которую необходимо обязательно заполнить. Документ заполняется на каждую голову отдельно.

	3.
	Акт на допоступление и списание затрат
	Применяется, если изменилась стоимость животного и необходимо ее скорректировать 

	4.
	Акт на передачу ОС (реализация)
	Реализация животных основного стада 

	5.
	Акт о списании объектов ОС
	Отражение отправки на забой скота, а также падежа животных основного стада

	6. 
	Бухгалтерская справка (изменение свойств)
	Применяется при изменении веса животных основного стада перед выбраковкой 

	7. 
	Накладная на внутреннее перемещение объектов ОС
	Перевод животных с одной фермы на другую, с одного сотрудника на другого

	8.
	Акт выбраковки из состава основного стада
	Отражает выбраковку животных, утративших свою продуктивность, с постановкой на откорм 


Документы «Акт ввода в эксплуатацию остатков», «Акт ввода в эксплуатацию», «Накладная на внутреннее перемещение объектов ОС», «Акт на допоступление и списание затрат», «Бухгалтерская справка (изменение свойств)», «Акт выбраковки из состава основного стада», «Акт на передачу ОС (реализация)», «Акт о списании объектов ОС» находятся в Исследователе в ветке «Учет основных средств и нематериальных активов». 

Стандартный Журнал-ордер по счету 11, 01 для всех задач можно сформировать в трех единицах измерения. Для этого необходимо в ветке «Бухгалтерия» выбрать «Журнал-ордер». На панели параметров необходимо указать счет учета, по которому будет формироваться журнал-ордер.  

В окне «Группировать по аналитике» нужно указать аналитику, по которой будут группироваться данные счета, а в блоке «Количественные показатели» поставить флажки «гол. (Голов)» и «кг (Килограмм)». 

Когда все параметры указаны, необходимо задать отчетный период в верхней части окна и нажать на кнопку [image: image6.png]


 «Построить отчет». Сформируется журнал-ордер по счету в разрезе той аналитики, которая была задана на панели параметров. 

16. Учет расчетов по оплате труда

Подсистема «Учет труда, заработной платы и кадров» выполняет следующие учетные операции: 

Учёт кадров:

· Формирование штатного расписания 
· Составление графиков рабочего времени

· Формирование приказов по предприятию

· Ведение личной карточки сотрудника

· Ведение журнала больничных листов

· Составление графика отпусков

· Формирование командировочных удостоверений

· Составление отчётности

Учет труда и заработной платы:
· Расчет по окладам, нарядам, повременно
· Расчет доплат за работу в ночь, праздники, выходные, сверхурочно

· Начисление различных доплат

· Расчет больничных, отпускных

· Расчет налогов, различных видов удержаний

· Формирование бухгалтерских проводок

· Составление необходимой отчётности

До начала работы с документами отдела кадров и бухгалтерии должны быть заполнены справочники, которые находятся в «Исследователе», ветка «Справочники» - «Справочники по Зарплате и ОК». 

Справочники отдела кадров разделены на два вида: стандартные справочники и справочники пользователя. 

Стандартные справочники представляют собой таблицы, в которых уже содержатся основные часто используемые сведения. К таким справочникам относятся справочники ветки Стандартные:

· Взыскания (виды взыскания – замечание, выговор, строгий выговор);

· Вид работ (по каждому виду работы (основная, совмещение и внешнее совместительство) хранится его наименование и код);

· Виды отпуска (по каждому виду хранится его наименование – трудовой, учебный, творческий; тип; описание; тип часов – для отражения в табеле отработанного времени; формула – указывается СРЕДНЯЯЗП_ЗА2МЕСЯЦА, если предоставленные свободные дни указанного вида отпуска нужно  оплатить по среднему.)

· Причины отзыва с отпуска (в связи с производственной необходимостью);

· Годность к военной службе (степени годности к военной службе – годен, не годен, ограниченно годен);

· Группы специальностей (педагогика, право, экономика и управление, и т.д.) 

· Звания (звания военнослужащих);

· Категории персонала (рабочие, служащие, руководители, специалисты);
· Образование (типы) (высшее, среднее специальное, начальное и др.);

· Основания увольнения (виды оснований увольнения);

· Поощрения (виды поощрений) (благодарность, премирование и т.д.);

· Родство (виды родственных отношений – дочь, сын, жена, муж и т.д.);

· Семейное положение (виды семейного положения – женат, замужем, разведён, вдовец и др.);

· Сроки договоров (по каждому сроку хранится его наименование и описание – неопределённый, определённый и др.);

· Типы больничных (типы больничных листов – больничный, декретный, по уходу за ребёнком, продолжение болезни);

· Условия труда (виды условий труда – нормальные, вредные, тяжёлые, особо тяжёлые);
· Учетный период (виды учетных периодов – день, неделя, месяц, год);

· Характер работы (постоянно, временно, сезонно);

А также:

· Документы о составе семьи (свидетельство о браке, свидетельство о рождении);

· Форма оплаты (оклад, повременно, сдельно);
· Справочники ветки Классификаторы;

· Тип населённого пункта (город, район, область и др.);
· Типы отработанных часов;

· Страны.

Справочники пользователя заполняются самостоятельно в процессе работы по мере надобности. К ним относятся:

· Должности – вносятся названия должностей по штатному расписанию предприятия.

· Подразделения – находится в ветке «Справочники / Клиенты / Организации» и представлен в виде дерева подразделений и сотрудников в них. По подразделению хранится его наименование, информация о вхождении в другое подразделение и адрес.

· Сотрудники – вызывается из справочника подразделений и хранит информацию по сотрудникам.

· Должностные коэффициенты – указываются коэффициенты по должности – за старшинство, за вредность. 

· Военно-учетная специальность – по специальности хранится её номер и описание;

· Документы о составе семьи (виды документов о составе семьи – Свидетельство о рождении, о браке и др.;

· Национальность;

· Тип договора (контракт, трудовой договор);

· Навыки – представлен в виде дерева навыков и степеней их владения.

· Ученые звания;
· Узы – представляет собой отдельно выделенную группу справочника «Организации». По учебному заведению хранится его наименование, банковские реквизиты и адрес.

· Справочник минимальной зарплаты – используется как при расчете заработной платы, так и отделом кадров (верхняя часть справочника). Справочник хранит информацию о дате, размере базовой величины и тарифной ставке 1-го разряда.
· Тарифная сетка – представлена в виде дерева тарифных сеток и коэффициентов. По каждой тарифной сетке хранится дата и коэффициенты к тарифу по 1-му разряду.

· График рабочего времени находится в ветке «Справочники» – «Справочники по зарплате и ОК».

Документы раздела «Отдел кадров»

Штатное расписание – данный документ предназначен для закрепления должностного и численного состава организации, указания сведений о должностных окладах, надбавках и месячном фонде заработной платы организации в целом. Находится в ветке Исследователя «Отдел кадров» – «Документы» – «Штатное расписание».

Договора и акты – документ предназначен для учёта гражданско-правовых договоров и актов выполненных работ (например, оформление договоров подряда). («Отдел кадров» - «Документы»).

Трудовой договор / Контракт – документ предназначен для учёта трудовых договоров (контрактов), которые могут быть оформлены как на работающих, так и на вновь прибывших сотрудников. По истечении срока действия договора в документе указывается дата расторжения.

Журнал больничных листов – предназначен для внесения больничных листов для последующего правильного формирования табеля отработанного времени и начисления пособий по нетрудоспособности («Отдел кадров» – «Документы»).

Журнал доплат – предназначен для внесения свободных от работы дней, оплачиваемых по среднему.
Увольнительные записки – документ предназначен для внесения в базу увольнительных записок с последующим отражением даты и времени ухода в сформированном табеле отработанного времени по соответствующим сотрудникам («Отдел кадров» – «Документы»)

График отпусков – предназначен для оформления сводного графика отпусков. График отпусков создается на один календарный год и действует до его окончания («Отдел кадров» – «Документы»).

Личная карточка – документ позволяет видеть историю карточек по датам и внесенным в ходе работы изменениям. Часть сведений в личной карточке (перемещения, отпуска) заполняется программой автоматически («Отдел кадров» – «Сотрудники» – «Личная карточка»). 

Приказы по личному составу («Отдел кадров» – «Приказы по личному составу») включают:

• Приказ о приеме на работу.

• Приказ об изменении условий работы

• Приказ о предоставлении отпуска 

• Приказ о предоставлении социального отпуска

• Приказ на отзыв из отпуска

• Приказ об увольнении

• Приказ о поощрении

• Приказ о вынесении дисциплинарного взыскания

• Приказ о работе в праздничные дни.

Последовательность заполнения справочников и документов по зарплате

1) Справочник базовых величин («Справочники» – «Справочники по зарплате и ОК» – «Справочник мин. зарплаты») предназначен для внесения базовой величины, тарифной ставки 1 разряда, устанавливаемая государством (действующая на предприятии ставка 1-го разряда устанавливается в штатном расписании).
2) Справочник Категории пособий на детей («Справочники» - «Справочники по зарплате и кадрам») предназначен для внесения сумм пособий на детей по категориям.

3) Справочник Категории надбавок за стаж («Справочники» – «Справочники по зарплате и ОК») необходимо сформировать для автоматического расчёта надбавки за выслугу лет. 

4) В Параметрах по зарплате («Зарплата» – «Параметры») необходимо заполнить закладки: Зарплата, Округление, Табель отработанного времени, Табельный номер, Сотрудники.

5) Документ Пособия на детей («Зарплата» – «Прочие доходы, расходы, льготы») предназначен для отражения установленного пособия сотруднику на ребенка.

6) Документ Алименты («Зарплата» – «Прочие доходы, расходы, льготы») предназначен для хранения информации о сотрудниках, которые должны выплачивать алименты. 

7) Справочники «Виды начислений» и «Группы начислений» («Справочники» – «Справочники по зарплате и ОК» – «Расчет»). Справочник «Виды начислений» представляет собой перечень видов оплат и удержаний, используемых для расчета заработной платы. Все виды начислений объединены в группы начислений, которые собраны в справочнике «Группы начислений».  

8) Документ Суммы для списания («Зарплата» – «Прочие доходы, расходы, льготы») позволяет задавать по сотруднику суммы, которые должны быть списаны полностью за любой, изначально не заданный, период времени. Суммы списываются, исходя из дохода сотрудника в каждом месяце.

9) Документ Выслуга лет («Зарплата» – «Прочие доходы, расходы, льготы») предназначен для отражения стажа работы сотрудников организации. Его заполнение необходимо для расчёта надбавки за стаж. Предварительно необходимо указать стаж работы сотрудника в личной карточке.

10) Документ Штрафы («Зарплата» – «Прочие доходы, расходы, льготы») предназначен для произведения удержаний по исполнительным листам (например, штрафов) в процентах от суммы начисленной зарплаты в течение определённого времени. 

Порядок расчёта заработной платы
1) Открытие месяца за соответствующий месяц. Необходимо открыть документ «Итоговое начисление» («Зарплата – «Начисление зарплаты»), добавить новый документ, указать в нём месяц и год и сохранить его. В дальнейшей работе в документах по зарплате необходимо будет ссылаться на сформированный итоговый расчёт. 
2) Табель отработанного времени («Зарплата» - «Начисление зарплаты» - «Табель отработанного времени») автоматически формируется на основе графиков рабочего времени. 
3) Документ Начисления по окладу («Зарплата» – «Начисление зарплаты») предназначен для начисления заработной платы работникам с формой оплаты «оклад». 
4) Документ Начисления за повременную работу («Зарплата» – «Начисление зарплаты») используется для начисления оплаты за повременную работу, за совмещение по табелю сотрудников-повременщиков и сдельщиков, а также для начисления доплаты за ночные, праздничные и часы ремонта для сотрудников с формой оплаты «сдельно». 

5) Документ Начисления за сдельно выполненную работу («Зарплата» – «Начисление зарплаты») используется для начисления оплаты за сдельно выполненную работу, оплаты по среднесоставляющей, оплаты от привеса.

Для начисления за сдельно выполненную работу используется справочник «Список работ» («Справочники» – «Справочники по зарплате и ОК»). 

Документ Индивидуальный наряд («Зарплата» – «Начисление зарплаты») предназначен для расчёта зарплаты сотруднику, выполнявшему в течение определённого времени работы по индивидуальному наряду. 

Документ «Бригадный наряд» («Зарплата» – «Начисление зарплаты») предназначен для начисления и распределения заработка внутри бригады между работниками при групповом выполнении работ с использованием КТУ – коэффициента трудового участия. В документ заносится список сотрудников, между которыми следует распределить сумму. Распределяемая сумма (или суммы) указывается в закладке «Выплаты». 

6) Для начисления за выслугу лет используется документ «За выслугу лет». В шапке документа указывается месяц расчёта, категория надбавок и группа начислений.
7) Документом «Назначение доплаты/удержания» («Зарплата» – «Прочие доходы, расходы, льготы») можно установить различные доплаты и удержания по сотрудникам, при этом возможно установить постоянные (ежемесячные) доплаты/удержания или одноразовые. Сумма доплаты может быть указана непосредственно числом, или задана формулой. 

8) Документ Начисление доплаты за период («Зарплата» - «Начисление зарплаты») предназначен для распределения суммы доплаты между несколькими сотрудниками. Прежде чем создавать документ, необходимо внести нужный вид доплат в справочник «Виды начислений». При этом в поле «Тип начисления» необходимо выбрать «Доплата за период».

9) Документ Ручной ввод («Зарплата» - «Ручной ввод») предназначен для внесения в программу готовых рассчитанных сумм. 
10) Документ Начисление отпускных («Зарплата» – «Начисление зарплаты») предназначен для автоматического расчёта среднего заработка и суммы для оплаты очередного отпуска и компенсации за неиспользованный отпуск. 
11) Документ Начисление больничных («Зарплата» – «Начисление зарплаты») предназначен для начисления пособий по временной нетрудоспособности. Работа документа аналогично расчёту отпускных.
12) В документе Итоговый расчёт («Зарплата» – «Начисление зарплаты») происходит окончательный расчёт зарплаты сотрудников. По окончании расчёта можно распечатать расчётные листки.

Открываем документ за соответствующий месяц, добавляем сотрудников (кнопка [image: image7.png]


 «выбрать сотрудников» или [image: image8.png]


 «добавить сотрудников»), нажимаем [image: image9.png]


 «Рассчитать». Если нужно рассчитать одного сотрудника (пересчитать), нужно выделить его, нажать правую кнопку мыши и выбрать «Рассчитать сотрудника». Программа произведёт все необходимые расчёты по сотрудникам предприятия: соберёт все введённые суммы начислений и удержаний по каждому сотруднику, рассчитает налоги: подоходный налог, пенсионный фонд и удержит профсоюзные взносы. В результате мы получим все необходимые выходные формы по расчёту заработной платы: расчётные и платёжные ведомости разной формы, расчётные листки по каждому сотруднику, лицевые счета, справки о доходах и т.д. А также в сводном бухгалтерском учете сформируются проводки по 70 счету.

13) Документ Выдача зарплаты и аванс («Зарплата» – «Начисление зарплаты» - «Ведомость выдачи зарплаты») предназначен для формирования платёжных и расчётных ведомостей. 
Добавляем новый документ, заполняем в шапке месяц, дату, дату выдачи, номер ведомости, тип выдачи – «Аванс» или «Выдача зарплаты». 

При выдаче зарплаты нажать [image: image10.png]


, выбрать «выдать всё» или «выдать за месяц», сохранить документ.

17. Учет затрат на производство продукции

На основании документов, находящихся в предыдущих подсистемах, обеспечивается выполнение учета затрат на производство продукции.

Автоматические операции по закрытию затратных счетов предназначены для ежемесячного закрытия затратных счетов (счета 23, 24, 25, 26) на счета потребителей пропорционально заданной базе распределения.

Автоматические операции находятся в «Исследователе», в журнале «Автоматические хозяйственные операции», где они настраиваются и создаются. Настраиваются они вручную в «Конструкторе функций», где задается и база распределения. Данные настройки должен осуществлять программист.

После создания операций, для их выполнения необходимо выбрать операцию и в появившемся окне указать период, за который будут формироваться проводки.

Нажав на «ОК», сформируются проводки по распределению затрат, которые можно перенести в журнал хозяйственных операций.

18. Учет финансовых результатов и отчетность

Перечень электронных документов
	№ п.п
	Наименование 
	Краткое назначение 

	1.
	Журнал хозяйственных операций
	Предназначен для хранения хозяйственных операций, которые либо привязанны к конкретному документу, либо сознады вручную. Для одного документа может быть несколько проводок.

	2.
	Книга покупок
	Книга покупок – отчет, который отражает суммы НДС, которые можно принять к зачету в текущем месяце.

	3.
	Реализация по оплате
	Данный раздел предназначен для формировании проводок по реализации, для методики учета «реализация по оплате». 

	4.
	Автоматические операции 
	Предназначены для автоматического формирования финансового результата, расчета налогов.

	5.
	Карта счета
	Карта счета отражает набор проводок за определенный промежуток времени в разрезе выбранной конфигурации.

	6.
	Журнал-ордер
	Журнал-ордер предназначен для отображения обобщенной информации по счетам в различном разрезе с разной группировкой, с необходимыми органичениями

	7.
	Оборотная ведомость
	Данный отчет отображает оборотно-сальдовую ведомость по разделам плана счетов. 

	8.
	Главная книга
	Отчет предназначен для построения главной книги предприятия


В программе имеется набор стандартных отчетных бухгалтерских форм, соответствующих законодательству РБ. Вместе с тем пользователь имеет возможность самостоятельно модифицировать ту или иную форму или расширить список этих форм.

Всю отчетность на предприятии можно разделить на три группы: бухгалтерская отчетность для внутреннего пользования, исходящая бухгалтерская отчетность, расчеты экономических показателей. 

К бухгалтерской отчетности для внутреннего использования относятся следующие виды документов:

· журнал хозяйственных операций;

· карта счета;

· журнал-ордер;

· анализ счета;

· оборотные ведомости (за отчетный период, за произвольный интервал времени) в разрезах структурных подразделений;

· ведомости аналитического учета;

· главная книга;

Все проводки хранятся в Журнале хозяйственных операций. На их основании можно построить так называемые стандартные отчеты: Главную книгу, Журнал-ордер, Карту счета, Оборотную ведомость.

Отчет «Карта счета» отражает набор проводок за определенный промежуток времени в разрезе выбранной конфигурации.

В окне «Карта счета» левая панель предназначена для конфигурирования данного отчета, где указываются необходимые счета, отмечаются необходимые признаки для построения отчета.

Заполнение данной конфигурации позволяет создать отчет, который будет отображать хозяйственные операции в указанном разрезе по указанным ограничениям. По заданной конфигурации можно получить печатную форму, нажав на кнопку «Печать» [image: image11.png]


. 

Отчет «Журнал-ордер» предназначен для отображения обобщенной информации по счетам в различном разрезе с разной группировкой, с необходимыми органичениями, как частный случай, данный отчет позволяет настроить стандартные формы бухгалтерских журналов ордеров. Отчет может быть сконфигурирован, конкретная конфигурация может быть сохранена.
Отчет «Оборотная ведомость» отображает оборотно-сальдовую ведомость по разделам плана счетов или в целом по всем счетам плана счетов. 

Отчет «Главная книга» предназначен для построения главной книги организации. Настройка данного отчета полностью совпадает с настройкой оборотной ведомости. Отличие только в переключателе «Расширенное сальдо», который есть в разделе «Отображение» в «Главной книге». Он отвечает за то, будет ли по активно-пассивным счетам, выводится расширенное сальдо или нет.

Исходящая бухгалтерская отчетность включает в себя:

· годовой отчет организации;

· расчеты налогов.

На основании данных, занесенных в программу с помощью электронных документов, должны формироваться и выводиться на печать данные годового отчета, а также печатные формы налоговых деклараций и расчетов налогов.

Электронный документ «Книга покупок» отражает суммы НДС, которые можно принять к зачету в текущем месяце. Отчет строится в разрезе документов поступления ТМЦ, оказания услуг и соответствующих документов оплат. Стандартный пакет настроек «Бухгалтерия» включает в себя полную систему действий для получения, данного отчета. 

Автоматические операции, с помощью которых происходит ежемесячное закрытие счетов и определение финансового результата, а также производится расчет налогов.

Зачет НДС. Автоматическая операция формирует проводку 68.02.01 (Налог на добавленную стоимость) – 18.хх.02 (НДС уплаченный) на сумму дебетового сальдо по 18.хх.02, но не более чем кредитовое сальдо по 68.02.01. 

Формирование счета 90.09. Автоматическая операция позволяет формировать проводки по закрытию счета 90 «Реализация» и списанию его сальдо на счет 99 «Прибыли и убытки». Необходимо выбрать эту операцию в Исследователе и указать отчетный период и дату, на которую будут сформированы проводки. Программа автоматически сформирует проводки. Нажав на кнопку «Сохранить в ЖВО», данные проводки перенесутся в журнал хозяйственных операций

Настройка и формирование отчетных бухгалтерских форм производится в разделе «Отчеты бухгалтерии» ветки «Бухгалтерия».

Данный раздел представляет собой совокупность функции расчета и печатной формы к нему. Данный тип отчетов предназначен для автоматизации расчета налогов, баланса, приложений и других аналогичных расчетов. Бухгалтерский отчет состоит из заголовка и расчета, который привязан к конкретной дате, это позволяет хранить в базе историю изменения данных расчетов, и проводить эти расчеты за любой расчетный период. 

Настройка отчетов производится в разделе «Настройка функций».
Для каждого расчета, указывается дата актуальности данного расчета (дата с которой он будет применяться), тип расчета (ежемесячный, ежеквартальный, за произвольный период), отчетное число данного отчета (число, до которого отчет должен быть сдан) и функция расчета. Функция расчета формируется с помощью конструктора функции. 

Расчет и печать отчета производится в разделе «Расчет». Расчет отчета производится по кнопке [image: image12.png]


 «Рассчитать за период», по этой кнопке появится окно с выбором отчетов:

В этом окне отмечаем нужные отчеты, указываем за какой месяц (квартал, период), они будут рассчитаны и нажимаем OK – отчеты  рассчитаны, программа спросит, сохранить результаты или нет, после можно выводить на печать нужный отчет. Таким образом, пользователь рассчитывает налоги, баланс, приложения и т.д.

МАТЕРИАЛЫ К ЛАБОРАТОРНЫМ ЗАНЯТИЯМ

1. Бухгалтерский учет в системе
 «1С: Предприятие 7.7»

Организация автоматизированного 

бухгалтерского учета
Задайте  рабочую дату начала расчетов:

Сервис → Параметры → Общие (Рабочая дата – 30.11.20__).

Задание 1.1  Ввод сведений о своей организации.

Введите основные сведения о РУП «Учхоз БГСХА» из таблицы  1.1
Сервис → Сведения об организации.

Таблица 1.1 - Сведения об организации
	Организация

	Дата

регистрации
	Название

предприятия
	Полное

название предприятия
	Юридический адрес
	Почтовый

адрес
	Телефоны
	Страна регистрации

	01.01.01


	РУП «Учхоз БГСХА»
	РУП «Учхоз БГСХА»
	213426, 

Горецкий район, Могилевская обл., д. Паршино, ул. Горецкая, 13
	213426, 

Горецкий район, Могилевская обл., д. Паршино, ул. Горецкая, 13
	35118,

35195

	Беларусь

	Коды
	Банк
	МНС

	УНН
	Вид деятельности
	ОКПО
	Орг. прав. форма
	Счет №
	Банк организации, Код банка


	Код ИМНС

	700101778
	сельскохозяйственное производство
	1233222332
	унитарное предприятие
	3012200470011
	Отделение ОАО «Белагропромбанк», 472
	541 


Задание 1.2 Введите дополнительный субсчет для счета 10 в соответствии с таблицей 1.2.

Операции → План счетов.
Таблица 1.2  - Варианты детализации синтетического учета

	Счет
	Детализация
	Полное наименование
	Субконто 1,

Субконто 2,

Субконто 3

	10
	14
	Семена и корма
	Материалы,

места хранения,

сотрудники


Задание 1.3 Заполнение справочника «Виды деятельности».

Справочники → Данные организации → Виды деятельности.

В справочник  введите объекты:

1. Производство продукции животноводства;

2. Производство продукции растениеводства;

3. Организация и управление производством.

Задание 1.4 Заполнение справочника «Номенклатура».

В справочник «Номенклатура» внесите  виды готовой продукции из таблицы 1.4: 

Справочники → Номенклатура → Новый.

При вводе приплод КРС добавьте в справочник «Единицы измерения» наименование «Гол»

Таблица 1.4 - Виды готовой продукции (номенклатуры)
	Наименование
	Единица измерения
	Плановая 
себестоимость (руб.)
	Продажная (отпускная) цена без НДС (руб.)
	Ставка НДС

	Молоко
	кг
	800
	920
	10 %

	Приплод КРС
	гол
	380 000
	400 000
	10 %

	Навоз
	т
	4 000
	5 000
	10 %


Задание 1.5 Заполнение справочника «Материалы»

В справочник «Материалы» внесите материалы из таблицы 1.5:

Справочники → Материалы → Новый

Таблица 1.5 - Справочник «Материалы»


	Материалы
	Учетная цена
	Единица

измерения
	Вид материала

	1
	2
	3
	4

	Бензин
	7500
	кг
	Топливо

	Дизельное 
топливо
	7700
	кг
	Топливо

	Солидол
	3000
	кг
	Топливо

	Сено
	15000
	т
	Семена и корма

	Силос
	17000
	т
	Семена и корма

	Комбикорм
	1000
	кг
	Семена и корма


Задание 1.6 Заполнение справочника «Подразделения».

В справочник «Подразделения» введите новые подразделения из таблицы 1.6:

Справочники → Данные организации → Подразделения.

Таблица 1.6 - Подразделения организации

	Код
	Наименование
	Счет
	Вид деятельности

	1
	Администрация
	26
	Организация и управление производством

	2
	Склад № 1
	26
	Организация и управление производством

	3
	Склад № 2
	26
	Организация и управление производством

	4
	Нефтесклад
	26
	Организация и управление производством

	5
	МТФ отд. Горки
	20
	Производство продукции животноводства


Задание 1.7 Заполнение справочника «Сотрудники»

В справочник «Сотрудники» введите карточку по сотрудникам из таблицы 1.7:

Справочники → Данные организации → Сотрудники.

Установите значение периодических реквизитов на 30.11.20__

Таблица 1.7 - Сведения о сотрудниках
	Общие
	Начисление зарплаты

	ФИО
	Должность
	Подразделение
	Дата

приема

на работу
	Месячный

оклад
	Кол-во льгот на иждивенцев
	Использовать удвоенные вычеты по иждивенцам

	Блохин Николай Григорьевич
	директор
	Администрация
	01.03.20_
	8100000
	-
	-

	*
	главный бухгалтер
	Администрация
	01.03.20_
	6500000
	-
	-

	Агеенко Александр Викторович
	заведующий складом № 1
	Склад № 1
	09.06.20_
	5400000
	2
	· 

	Булатников Андрей Федорович
	заведующий складом № 2
	Склад № 2
	11.03.20_
	5400000
	2
	· 

	Дробышев Александр Васильевич
	заведующий нефтескладом
	Нефтесклад
	21.05.20_
	5400000
	1
	-


* ФИО студента

Задание 1.8 Заполнение справочника «Места хранения ТМЦ».

Справочники → Места хранения ТМЦ

Таблица 1.8 – Места хранения ТМЦ
	Код
	Наименование
	МОЛ

	1
	Склад № 1
	Агеенко Александр Викторович

	2
	Склад № 2
	Булатников Андрей Федорович

	3
	Нефтесклад
	Дробышев Александр Васильевич


Задание 1.9  Заполнение справочника «Контрагенты».

В справочник «Контрагенты» введите организации из таблицы 1.9:

Справочники → Контрагенты → Новый.

После заполнения вкладки «Общие» необходимо нажать кнопку «Записать» и только затем заполнять вкладку «Расчетные счета».

Таблица 1.9- Контрагенты
	Общие
	Расчетные счета

	Полное

наименование
	Юридический

адрес, телефон
	УНП
	Код банка
	Расчетный счет

	1
	2
	3
	4
	5

	РУП «Могилевэнерго»
	г. Могилев,

ул. Тенистая, 45-25,

т. 485002
	700007066
	536
	1200006893210

	РУП «Могилевоблнефтепродукт»
	г. Могилев,

ул. Речная, 13-85,

т. 693245
	700190512
	117
	2560006547890

	ОАО «Могилевский мясокомбинат»
	г. Могилев,

ул. Лазурная, 69
	700065800
	469
	6540003258837

	ОДО «Технолог М»
	г. Могилев, ул. Северная, 69
	790041234
	712
	3012246500012

	Ф-л N 708 ОАО « АСБ Беларусбанк»
	г.Горки, ул. Куйбышева, 3а
	700076195
	541
	3819859403505

	СПК «Заря»
	Могилевский район д. Заря,

ул. Советская, 225
	700013400
	728
	3650002148547


Задание 1.10 Заполнение справочника «Основные средства» и «Нематериальные активы».

Создайте инвентарные карточки по основным средствам из таблицы 1.10:

Справочники → Внеоборотные активы → Основные средства → Новый

Таблица 1.10 - Основные средства

	Общие

	Инв. №
	Группа 
	Подразделение

	
	Наименование
	

	501


	Здания
	Администрация

	
	Здание администрации
	

	447
	Сооружения
	Нефтесклад

	
	Автозаправочная станция
	

	112
	Инвентарь и принадлежности
	Администрация

	
	Сотовый телефон
	

	763
	Рабочий скот и животные основного стада
	МТФ отд. Горки

	
	Коровы
	


Справочники → Внеоборотные активы → Нематериальные активы → Новый

Таблица 1.11 - Нематериальные активы

	Общие сведения

	Инв. №
	Наименование
	МОЛ
	Группа

	1


	Программное обеспечение
	*
	Имущ. права на программы для ЭВМ и компьютерные базы данных


*ФИО студента

Задание 1.11 Заполнить справочник «Группы скота».

Сельское хозяйство → Учет животных на выращивании и откорме → Справочник «Группы скота».

В справочник  введите следующие объекты:

1. Телки рож. текущего года;

2. Телки рож. прошлого года;

3. Бычки рож. текущего года;

4. Бычки рож. прошлого года;

5. Нетеля;

6. Коровы на откорме;

7. Коровы.

Задание 1.12 Заполнение справочника «Ставки НДС» 

Создайте ставку НДС 20%:

Справочники → Налоги → Ставки НДС → Новый

Задание 1.13 Ввод постоянных значений.

Введите константы из таблицы 1.12

Операции→ Константы

Таблица 1.12 – Константы

	№
	Наименование
	Значение

	1
	ФИО руководителя
	Блохин Н.Г.

	2
	ФИО главного бухгалтера
	*


* ФИО студента

Задание 1.14 Настройка параметров система

Настройте параметры для ввода остатков:

Установите рабочую дату для ввода остатков (30.11.20__):

Сервис → Параметры → Общие → Рабочая дата;

Для формирования расчетных сумм операций:

Сервис → Параметры → Операция.

Установить флажок в поле «По всем проводкам».
Задание 15 Ввод остатков по основным средствам.

Введите из таблицы 1.13 остатки по основным средствам в журнал хозяйственных операций без итоговых сумм на дату 30.11.20__ г.: 

Операции → Журнал операций.
Каждая таблица с остатками — новая операция.

Таблица 1.13 – Остатки по основным средствам

	Дата
	Содержание

	30.11.20__
	Остатки по ОС

	Дебет
	Субконто 1


	Кредит
	Кол-во
	Вал. Сумм.
	Сумма

	01.1
	Здания администрации
	00
	-
	-
	140 782 368

	01.3
	Коровы
	00
	2100
	4
	8 356 840

	01.1
	Автозаправочная станция
	00
	-
	-
	20 497 312

	01.1
	Сотовый телефон
	00
	-
	-
	371 267

	Итого
	170,007,787


Задание 1.16 Ввод остатков по износу основных средств.

Введите из таблицы 1.14 остатки по износу основных средств  в  журнал хозяйственных операций. В журнале операций следует выбрать команду «Новая строка».

Таблица 1.14 – Остатки по износу основных средств

	 Дата
	Содержание

	30.11.20__
	Остатки по износу ОС

	Дебет
	Кредит
	Субконто 1

(Основные средства)
	Сумма

	00
	02.1
	Здания администрации
	95 028 098

	00
	02.1
	Автозаправочная станция
	6 149 193

	00
	02.1
	Сотовый телефон
	173 257

	Итого
	101,350,548


Задание 1.17 Ввод остатков по нематериальных активов (таблица 1.15).
Таблица 1.15– Остатки по нематериальным активам

	Дата
	Содержание

	30.11.20__
	Остатки по НМА

	Дебет
	Субконто 1
	Кредит
	Сумма

	04.1
	Программное обеспечение
	00
	800 000


Задание 1.18 Ввод амортизации нематериальных активов (таблица 1.16).

Таблица 1.16 - Остатки по износу нематериальных активов

	Дата
	Содержание

	30.11.20__
	Остатки по износу НМА

	Дебет
	Кредит
	Субконто 1
	Сумма

	00
	05
	Программное обеспечение
	450 000


Задание 1.19 Ввод остатков по материалам (таблица 1.17).
Таблица 1.17 - Остатки материалов

	Дата
	Содержание

	30.11.20__
	Остатки по материалам

	№
	Дебет
	Субконто 1

(Материалы)
	Субконто 2

Субконто 3
	Кредит
	Количество
	Сумма

	1.
	10.3
	Бензин
	Нефтесклад

Дробышев А.В.
	00
	6000
	45 000 000

	2.
	10.3
	Дизельное топливо
	Нефтесклад

Дробышев А.В.
	00
	15000
	115,500,000

	3.
	10.3
	Солидол
	Нефтесклад

Дробышев А.В.
	00
	400
	1,200,000

	4.
	10.14
	Сено
	Склад № 1

Агеенко А. В.
	00
	10 000
	150 000 000

	5.
	10.14
	Силос
	Склад № 1

Агеенко А. В.
	00
	2 000
	34 000 000

	6.
	10.14
	Комбикорм
	Склад № 1

Агеенко А. В.
	00
	500
	500 000

	Сумма
	346,200,000


Задание 1.20 Ввод животных на выращивании и откорме (таблица 1.18).

Таблица 1.18 - Остатки животных на выращивании и откорме
	Дата
	Содержание

	30.11.20__
	Остатки по животным на выращивании и откорме

	Дебет
	Субконто 1, Субконто 2
	Кредит
	Кол/Вал сумма/Сумма

	11
	Телки рождения текущего года, МТФ отд. Горки
	00
	623/3/1650000


Задание 1.21 Ввод остатков основного производства (таблица 19).

Таблица 1.19- Остатки по основному производству
	Дата
	Содержание

	30.11.20__
	Остатки по основному производству

	Дебет
	Субконто 1
	Субконто 2
	Субконто 3
	Кредит
	Сумма

	20
	Производство продукции животноводства
	Корма
	МТФ отд. Горки
	00
	98 357 173


Задание 1.22 Ввод остатков готовой продукции (таблица 1.20).

Таблица 1.20- Остатки готовой продукции

	Дата
	Содержание

	30.11.20__
	Остатки по готовой продукции

	Дебет
	Субконто 1

(Номенклатура)
	Субконто 2

(Места хранения)
	Кредит
	Количество
	Сумма

	43
	Молоко
	Склад №1
	00
	2800
	2 240 000


Задание 1.23 Ввод остатков по кассе (таблица 1.21).

Таблица 1.21- Остатки по кассе

	Дата
	Содержание

	30.11.20__
	Остатки по кассе

	Дебет
	Субконто 1
	Кредит
	Сумма

	50.1
	-
	00
	65 800


Задание 1.24 Ввод остатков по расчетному счету (таблица 1.22).

Таблица 1.22- Остатки по расчетному счету

	Дата
	Содержание

	30.11.20__
	Остатки по расчетному счету

	Дебет
	Субконто 1

(Банковские счета)
	Кредит
	Сумма

	51
	Основной
	00
	112 792 590


Задание 1.25 Ввод остатков по расчетам с поставщиками и подрядчиками (таблица 1.23).

Таблица 1.23- Остатки по расчетам с поставщиками и подрядчиками
	Дата
	Содержание

	30.11.20__
	Остатки по расчетам с поставщиками и подрядчиками

	№
	Дебет
	Кредит
	Субконто 1,

Субконто 2
	Сумма



	1. 
	00
	60.1
	РУП «Могилевоблнефтепродукт»,

основной договор
	617 712 802

	Сумма
	617 712 802


Задание 1.26 Ввод остатков по заработной плате (таблица 1.24).

Таблица 1.24 - Остатки по заработной плате
	Дата
	Содержание

	30.11.200_
	Остатки по заработной плате

	№
	Дебет
	Кредит
	Субконто 1

(Сотрудники)
	Сумма
	Содержание проводки

	1.
	00
	70.1
	Блохин Николай Григорьевич
	3000000
	Начисленная з/плата

	2.
	00
	70.1
	*
	2500000
	Начисленная з/плата

	4.
	00
	70.1
	Агеенко Александр Викторович
	2100000
	Начисленная з/плата

	5.
	00
	70.1
	Булатников Андрей Федорович
	2500000
	Начисленная з/плата

	6.
	00
	70.1
	Дробышев Александр Васильевич
	2500000
	Начисленная з/плата

	Сумма
	12,600,000
	


* ФИО студента

Задание 1.27 Формирование отчетов.

Проверьте правильность ввода остатков, сформировав «Оборотно-сальдовую ведомость» на 30.11.20__г. значения дебета и кредита счета 00 должны совпадать (732 113 350): 

Отчеты → Оборотно - сальдовая ведомость.

Учет денежных средств
Задание 1.28 Дополнить справочник «Движение денежных средств» следующими видами: на хозяйственные расходы, на командировочные расходы, не использованные денежные средства, прочие движение.

Справочники → Прочие→ Движение денежных средств

Задание 1.29 Поступление денежных средств.

Поступило 2.12.20__ по приходному кассовому ордеру из  банка с расчетного счета для командировочных  расходов 220 000 рублей (чек № 124578) — Д50, К51.

Документы → Касса → Приходный кассовый ордер.

Задание 1.30 Поступление денежных средств.

Поступило 4.12.20__ по приходному кассовому ордеру из  банка с расчетного счета для выдачи заработной платы 24 000 000 рублей (чек № 124583) — Д50, К51.

Документы → Касса → Приходный кассовый ордер.

Задание 1.31 Выдача денежных средств подотчетному лицу.

Выдано 2.12.20__ по расходному кассовому ордеру директору
Блохину Н.Г. на расходы по командировке в сумме 
150 000 рублей — Д71.1, К50.

Документы → Касса → Расходный кассовый ордер.

Задание 1.32 Возвращение денежных средств.

Возвращены в банк на расчетный счет 8.12.20__ расходный кассовый ордер  не использованные денежные средства в сумме 300 000 рублей — Д51, К50.

Задание 1.33 Поступление денежных средств.

Поступило 10.12.20__ по приходному кассовому ордену из банка с расчетного счета для выдачи ссуды 5 900 000 рублей (чек № 385) — Д50, К51.

Задание 1.34 Заполнить платежные поручения по данным таблицы 1.25.

Документы → Платежные документы → Платежное поручение

Таблица 1.25 - Реестр платежных поручений за декабрь 20__ года

	№
	Код платежа в бюджет
	Получатель
	Ставка НДС
	Очеред. платежа
	Назначения платежа

	Дата
	
	
	Сумма с НДС
	
	

	1184
	-
	РУП «Могилевоблнефтепродукт»
	20%
	22
	За ГСМ согласно договора № 48 от 05.01.20__ года

	05.12
	
	
	17 000 000
	
	

	

	1185
	-
	ОДО «Технолог М»
	20%
	22
	За запасные части согласно счета б\н от 5.12. 20__ года

	05.12
	
	
	500 000
	
	


Задание 1.35 Заполнить выписку банка от 5.12.20__г.

Документы → Выписка банка (Обязательно указывать «Дв по р/с»)

· По платежному поручению № 1184 оплачено РУП «Могилевоблнефтепродукт» за поставку ГСМ по договору № 48 от 05.01.20__ г. на сумму 17 000 000 рублей–  Д60.1, К51. 

· По платежному поручению № 1185 оплачено ОДО «Технолог М» за поставку запчастей по счету б\н от 5.12.20__г. на сумму 500 000 рублей (в т. ч. НДС  83333 рубля) –  Д60.1, К51. 
· По платежному поручению № 1187 оплачено АСБ «Беларусбанк» комиссионное  вознаграждение за перечисления отпускных на карточку  на сумму 43 240 рублей  –  Д60, К51. 

Задание 1.36 Заполнить выписку банка от 6.12.20__г.

· По платежному поручению № 1190 оплачено ОДО «Технолог М» за поставку  ядохимикатов согласно счета № 782 от 5.12.20__г. на сумму 235540 рублей –  Д60.1, К51.
· По платежному поручению № 1191 оплачено Ф-л №708 «АСБ Беларусбанк» лизинговые платежи согласно договора  № 110205 от 16.02.2005 г. на сумму 1 586 327 рублей  –  Д76.1, К51. 

Задание 1.37 Заполнить выписку банка от 8.12.20__г.

· Оплачено платежное требование № 415 от 30 октября (счет № 4151)  ОАО «Могилевский мясокомбинат» за скот в сумме 19 470 000 рублей – Д51, К62.1.

Задание 1.38 Заполнить выписку банка от 9.12.20__г.

· Поступила предоплата по платежному документу покупателя ОАО «Могилевский мясокомбинат» за скот согласно договора № 423 от 12.03.20__  на сумму  21  452  340 рублей – Д51, К62.1.
· Оплачено ОДО «Технолог М» за поставку  кормовых добавок согласно счета № 545 от 8.12.20__г. на сумму 13 000 000 рублей  –  Д60.1, К51.
· Оплачено РУП «Могилевэнерго» за поставленную электроэнергию за ноябрь 20__ согласно счета б\н от 8.12.20__г. на сумму 15 000 000 рублей –  Д60.1, К51.
Задание 1.39 Получить выходные ведомости по учету кассовых операций и денежных средств на расчетном счете за декабрь 20__г.:

1.Отчеты → Оборотно - сальдовая ведомость по счету (50,51)

2.Отчеты → Карточку счета (50,51)

3. Отчеты → Анализ счета (50,51)

Учет расчетов с контрагентами

Задание 1.40. Составить авансовые отчеты за декабрь 20__г. по данным таблицы 1.26.
Таблица 1.26 - Авансовые отчеты

	Лицевая сторона
	Оборотная сторона

	Сотрудник
	Дата
	Цел. назн.
	Получено от кого
	Срок командировки
	№ док
	Цель командировки
	Корр. счет

	
	
	
	дата
	
	
	
	Стоимость проезда

	
	
	
	сумма
	
	
	
	Счет гостиницы

	*
	12.12.20_
	На ком. расходы
	Из кассы
	с 6.12 по 10.12
	24
	На семинар по бухгалтерскому учету
	26

	
	
	
	5.12.20_
	
	
	
	-

	
	
	
	300 000
	
	
	
	-

	Агеенко А.В.
	9.12.20_
	На хоз. расходы
	Из кассы
	с 9.12 по 9.12
	452
	На приобретение комбикорма
	10.12

	
	
	
	8.12.20_
	
	
	
	25 кг. по 1000 руб.

	
	
	
	25 000
	
	
	
	


*ФИО студента

Самостоятельно рассчитать суточные и ночные (суточные – 44 000 руб. ночные –13 000 руб.). Обязательно указать «Вид деятельности»

Документы → Касса→ Авансовый отчет

Задание 1.41 Составить акты выполненных работ за декабрь 20__г. по данным таблицы 1.27.
Документы → Счета→ Акт вып. работ поставщика

Таблица 1.27 - Акты выполненных работ за декабрь 20__г.
	Дата
	Содержание
	Счет
	Сумма без НДС, руб.
	Сумма НДС, руб.

	27.12.20_
	Счет № 152 предъявлен РУП «Могилевэнерго» для оплаты за потребленную электроэнергию (153590 КВт*ч)
	
	39 933 400
	7 986 680

	
	В т.ч 

МТФ отд. Горки (146 520 КВт*ч)
	20
	
	

	
	администрация (7070 КВт*ч)
	26
	
	

	27.12.20_
	Счет № 223 предъявлен ОДО «Технолог М» за строительно-монтажные работы МТФ отд. Горки
	20
	344 567 990
	68 913 598


Задание 1.42 Получить выходные ведомости по учету расчетов с подотчетными лицами и поставщиками и подрядчиками:

1.Отчеты → Оборотно - сальдовая ведомость по счету (71,60)

2.Отчеты → Карточку счета (71,60)

3. Отчеты → Анализ счета (71,60)

Учет расчетов по оплате труда

Заполнить в коде «ОбязСтрах» справочника «Налоги» реквизиты «Контрагент» и «Основание». 

Справочники → Налоги → Налоги и отчисления.

Задание 1.43 Оформление выдача задолженности по заработной плате
Выплачена 4.12.20__ по платежной ведомости № 15 задолженность по заработной плате  за ноябрь в сумме 12 600 000 рублей. 
Документы → Зарплата → Выплата зарплаты→Заполнить.

Сформировать печатную форму  «Платежная ведомость» нажатием кнопки «Печать»
Задание 1.44 Выдача аванса 
Выдан 25.12.20__ г. по платежной ведомости № 17 аванс за первую половину декабря (таблица 1.28):
Документы → Зарплата → Выплата зарплаты.

Устанавливает вид оплаты – аванс и 40% выплаты

Кнопка «Заполнить».

Таблица 1.28 - Платежная ведомость № 17
	№
	Фамилия и инициалы
	Сумма

	1
	Агеенко Александр Викторович
	2 160000

	2
	Блохин Николай Григорьевич
	3 240000

	3
	Булатников Андрей Федорович
	2 160000

	4
	Дробышев Александр Васильевич
	2 160000

	5
	*
	2 600000

	Итого выдано:
	12 320 000


*ФИО студента

Задание 1.45  Начисление заработной платы.

По ведомости расчета заработной платы № 81 от 31 декабря 20__ года начисляется заработная плата и удержаны налоги работникам аппарата управления за декабрь согласно следующим данным (таблица 1.29):

Документы → Зарплата → Начисление зарплаты

Таблица 1.29 - Ведомость расчета заработной платы № 81
	ФИО
	Начислено 
по окладам
	%

премии

	Блохин Николай Григорьевич
	8100000
	10

	*
	6500000
	10


* ФИО студента

Задание 1.46 Начисление заработной платы.

По ведомости расчета заработной платы № 84 от 31 декабря 20__г. начисляется заработная плата работнику нефтесклада и удержаны налоги за декабрь согласно следующим данным (таблица 1.30).

Таблица 1.30 - Ведомость расчета заработной платы № 84
	ФИО
	Начислено по окладам
	%

премии

	Дробышев Александр Васильевич
	5400000
	10


Задание 1.47 Начисление заработной платы.

По ведомости расчета заработной платы № 85 от 31 декабря 20__г. начисляется заработная плата и удержаны налоги работнику склада №1 за декабрь согласно следующим данным (таблица 1.31).

Таблица 1.31 - Ведомость расчета заработной платы № 85
	ФИО
	Начислено по окладам
	%

премии

	Агеенко Александр Викторович
	5400000
	10


Задание 1.48 Начисление заработной платы.

По ведомости расчета заработной платы № 86 от 31 декабря 20__г. начисляется заработная плата и удержаны налоги работнику склада №2 за декабрь согласно следующим данным (таблица 1.32).

Таблица 1.32 - Ведомость расчета заработной платы № 86

	ФИО
	Начислено по окладам
	%

премии

	Булатников Андрей Федорович
	5400000
	10


Задание 1.49 Получить выходные ведомости по учету расчетов с персоналом по оплате труда:
1.Отчеты → Оборотно - сальдовая ведомость по счету (70)

2.Отчеты → Карточку счета (70)

3. Отчеты → Анализ счета (70)

Учет материалов, готовой продукции, товаров и их реализации
Задание 1.50 Отпуск материала со склада.

Отпущены 1.12.20__ г. со склада № 1 по требованию-накладной (ведомости расхода кормов) № 200 для кормления молочного стада (100 голов) корма (таблица 1.33). 

Таблица 1.33- Расход кормов для кормления молочного стада
	Наименование
	Единица измерения
	Кол-во
	Цена (руб.)
	Сумма (руб.)

	Сено
	т
	32
	15 000
	480 000

	Силос
	т
	1
	17 000
	17 000

	Комбикорм
	кг
	300
	1 000
	300 000

	Итого:
	797 000


Создайте требование-накладную списания материалов на производство со склада № 1, указав правильно статьи затрат:

Сельское хозяйство →Учет материалов → Списание кормов.

Задание 1.51 Отпуск материала со склада.

Оприходовано и отпущено 1.12.20__ со склада № 1 МОЛ Агеенко А.В. по требованию-накладной (ведомости расхода молока) № 201 на выпойку телят молоко в количестве 200 кг по учетной цене 800 рублей на сумму 160 000 рублей. 

Сельское хозяйство → Учет материалов → Приход материалов с производства.

Сельское хозяйство → Учет материалов → Списание кормов.

Задание 1.52 Поступление материала на склад.

Топливо поступило на нефтесклад в соответствии со сче​том № 252 и оприходовано по ТТН № 734625 от 1.12.200_ от РУП «Могилевоблнефтепродукт» (таблица 1.34).

Таблица 1.34 - Исходные данные счета № 252 от 1.12.20_
	Наименование
	Кол-во
	Едца изме​рения
	Цена
(руб.)
	Сумма (руб.)
	Ставка НДС сверху
(%)
	Сумма НДС
(руб.)
	Всего с НДС
(руб)

	Бензин
	200
	кг
	7500
	1 500 000
	20
	300000
	1800000

	Дизельное топливо
	200
	кг
	7700
	1 540 000
	20
	308000
	1848000

	Солидол
	10
	кг
	3000
	30 000
	20
	6000
	36000

	Итого:
	
	
	
	3 070 000
	
	614000
	3684000


Сельское хозяйство → Учет материалов → Поступление материалов.

Задание 1.53 Отпуск материала со склада.

Отпущены 2.12.200_ г. со склада № 1 по требованию-накладной (ведомости расхода кормов) № 204 для кормления молочного стада (100 голов) корма (таблица 1.35).

Таблица 1.35 - Требование накладная № 204

	Наименования
	Единица 
измерения
	Количество
	Сумма (руб.)

	Сено
	т
	5
	75 000

	Силос
	т
	1
	17 000

	Комбикорм
	кг
	200
	200 000

	Итого:
	
	
	292 000


Сельское хозяйство → Учет материалов → Списание кормов.

Задание 1.54 Оприходование готовой продукции.

Оприходовано 1.12.20_ по накладной (ведомости движения молока) № 300 из производства на склад №1 молоко в количестве 4000 кг по плановой себестоимости 800 рублей на сумму 3 200 000 рублей (кор. счет 20). 

Сельское хозяйство → Учет продукции→ Передача готовой продукции на склад

Задание 1.55 Отпуск готовой продукции со склада.

Отпущено 2.12.20_ с склада №1 по ТТН № 100202 (счет № 100202) на СПК «Заря» молоко в количестве 2000 кг по цене 1000 рублей на сумму 2 000 000 рублей. В счет покупателя включен налог на добавленную стоимость по ставке 10 % на сумму 200 000 рублей. Всего с НДС счет на сумму 2 200 000 рублей.

Сельское хозяйство → Учет продукции → Квитанция на отгрузку

Задание 1.56 Получить выходные ведомости по учету материалов и готовой продукции:

1.Отчеты → Оборотно - сальдовая ведомость по счету (10,43)

2.Отчеты → Карточку счета (10,43)

3. Отчеты → Анализ счета (10,43)

Учет животных на выращивании и откорме
Задание 1.57 Заполнить справочник «Виды движения животных».

Сельское хозяйство → Учет животных на выращивании и откорме → Справочник «Виды движения животных».

В справочник  введите следующие объекты:

1. Падеж;

2.  Реализация;

3.  Приплод;

4.  Привес;

5.  Покупка;

6.  Перевод.

Задание 1.58 Оприходование приплода.

Оприходованы 1.12.20_ по накладной (акту на оприходование приплода) № 101 на молочной ферме телки рождения текущего года в количестве 20 голов весом 470 кг. по плановой себестоимости 15 800 рублей за кг. на сумму 7 426 000 рублей. (Вид поступления – молодняк).

Сельское хозяйство → Учет животных на выращивании 
и откорме → Поступление молодняка (привеса)

Задание 1.59 Закупка молодняка животных для доращивания и откорма.

На основании договора №66 от 11.12.20_  у  СПК «Заря» приобретены за безналичный расчет нетели 51 гол. весом 27030 кг. по цене 2 415 руб. за 1 кг. живого веса стоимостью 71 805 195 руб., в т.ч. НДС 10%  – 6 527 745 руб.. нетель поступила на молочную ферму.

Сельское хозяйство → Учет животных на выращивании 
и откорме → Поступление животных

Задание 1.60 Взвешивание животных.

31.12.20_ произведено взвешивание животных для определения ежемесячного привеса согласно данным таблицы 1.36 (Вид поступления – привес).

Таблица 1.36 - Результаты взвешивания животных
	Скот
	Телки рож. текущего года
	Телки рож.  прошлого  года
	Бычки рож. текущего года
	Бычки рож. прошлого года

	Количество
	13 157
	8008
	16 702
	4 799

	Сумма
	64 469 300
	39 239 200
	81 839 800
	23 515 100


Сельское хозяйство → Учет животных на выращивании и откорме → Поступление молодняка (привеса)

Задание 1.61 Перевод животных из одной возрастной группы в другую.

На основании акта на перевод  животных 31.12.20_ переведены нетели 51 гол. весом 27 030 кг.  в группу коровы на откорме.

Сельское хозяйство → Учет животных на выращивании и откорме → Перемещение животных

Задание 1.62. Продажа молодняка животных 

25.12.20__ предприятие по ТТН 1213210 реализовало ОАО «Могилевский мясокомбинат» телки текущего года рождения 3 гол. весом 420 кг на сумму     4726260 руб. в т.ч. НДС 10%  –    429660 (цена реализации за 1 кг. – 10230 руб.)

Сельское хозяйство → Учет животных на выращивании 
и откорме → Продажа животных

Задание 1.63 Выбытие животных (падеж).

31.12.20__ пали в результате болезни телки текущего года рождения 3 гол. весом 165 кг. 

Сельское хозяйство → Учет животных на выращивании 
и откорме → Выбытие животных

Задание 1.64 Получить выходные ведомости по учету материалов и готовой продукции:

1.Отчеты → Оборотно - сальдовая ведомость по счету (11)

2.Отчеты → Карточку счета (11)

3. Отчеты → Анализ счета (11)

Учет основных средств и нематериальных активов
Задание 1.65 Добавьте новые группы основных средств  в справочник  «Группы ОС»:

Справочники → Внеоборотные активы →Группы ОС.

1. Здания;

2. Сооружения;

3. Произв. и хоз. инвентарь.

Задание 1.66 Измените данные по основным средствам  в справочнике  «Основные средства» согласно таблицы 1.37:

Справочники → Внеоборотные активы →Основные средства.

Установите значение периодических реквизитов на 30.11.20__ нажатием кнопки ([image: image13.jpg]


)

Обязательно указать «Вид деятельности» на закладке «Амортизация», а также поставить галочку «Начислять амортизацию». 

Таблицы 1.37 – Основные средства

	Общие
	Амортизация

	Инв №
	Группа ОС
	МОЛ
	Нач. стоимость, руб.
	Счет
	Способ начисления амортизации
	Начислять амортизацию

	
	Наименование
	Дата ввода в эксплуат.
	
	Срок полезного использования, лет
	
	

	501


	Здания
	Блохин Н.Г.
	140 782 368
	26
	Линейный
	+

	
	Здание администрации
	14.06.1983
	
	40
	
	

	447
	Сооружения
	Дробышев А.  В.
	20 497 312
	26
	Линейный
	+

	
	Автозаправочная станция
	12.12.2004
	
	20
	
	

	112
	Производственный и хоз. инвентарь
	Блохин Н.Г.
	371 267
	26
	Линейный
	+

	
	Сотовый телефон
	22.12.2010
	
	5
	
	


Задание 1.67 Измените нематериальные активы  в справочник  «Нематериальные активы» из таблицы:
Справочники → Внеоборотные активы →Нематериальные активы.

Установите значение периодических реквизитов на 30.11.20__ нажатием кнопки ([image: image14.jpg]


)

Обязательно указать «Вид деятельности» на закладке «Амортизация».

Таблица 1.38 - Нематериальные активы

	Общие
	Амортизация

	Инв. №
	Наименование
	Группа
	Счет
	Способ начисления амортизации
	Начислять амортизацию

	
	МОЛ
	Дата ввода в эксплуат.
	Срок полезного использования, мес
	
	

	1
	Программное обеспечение
	Имущ. права на программы для ЭВМ и компьютерные базы данных
	26
	Линейный
	+

	
	*.
	14.06.2009
	72
	
	


* ФИО студента

Задание 1.68 Поступление ОС.

На основании договора №56 от 10.12.20__ с СПК «Заря» и счета №215 поступила корова весом 542 кг на сумму 1 516 100 руб., НДС 10% - 151 610 руб.

Сельское хозяйство → Учет продуктивного и рабочего скота→ Поступление продуктивного и рабочего скота

Задание 169 Ввод в эксплуатацию ОС.

По акту о приеме-передачи объекта основных средств № 12 от  20.12.20_ принята в состав основных средств корова весом 542 кг. стоимостью 1 516 100 руб. МОЛ – Булатников Андрей Федорович

Сельское хозяйство → Учет продуктивного и рабочего скота→ Ввод в эксплуатацию продуктивного и рабочего скота

Задание 1.70 Начисление амортизации

31.12.20__ начислен износ основных средств и нематериальных активов за декабрь 20__ г.

Документы → Регламентные→ Начисление амортизации ОС (Начисление амортизации НМА)

Задание 1.71 Получить выходные ведомости по учету материалов и готовой продукции:

1.Отчеты → Карточку счета (01,02,04,05)

2. Отчеты → Анализ счета (01,02,04,05)

Учет затрат на производство и списание учтенных затрат
Задание 1.72 Закрыть счет 25 «Общепроизводственные затраты» на счет 20 «Основное производство» по видам деятельности.

Сельское хозяйство → Закрытие затратных счетов→ Закрытие 25 счета

Затраты по виду деятельности «Организация производства продукции растениеводства» распределяются на счет 20 «Основное производство» вид деятельности «Производство продукции растениеводства».

Затраты по виду деятельности «Организация производства продукции животноводства» распределяются на счет 20 «Основное производство» вид деятельности «Производство продукции животноводства».

Задание 1.73 Заполнить книгу покупок на 31.12.20__г. Неавтоматизированным способом по поступлению животных на выращивании и откорме и продуктивному скоту. 

Сельское хозяйство → Книга покупок→ Запись в книгу покупок

Выбрать первичный документ «Поступление животных» и нажать кнопку «Новая оплата».

Задание 1.74 Закрыть месяц и рассчитать финансовый результат 

Документы → Регламентные→ Закрытие месяца

2. Бухгалтерский учет в системе ТПК «НИВА-СХП»

НАСТРОЙКА ПРОГРАММЫ. ВВОД ОСТАТКОВ

Задание 2.1 Ввод сведений об организации.

1. Введите основные сведения о предприятии РУП «Учхоз БГСХА» согласно данным таблицы 2.1:
· в строке главного меню нажать экранную кнопку «Рабочие организации» ([image: image15.png]2
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);

· изменить название рабочей организации и внести данные о ней.

Таблица 2.1 – Общие сведения об РУП «Учхоз  БГСХА»

	Общие

	Название
	Полное

название
	Телефон
	Папка
	УНП
	ОКПО
	Тип

	РУП «Учхоз  БГСХА»
	РУП «Учхоз  БГСХА»
	35118
	Организации
	701212778
	1233222332
	УП


2. На вкладке «Общие» добавить банковский счет согласно данным таблицы 2.2.

Таблица 2.2 – Банковские счета РУП «Учхоз  БГСХА»

	Общие
	Атрибуты

	Счет
	Код
	Тип счета
	Валюта
	Балансовый счет

	3122200470121
	472
	Расчетный счет
	Белорусский рубль
	51


Для активизации вкладки «Атрибуты», после ввода реквизитов на вкладке «Общие», следует воспользоваться экранной кнопкой «Меню» и сохранить введенные данные (пункт меню «Сохранить»). После этого будут доступны реквизиты вкладки «Атрибуты».

3. На вкладке «Адрес» добавить юридический адрес организации согласно данным таблицы 2.3.

Таблица 2.3 – Юридический адрес РУП «Учхоз  БГСХА»

	Адрес

	Страна, область, район, город

(нас. пункт)
	Адрес
	Индекс

	Беларусь, Могилевская область, Горецкий район
	д. Паршино, ул. Горецкая, 13
	213426


4. На вкладке «План счетов» с помощью экранной кнопки «Выбрать…» выбрать из списка объектов «План счетов». По умолчанию план счетов может быть уже указан.

Задание 2.2 Заполнение справочника «Подразделения».

1. Откройте справочник «Подразделения»:

Исследователь → Справочники → Клиенты → Организации → Подразделения

2. В поле «Организация» окна «Подразделения» выбрать РУП «Учхоз  БГСХА», затем добавить новые подразделения согласно данным таблицы 2.4. Если в программе создана одна рабочая организация, то она всегда по умолчанию будет отражаться в этом окне, так что пользователю при входе в этот справочник  можно сразу создавать структурные подразделения организации:

Главный → Добавить

Таблица 2.4 – Список подразделений РУП «Учхоз  БГСХА»

	Наименование
	Принадлежит

 компании
	Входит в 
подразделение

	Все подразделения
	РУП «Учхоз  БГСХА»
	

	Администрация
	РУП «Учхоз  БГСХА»
	Все подразделения

	Склад №1
	РУП «Учхоз  БГСХА»
	Все подразделения

	Склад №2
	РУП «Учхоз  БГСХА»
	Все подразделения

	Молочная ферма
	РУП «Учхоз  БГСХА»
	Все подразделения

	Производственное подразделение
	РУП «Учхоз  БГСХА»
	Все подразделения


Задание 2.3 Заполнение справочника «Сотрудники».

1. Откройте справочник «Подразделения»:

Исследователь → Справочники → Клиенты → Организации → Подразделения

2. В поле «Организация» окна «Подразделения» выбрать РУП «Учхоз  БГСХА».
3. В списке подразделений выделить курсором  то подразделение, к которому относится сотрудник. Затем добавить новых сотрудников согласно данным таблицы 2.5:  Детальный → Добавить
Таблица 2.5 – Сведения о сотрудниках РУП «Учхоз  БГСХА»

	Общие
	Паспорт

	Фамилия, имя, отчество
	Подразделение
	Должность

	Блохин Николай Григорьевич
	Администрация
	директор

	*
	Администрация
	главный бухгалтер

	Агеенко Александр Викторович
	Склад № 1
	заведующий складом № 1

	Булатников Андрей Федорович
	Склад № 2
	заведующий складом № 2

	Дорошкова Наталья Ивановна
	Молочная ферма
	доярка

	Жариков Станислав Петрович
	Молочная ферма
	скотник

	Крапоткин Николай Степанович
	Производственное
	тракторист


* ФИО студента

Задание 2.4 Заполнение справочника «Организации».

1. Откройте справочник «Организации»:

Исследователь → Справочники → Клиенты → Организации

2. В открывшемся окне «Организации» в поле с левой стороны выделить курсором «Организации».

3. Ввести сведения об организациях согласно данным таблицы 2.6.

Детальный → Добавить

Таблица 2.6 – Сведения о контрагентах

	Общие
	Банковские реквизиты
	Адрес

	Название
	Полное

 назв.
	Телефон
	Папка
	УНП
	ОКПО
	Счет
	Код
	Тип счета
	Валюта
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	ОДО «Криола»
	ОДО «Криола»
	693245
	Организации
	191299721
	00442574
	312212

3653129
	749
	Расчетный счет
	Белорусский рубль
	г. Минск, пр-т. Независимости, 45, оф.23

	ОАО «Могилевский мясокомбинат»
	ОАО «Могилевский мясокомбинат»
	486122
	Организации
	700065800
	00444566
	654000

3258837
	469
	Расчетный счет
	Белорусский рубль
	г. Могилев,

ул. Лазурная, 69

	ИП Северцов В.В.
	ИП Северцов В.В.
	55337
	Организации
	707324676
	00448391
	312000

4545643
	472
	Расчетный счет
	Белорусский рубль
	г.Горки, пр-т Интернациональный, 2

	УП МТЗ
	УП «Минский тракторный завод»
	2345690
	Организа-ция
	500033612
	00448547
	312000

0012736
	386
	Расчетный счет
	Белорусский рубль
	г. Минск, ул. Долгобродс-кая, 29


УЧЕТ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ И РАСЧЕТНЫХ ОПЕРАЦИЙ

1. Банковские операции 

Задание 2.5 Ввести остатки по счету 51 «Расчетный счет» на 30.11.20_ г. согласно данным таблицы 2.7

Таблица 2.7 – Банковская выписка

	Шапка документа
	Позиции банковской выписки (с позиции банка)
	Клиент



	Номер
	Дата
	Счет
	Кредит
	Типовая 

операция
	Балансовый счет
	

	1
	30.11.20_
	3122200470121
	112 792 590
	Поступление

денежных средств
	00
	Стартовые остатки


1. Сформировать документ «Банковская выписка» № 1, отражающий остатки по счету 51 «Расчетный счет»: Исследователь → Банк и  касса → Банковская выписка → Главный → Добавить

2. Воспользоваться экранной кнопкой [image: image16.png]BanKosCKas BeITHCHA.
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 для добавления позиции в банковскую выписку.

Следует обратить внимание на то, что в документе «Банковская выписка» суммы по дебету или кредиту отражается по тому корреспондирующему счету, который выбирается в поле «Балансовый счет».

3. Проверить правильность формирования корреспонденции счетов по документу «Банковская выписка». При необходимости, если проводки отсутствуют, воспользуйтесь экранной кнопкой «Проводки» ( [image: image17.png]01-1. AKT Ha OMPHXOZIOBANHE NPHITIONA WHEOTHEIX
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Задание 2.6 Предприятие РУП «Учхоз  БГСХА» на основании договора № 22 от 18.11.20_ осуществляет предоплату ОДО «Криола» за предстоящую в феврале поставку ядохимикатов  на сумму 235 540 руб., включая 20 % НДС. Для этого 06.12.200_ выписано платежное поручение № 1190 и передано в банк. 06.12.20_ банком переведены денежные средства на счет получателя, что подтверждается выпиской № 2 с банковского счета предприятия.

1. Сформировать документ «Платежное поручение» (таблица 2.8):

Исследователь → Банк и касса → Рублевые документы → Платежное поручение → Главный → Добавить

Таблица 2.8 – Платежное поручение
	Номер
	Дата
	Р/с
	Клиент
	Сумма

	1
	2
	3
	4
	5

	1190
	06.12.20_
	3122123653129
	ОДО «Криола»
	235 540


Продолжение таблицы 2.8

	Назначение платежа
	Расходы
	Типовая

операция
	Срочность
	Очередность платежа

	6
	7
	8
	9
	10

	Предоплата  за  сырье  согласно

договора №22 от 18.11.20_,  протокола  согласования цен №2/ц от 18.11.20_, в т.ч. НДС20% - 39 257 руб.
	За счет платель-щика
	Расход
денежных средств
	Обычный
	30


2. Сформировать печатную форму документа «Платежное поручение»:
· воспользоваться экранной кнопкой «Печать» ([image: image18.png]Tpwxomybif opaep.
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) из окна списка платежных поручений;

· выбрать из списка печатных форм «Платежное поручение».

3. Сформировать документ «Банковская выписка», на основании созданного платежного поручения, по факту предоплаты ОДО «Криола» (Балансовый счет – 60). Для этого заполнить поля выписки:
· Документы в выписку – Платежное поручение.

· Кнопка – Добавить документ ([image: image19.png]BanKosCKas BbINHCKA.
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).

· В режиме выбора платежных поручений отметить те, на основании которых формируется выписка и нажать кнопку «ОК».

· Проверить правильность заполнения позиций выписки «Балансовый счет» – 60
2. Кассовые операции и расчеты с подотчетными лицами

Задание 2.7 Ввести остатки по счету 71 «Расчеты с подотчетными лицами» на 30.11.20_ г. согласно данным таблицы 2.9.

Таблица 2.9 – Остатки по расчетам с подотчетными лицами

	Дебет
	Кредит
	Сумма, руб.
	Значения аналитик

	00
	71
	6 500
	Блохин Николай Григорьевич

	71
	00
	25 030
	*


* ФИО студента

1. Создать операции в «Журнале хозяйственных операций» согласно данным таблицы 2.9 на 30.11.200_:

Исследователь → Бухгалтерия → Журнал хозяйственных операций → Касса → Авансовые отчеты → Детальный → Добавить
Задание 2.8 15.12.20_ по чеку 11204 получено из банка на хозяйственные нужды 1 500 000 руб. Поступление денежных средств в кассу оформлено приходным кассовым ордером № 1.

1. Сформировать документ «Приходный ордер» №1 (таблица 2.10):

Исследователь → Банк и касса → Касса → Приходный ордер → Главный → Добавить

Таблица 2.10 – Приходный ордер

	Номер
	Дата
	Сумма

с НДС
	Корр. счет
	Валюта
	Типовая операция
	Основание
	Прило-жение

	1
	15.12.20_
	1 500 000
	51
	BYR
	прочий приход
	получено по чеку
	чек 11204


2. Сформировать печатную форму документа «Приходный ордер»:

· воспользоваться экранной кнопкой «Печать» ([image: image20.png]Tpwxomybif opaep.
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) из окна списка приходных ордеров;

· выбрать из списка печатных форм «Приходный ордер (форма № КО-1)».

Задание 2.9 15.12.20_ из кассы выданы под отчет сотрудникам предприятия суммы, согласно данным таблицы 2.11.

Таблица 2.11 – Расходный ордер

	Номер
	Дата
	Сумма с НДС
	Корр. счет
	Валюта

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	15.12.200
	300 000
	71
	BYR

	2
	15.12.200_
	450 000
	71
	BYR


Продолжение таблицы 2.11

	Номер
	Выдать
	Типовая операция
	Назначение
	Приложение

	6
	7
	8
	9
	10

	1
	Агеенко Александр Викторович
	Прочий

расход
	Хозяйственные нужды
	Платежная
ведомость №1
от 15.12.200_

	2
	Булатников Андрей Федорович
	Прочий

расход
	Хозяйственные нужды
	Платежная
ведомость №1
от 15.12.200_


1. Сформировать документы «Расходный ордер» № 1 и 2 от 15.12.200_ на выдачу денежных средств под отчет сотрудникам предприятия по ведомости №1: Исследователь → Банк и касса → Касса → Расходный ордер → Главный → Добавить

2. Сформировать печатную форму документа «Расходный ордер»:

· воспользоваться экранной кнопкой «Печать» ([image: image21.png]Tpwxomybif opaep.
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) из окна списка расходных ордеров;

· выбрать из списка печатных форм «Расходный кассовый ордер».

3. Сформировать документ «Кассовая книга» № 1, который создаст проводки по поступлению и расходованию денежных средств из кассы на 15.12.200_: Исследователь → Банк и касса → Касса → Кассовая книга → Главный → Добавить
· заполнить поля документа «Кассовая книга»: номер и дата;

· воспользоваться экранной кнопкой «Меню» и сохранить введенные данные;

· воспользоваться экранной кнопкой «Выбрать приходные ордера». На запрос системы: «Выводить по позициям?», ответить – «Нет»;

· в режиме выбора приходных ордеров отметить те, на основании которых формируется кассовая книга;

· воспользоваться экранной кнопкой «Выбрать расходные ордера». На запрос системы: «Выводить по позициям?», ответить – «Нет»;

· в режиме выбора расходных ордеров отметить те, на основании которых формируется кассовая книга;

· сохранить сформированный документ.

6. Сформировать печатную форму документа «Кассовая книга»:

·  воспользоваться экранной кнопкой «Печать» ([image: image22.png]Tpwxomybif opaep.
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) из окна списка кассовой книги;

· выбрать из списка печатных форм «Вкладной лист (одновалютная)».

Задание 2.10. 07.12.200_ директором Блохиным Н.Г. представлен авансовый отчет № 56 за командировочные расходы на сумму 211 000 руб. согласно данным таблицы 2.12.

Таблица 2.12 - Авансовый отчет
	Дата
	Дата
окончания
	Кому

оплачено
	За что оплачено
	Документ
	Кол-во ед.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	05.12.200_
	06.12.200_
	-
	суточные
	-
	2

	05.12.200_
	06.12.200_
	-
	по найму жилого помещения
	счет гостиницы, товарный чек
	1

	05.12.200_
	06.12.200_
	-
	проездные

билеты Горки-Минск-Горки
	проездные

билеты
	2


Продолжение таблицы 2.12

	Цена за ед.
	Сумма
	Сумма НДС
	Сумма с НДС
	Операция
	Дебет счета

	7
	8
	9
	10
	11
	12

	44 000
	88 000
	
	88 000
	Командиров. расходы (26 счет)
	26

	62 000
	62 000
	12 400
	74 400
	Командиров. расходы (26 счет)
	26

	20 250
	40 500
	8 100
	48 600
	Командиров. расходы (26 счет)
	26


1. Сформировать документ «Авансовый отчет»: 

Исследователь → Банк и касса → Касса → Авансовый отчет → Главный → Добавить
2. Воспользоваться экранной кнопкой «Добавить (Ins)» ([image: image23.png]BanKosCKas BeITHCHA.

Oprasan: [V coxo3 Bepesrn”

Horep: farai

12.06.2007

Ceer: /3012200480011 v] Bamorat

™ He nepecuuTeisars nosunm suimck

[Benopycel Kype:

AokyenTel B Bvcky: =~

N poxuvera o Kuerr o

Onepawss

<IBansrcoout cer o

e mn o ] mmen e Temamrod| Gmmade

i ! ! | | | | |
Merro Hoseiii Cnpaska

ok

3

omere |




) для добавления позиции авансового отчета. В этом случае данные вводятся непосредственно в табличную часть авансового отчета без дополнительного окна формы.

При сохранении «Авансового отчета» без заполнения табличной части непосредственно в документе, остальные данные можно ввести используя команду меню Детальный → Добавить окна «Авансовый отчет». В этом случае необходимо заполнить окна форм, для каждой позиции авансового отчета, кроме позиции «Операция», которая заполняется только в табличной части.

3. Проверить правильность формирования корреспонденции счетов по документу «Авансовый отчет». При необходимости, если проводки отсутствуют, воспользуйтесь экранной кнопкой «Проводки» ([image: image24.png]01-1. AKT Ha OMPHXOZIOBANHE NPHITIONA WHEOTHEIX
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).
4. Сформировать печатную форму документа «Авансовый отчет»:

·  воспользоваться экранной кнопкой «Печать» ([image: image25.png]Tpwxomybif opaep.
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) из окна списка авансовых отчетов;

· выбрать из списка печатных форм «Авансовый отчет».

Отчеты:

1. Сформировать журнал-ордер по счету 51:

Исследователь → Банк и касса → Журнал-ордер по 51 счету

Формируя отчет необходимо: 

· указать период его построения:

· Начало периода – 01.12.20_;

·  Конец периода – 31.12.20_.

· задать группировку по аналитике;

· воспользоваться экранной кнопкой «Рассчитать» ([image: image26.png]Hypnaropaep
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 ). 

2. Сформировать печатную форму отчета «Журнал-ордер по счету 51»:

· воспользоваться экранной кнопкой «Печать» ([image: image27.png]Tpwxomybif opaep.
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) из окна журнала-ордера;

· выбрать из списка печатных форм «Журнал-ордер».

3. Сформировать отчет «Журнал-ордер по 50 счету»:

Исследователь → Банк и касса → Журнал-ордер по 50 счету

Порядок формирования отчета аналогичен алгоритму описанному выше.

4. Сформировать печатную форму документа «Журнал-ордер по 50 счету».
· воспользоваться экранной кнопкой «Печать» ([image: image28.png]Tpwxomybif opaep.
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) из окна журнала-ордера по 50 счету;

· выбрать из списка печатных форм «Журнал-ордер».

5. Сформировать отчет «Оборотная ведомость»:

Исследователь → Бухгалтерия → Оборотная ведомость

· указать период его построения;

· воспользоваться экранной кнопкой «Рассчитать» ([image: image29.png]Hypnaropaep
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6. Сформировать печатную форму отчета «Оборотная ведомость»:

· воспользоваться экранной кнопкой «Печать» ([image: image30.png]Tpwxomybif opaep.
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) из окна оборотной ведомости;
· выбрать из списка печатных форм «Оборотная ведомость (вертикальная)».

Учет материалов и готовой продукции

Задание 2.11 Ввод остатков по складу.

1. Создать новую группу ТМЦ – Учхоз БГСХА:

Исследователь → Справочники → Справочник ТМЦ → Главный → Добавить

2. Ввести в справочник группы согласно данным таблицы 2.13:

Исследователь → Справочники → Справочник ТМЦ → Главный → Добавить

Таблица 2.13 – Группы ТМЦ

	Группа
	Атрибуты

	Наименование группы
	Входит в группу
	Балансовый счет

	ТМЦ - Учхоз БГСХА
	
	

	01. Основные средства
	ТМЦ - Учхоз БГСХА
	01

	01.1. Здания
	01. Основные средства
	01.01.1

	01.3. Машины и оборудование
	01. Основные средства
	01.01.3

	03.1. Продуктивный скот
	01. Основные средства
	01.03.1

	11. Выбытие основных средств
	01. Основные средства
	01.11

	10. Материалы
	ТМЦ-Учхоз БГСХА
	10

	10.01. Сырье и материалы
	10. Материалы
	10.01

	10.06. Корма
	10. Материалы
	10.06

	11. Животные на выращивании и откорме
	ТМЦ-Учхоз БГСХА
	11

	43. Готовая продукция
	ТМЦ-Учхоз БГСХА
	43

	43.01. Продукция растениеводства
	43. Готовая продукция
	43.01

	43.02. Продукция животноводства
	43. Готовая продукция
	43.02


3. Создать новые объекты ТМЦ согласно данным таблицы 2.14:

Исследователь → Справочники → Справочник ТМЦ → Детальный → Добавить

· ввести объекты ТМЦ 

· ввести НДС 10 % используя закладку «Налоги». Для этого добавить НДС со ставкой 10 % и датой вступления в силу с 30.11.20_ г.. Создавая новый вид налога можно использовать кнопки закладки [image: image31.png]TWIL:XnopHas wasectn
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 - удалить или указать вид налога в поле выбора.

Таблица 2.14 – Объекты ТМЦ
	Свойства
	Налоги

	Название
	Базовая ед. изм.
	Группа
	Ставка НДС

	Сено
	кг
	ТМЦ-Учхоз БГСХА / 10.Материалы / 06.Корма
	10

	Силос
	кг
	ТМЦ-Учхоз БГСХА / 10.Материалы / 06.Корма
	10

	Комбикорм соб. производ.
	кг
	ТМЦ-Учхоз БГСХА /43. Готовая продукция / 01.Продукция растениеводства
	10

	Овес «Чакал» супер эл.
	кг
	ТМЦ-Учхоз БГСХА / 43. Готовая продукция / 01.Продукция растениеводства
	10


4. Ввод остатков по материалам на 30.11.20_ г.:

Исследователь → Учет производственных запасов и готовой продукции → 01. Накладная на получение ТМЦ → Документ → Добавить

Таблица 2.15 – Реквизиты шапки документа

	Номер
	Поставщик
	Куда
	Со счета

	1
	Стартовые остатки
	Сотрудник,

Агеенко Александр Викторович
	00 Остатки


Заполняя табличную часть документа «Накладная на получение ТМЦ», согласно данных таблицы 2.16, можно воспользоваться экранной кнопкой «Справочник ТМЦ» для выбора материалов из справочника по ТМЦ.

Таблица 2.16 – Список остатков ТМЦ 

	Наименование
	Количество
	Цена покупная

	Сено
	56 000
	450

	Силос
	69 000
	650

	Комбикорм соб. произ.
	59 000
	2000

	Овес «Чакал» супер эл.
	1 050
	1940


5. Проверить правильность формирования корреспонденции счетов по документу «Накладная на получение ТМЦ». При необходимости, если проводки отсутствуют, воспользуйтесь экранной кнопкой  «Проводки» ([image: image33.png]01-1. AKT Ha OMPHXOZIOBANHE NPHITIONA WHEOTHEIX
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6. Сформировать печатную форму документа «Накладная на получение ТМЦ»:

·  воспользоваться экранной кнопкой «Печать» ([image: image34.png]Tpwxomybif opaep.
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) из окна списка накладных на поступление;

· выбрать из списка печатных форм «Приходный ордер».

Задание 2.12 Поступление материалов на склад.

На основании договора №542 от 18.11.20_ от  ОДО «Криола» получен счет-фактура № 6 от 01.11.200_  на хлорную известь в объеме 500 кг по цене 1 000 руб. (без НДС) на сумму 500 000 руб. Ставка НДС 20% , сумма НДС – 100 000 руб.

Хлорная известь (группа ТМЦ – ТМЦ Учхоз БГСХА/10.Материалы/01.Сырье и материалы) поступила на Склад № 2 (МОЛ – Булатников А.Ф.), и оприходована по ТТН № 95 от 01.12.200_. На поступившие материалы выписан приходный ордер № 4 от 01.12.200_. Счет поставщика не оплачен.

1. Создать документ «01. Накладная на получение ТМЦ»:

Исследователь → Учет производственных запасов и готовой продукции → 01. Накладная на получение ТМЦ → Документ → Добавить

Порядок создания документа и нового договора аналогичен алгоритму, описанному выше.

Заполняя табличную часть документа, можно воспользоваться экранной кнопкой «Справочник ТМЦ» для ввода нового наименования ТМЦ:

Детальный → Добавить
После добавления нового наименования ТМЦ, выбрать его в накладную.

2. Проверить правильность формирования корреспонденции счетов по документу «Накладная на получение ТМЦ».

3. Сформировать печатную форму документа «Накладная на получение ТМЦ».

Задание 2.13  Внутреннее перемещение.

07.12.20_ со склада №2  (МОЛ - Булатников А.Ф.) хлорная известь в количестве 230 кг была перемещена на  склад №1 (МОЛ – Агеенко А.В.)

1.Создать документ «Требование-накладная на внутреннее перемещение» №1:

Исследователь → Учет производственных запасов и готовой продукции → 02. Требование-накладная на внутреннее перемещение → Документ → Добавить

Заполняя табличную часть документа, можно воспользоваться кнопкой «Остатки ТМЦ» для выбора материалов. В окне выбора остатков ТМЦ в поле «Выбрать» указать необходимое количество ТМЦ. Выбранные таким образом наименования автоматически перенесутся в нижнюю часть окна «Выбранные записи». Далее с помощью кнопки «Ok» следует перенести их в формируемое требование-накладную.

2. Проверить правильность формирования корреспонденции счетов по документу «Требование-накладная на внутреннее перемещение». При необходимости, если проводки отсутствуют, воспользуйтесь экранной кнопкой  «Проводки» ([image: image35.png]01-1. AKT Ha OMPHXOZIOBANHE NPHITIONA WHEOTHEIX
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3. Сформировать печатную форму документа «Требование-накладная на внутреннее перемещение»:

·  воспользоваться экранной кнопкой «Печать» ([image: image36.png]Tpwxomybif opaep.
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) из окна списка требований накладных;

· выбрать из списка печатных форм «Внутреннее перемещение».

Задание 2.14 Отпуск материалов со склада.

Отпущено 13.12.20_ со Склада №1 (МОЛ – Агеенко А.В.) на производство собственного комбикорма материалы (таблица 2.17)

Таблица 2.17 – Список отпущенных ТМЦ

	Наименование
	Количество

	Сено
	12 500

	Силос
	14 980


1. Создать документ «Акт на списание и расход ТМЦ» №1:

Исследователь → Учет производственных запасов и готовой продукции → 05. Акт на списание и расход ТМЦ → Документ → Добавить

Заполняя табличную часть документа, можно воспользоваться кнопкой «Остатки ТМЦ» для выбора материалов. В этом случае открывается дополнительное окно «Выбор остатков». В верхней части окна в графе «Выбрать» достаточно отметить списываемые ТМЦ.

Выбранные таким образом наименования автоматически перенесутся в нижнюю часть окна «Выбранные записи», где необходимо указать их количество. Далее с помощью кнопки «Ok» следует перенести их в формируемый акт.

2. Проверить правильность формирования корреспонденции счетов по документу «Акт на списание и расход ТМЦ». При необходимости, если проводки отсутствуют, воспользуйтесь экранной кнопкой  «Проводки» ([image: image37.png]01-1. AKT Ha OMPHXOZIOBANHE NPHITIONA WHEOTHEIX
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3. Сформировать печатную форму документа «Акт на списание и расход ТМЦ»:

·  воспользоваться экранной кнопкой «Печать» ([image: image38.png]Tpwxomybif opaep.
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) из окна списка актов на списание и расход ТМЦ;

· выбрать из списка печатных форм «Акт на списание».

Задание 2.15 Отпуск материалов на сторону.

25.12.200_ предприятие продало ИП Северцов В.В. комбикорм собственного производства в объеме 10 000 кг по договорной цене 2200 руб., ставка НДС 10 %, и овес «Чакал» супер элит в объеме 100 кг по договорной цене 2500 руб., ставка НДС 10 %. 

1. Создать документ «Накладная на реализацию ТМЦ»:

Исследователь → Учет производственных запасов и готовой продукции → 06. Накладная на реализацию ТМЦ → Документ → Добавить

При заполнении документа (реквизиты шапки документа представлены в таблице 2.18) можно воспользоваться экранной кнопкой «Остатки ТМЦ» для выбора ТМЦ. В этом случае открывается дополнительное окно «Выбор остатков». В верхней части окна в графе «Выбрать» достаточно указать количество списываемых ТМЦ. После того как выбраны ТМЦ, в нижней части этого же окна изменить значение графы «Цена, руб» для комбикорма собственного производства на 2200 руб., для овса «Чакал» супер элит на 2500 руб.

Таблица 2.18 – Реквизиты шапки документа
	Номер
	Клиент
	Подразделение
	ТХО
	Канал

выбытия
	Счет клиента

	1
	ИП Северцов В.В.
	Агеенко А.В.


	Реализация

продукции

растениеводства
	Реализация на сторону
	62.03


2. Проверить правильность формирования корреспонденции счетов по документу «Накладная на реализацию ТМЦ». При необходимости, если проводки отсутствуют, воспользуйтесь экранной кнопкой  «Проводки» ([image: image39.png]01-1. AKT Ha OMPHXOZIOBANHE NPHITIONA WHEOTHEIX
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3. Сформировать печатную форму документа «Накладная на реализацию ТМЦ»:
·  воспользоваться экранной кнопкой «Печать» ([image: image40.png]Tpwxomybif opaep.
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) из окна списка накладных на реализацию ТМЦ;

· выбрать из списка печатных форм «Накладная ТН-2».
Отчеты:

1. Сформировать оборотную ведомость по ТМЦ:

Исследователь → Учет производственных запасов и готовой продукции → Отчеты по складу → Оборотная ведомость

Формируя отчет необходимо: 

· указать период его построения:

· Дата начала – 01.12.20_;

· Дата окончания – 31.12.20_.

· выбрать товарную группу – ТМЦ-Учхоз БГСХА;

· установить флажок – «Включать вложенные группы»;

· выбрать сотрудников по всем подразделениям, нажав кнопку [image: image41.png]~=lolx|
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· нажать кнопку «Ок» для формирования отчета 

2. Сформировать отчет «Поступление ТМЦ от поставщика»:

Исследователь → Учет производственных запасов и готовой продукции → Отчеты по складу → Поступление ТМЦ от поставщика

Формируя отчет необходимо: 

· указать период его построения:

· Дата начала – 01.12.20_;

· Дата окончания – 31.12.20_.

· выбрать поставщика – ОДО «Криола»;

· нажать кнопку «Ок» для формирования отчета 

3. Сформировать отчет «Списание материалов по объектам затрат»:

Исследователь → Учет производственных запасов и готовой продукции → Отчеты по складу → Списание материалов по объектам затрат

Формируя отчет необходимо: 

· указать период его построения:

· Дата начала – 01.12.20_;

· Дата окончания – 31.12.20_.

· выбрать формирование по всем сотрудникам;

· выбрать группировки по:

· счету затрат – «Включить субсчета»;

· счету учета – «Включить субсчета»;

· добавить группировки по «ШПЗ», «Сотрудник», «Подразделение затрат», последовательно выделяя их и нажимая кнопку [image: image42.png]Crvcanv
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.

· нажать кнопку «Ок» для формирования отчета 

4. Сформировать отчет «Оборотная ведомость»:

Исследователь → Бухгалтерия → Оборотная ведомость

· указать период его построения;

· выбрать раздел в плане счетов «Производственные запасы»;

· воспользоваться экранной кнопкой «Рассчитать» ([image: image43.png]Hypnaropaep
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5. Сформировать печатную форму отчета «Оборотная ведомость»:

· воспользоваться экранной кнопкой «Печать» ([image: image44.png]Tpwxomybif opaep.
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) из окна оборотной ведомости;

· выбрать из списка печатных форм «Оборотная ведомость (вертикальная)».
Учет основных средств и нематериальных активов

Задание 2.16 Ввод остатков по счету 01 «Основные средства» на 30.11.200_ согласно данным таблицы 2.19.

1. Создать документ «ОС. Акт ввода в эксплуатацию остатков»:

Исследователь → Учет основных средств и нематериальных активов → Акт ввода в эксплуатацию → ОС. Акт ввода в эксплуатацию остатков → Документ → Добавить

Заполняя документ, необходимо воспользоваться полем «ТМЦ» для ввода нового наименования ТМЦ – основного средства. Порядок ввода нового ТМЦ, согласно данным таблицы 2.20, аналогичен алгоритму, описанному выше.

Поля «Группа», «Шифр» и «Срок службы» связаны между собой. Выбор шифра амортизационной группы обеспечивает автоматическое заполнение остальных полей.

Таблица 2.19 – Объекты ТМЦ (основные средства)

	Наименование 

реквизита
	Значение

	1
	2
	3

	№ акта
	1
	2

	Куда
	Агеенко Александр Викторович 
	Крапоткин Николай Степанович

	ТМЦ
	Склад №1
	Картофелесажалка

	Инв. №
	00008
	00521

	Ист.  финансирования
	Капитальные

вложения
	Капитальные

вложения

	Принадлежность
	Собственные
	Собственные

	Назначение
	Производственные
	Производственные

	№ Инв. карточки
	00008
	00521

	Отрасль
	Сельское хозяйство
	Сельское хозяйство

	Вид
	Основные средства
	Основные средства

	Использование
	В эксплуатации
	В эксплуатации

	Затраты со счета
	00
	00

	Метод расчета
	Линейный
	Линейный

	Группа
	Здания  одноэтажные …
	Сажалки

	Срок службы
	40
	8

	Счет*
	01.01.1
	01.01.3

	Счет учета амортиз.*
	02.01
	02.01

	Балансовая цена
	10 082 630
	581 188

	Поправочный коэфф.
	1
	1

	Шифр
	10 004
	45 729

	Произв. ресурс
	
	

	Счет амортиз. отч.*
	25.02
	20.01

	Полная сумма амортизации
	5 041 315
	530 200

	Отч. на кап. рем.
	0
	0

	Типовая операция

амортизации**
	Начисление

амортизации
	Начисление

амортизации


* В зависимости от настройки плана счетов организации, субсчета могут быть другими.

** В зависимости от настройки конфигурации могут использоваться другие типовые хозяйственные операции для начисления амортизации по конкретным видам объектов основных средств.

Таблица 2.20 – Объекты ТМЦ (основные средства)

	Свойства
	Налоги

	Название
	Базовая ед. изм.
	Группа
	Ставка НДС

	Склад №1
	шт.
	ТМЦ-УЧХОЗ БГСХА / 01. Основные средства / 01.1. Здания
	20

	Картофелесажалка
	шт.
	ТМЦ-УЧХОЗ БГСХА / 01. Основные средства / 01.3. Машины и оборудование
	20


2. Перейти в журнал хозяйственных операций и просмотреть сформированные по документу проводки, нажав на кнопку «Перейти на проводку» ([image: image45.png]OC. AkT B8O B SKCANYATALI OCTATHOR
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).
3. Сформировать печатную форму документа «Журнал хозяйственных операций»:

· воспользоваться экранной кнопкой «Печать» ([image: image46.png]Tpwxomybif opaep.
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) из окна списка хозяйственных операций;

· выбрать из списка печатных форм «Журнал хоз. операций»;

· указать период его построения (Дата начала – 30.11.20_, Дата конца – 30.11.20_);

· в окне «Введите параметры» нажать кнопку «ОК».

Задание 2.17 Начисление амортизации.

01.12.200_ начислен износ основных средств за декабрь 20_ г.

1. Создать документ «Ведомость начисления амортизации»:

Исследователь → Учет основных средств и нематериальных активов → ОС. Ведомость начисления амортизации → Документ → Начислить амортизацию.

· указать месяц и год расчета амортизации – декабрь 20_ г.

· при заполнении документа необходимо воспользоваться экранной кнопкой «Остатки ТМЦ» для выбора отдельных объектов основных средств и нематериальных активов или экранной кнопкой «Начислить» для начисления амортизации по всем объектам ОС и НМА.

2. Проверить правильность формирования корреспонденции счетов по документу «ОС. Ведомость начисления амортизации». Для этого необходимо перейти в журнал хозяйственных операций (Исследователь → Бухгалтерия → Журнал хозяйственных операций → Операции по ОС → Начисление амортизации)

3. Сформировать печатную форму документа «ОС. Ведомость начисления амортизации»:

·  воспользоваться экранной кнопкой «Печать» ([image: image47.png]Tpwxomybif opaep.
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) из окна списка документов;

· выбрать из списка печатных форм «Ведомость начисленной амортизации»;

·  задать параметры построения отчета: месяц, год, вид – основные средства,  строить - по предприятию, в разрезе подразделений;

· в окне «Отчет по амортизации», после указания параметров, нажать экранную кнопку «Построить».

Задание 2.18 Поступление ОС.

15.12.200_ на основании договора №56 от 10.12.200_ от УП «Минский тракторный завод» поступил трактор МТЗ-80 на сумму 15 745 102 руб., НДС 20% - 3 149 020 руб. На поступившее основное средство выписана приходная накладная (приходный ордер) № 5 от 15.12.200_ (МОЛ – Крапоткин Н.С.).

1. Ввести в справочник ТМЦ новое наименование основного средства (Название – Трактор МТЗ-80, Ед. изм. – шт., Группа – ТМЦ-УЧХОЗ БГСХА / 01. Основные средства / 01.3. Машины и оборудование, Ставка НДС – 20).

2. Создать документ «Накладная на получение ТМЦ»: Исследователь → Учет производственных запасов и готовой продукции → 01. Накладная на получение ТМЦ → Документ → Добавить 
Порядок создания документа аналогичен алгоритму, описанному выше (указать корреспондирующий счет – 08.04).

3. Проверить правильность формирования корреспонденции счетов по документу.

Задание 2.19 Ввод в эксплуатацию ОС.

По акту о приеме-передачи объекта основных средств № 1 от  20.12.200_ принят в эксплуатацию трактор МТЗ-80, (см. таблицу остатков ОС) стоимостью 15 745 102  руб. (Откуда – Крапоткин Н.С., Куда – Крапоткин Н.С., Инв. № – 00413, Шифр – 40609, Счет – 01.01.3, Счет учета амортиз. – 02.01, Счет амортиз. отч. – 23.11, Типовая операция амортизации – Начисление амортизации).

1. Создать документ «ОС. Акт ввода в эксплуатацию»:

Исследователь → Учет основных средств и нематериальных активов → Акт ввода в эксплуатацию → ОС. Акт ввода в эксплуатацию → Документ → Добавить

При заполнении документа можно воспользоваться экранной кнопкой «Остатки ТМЦ» для выбора основного средства.

2. Проверить правильность формирования корреспонденции счетов по документу «Акт ввода в эксплуатацию». Для этого необходимо перейти в журнал хозяйственных операций (Исследователь → Бухгалтерия → Журнал хозяйственных операций → Операции по ОС → Ввод в эксплуатацию).

3. Сформировать печатную форму документа «Акт ввода в эксплуатацию»:

·  воспользоваться экранной кнопкой «Печать» ([image: image48.png]Tpwxomybif opaep.
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) из окна списка документов;

· выбрать из списка печатных форм «Инвентарная карточка учета ОС».

Задание 2.20 Списание объектов ОС.

28.12.200_ списана пришедшая в негодность и неподлежащая восстановлению картофелесажалка (МОЛ – Крапоткин Н.С., инв. номер – 00521, Операция – Списание).

1. Создать документ «ОС. Акт о списании объектов ОС»:

Исследователь → Учет основных средств и нематериальных активов → ОС. Акт о списании объектов ОС → Документ → Добавить

2. Проверить правильность формирования корреспонденции счетов по документу «ОС. Акт о списании объектов ОС». Для этого необходимо перейти в журнал хозяйственных операций, нажав экранную кнопку «Перейти на проводку» ([image: image49.png]0C. Ornyck Ha cropoHy
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3.Сформировать печатную форму документа «ОС. Акт о списании объектов ОС»:

·  воспользоваться экранной кнопкой «Печать» ([image: image50.png]Tpwxomybif opaep.
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) из окна списка документов;

· выбрать из списка печатных форм «Акт на списание основных средств».

Отчеты:

1. Сформировать отчет «ОС. Остатки»: Исследователь → Учет основных средств и нематериальных активов → ОС. Остатки

Сформировать печатную форму документа «ОС. Остатки»:

·  воспользоваться экранной кнопкой «Печать» ([image: image51.png]Tpwxomybif opaep.
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) из окна списка основных средств;

· выбрать из списка печатных форм «Состав основных средств по группам»;

· задать дату формирования отчета – 31.12.20_.

2. Сформировать оборотно-группировочную  ведомость по ОС:

Исследователь → Учет основных средств и нематериальных активов → Отчеты по ОС → Оборотно - группировочная ведомость

Формируя отчет необходимо: 

· указать период его построения (Дата начала – 01.12.20_, Дата окончания – 31.12.20_);

· в окне «Введите параметры» нажать кнопку «ОК».

3. Сформировать оборотно-группировочную ведомость (по инв карточкам): Исследователь → Учет основных средств и нематериальных активов → Отчеты по ОС → Оборотно - группировочная ведомость (по инв карточкам)

Формируя отчет необходимо указать период его построения:

· Дата начала – 01.12.20_

· Дата окончания – 31.12.20_

4. Сформировать журнал-ордер по счету 01 «Основные средства»:

Исследователь → Бухгалтерия → Журнал-ордер

Формируя отчет необходимо: 

· указать период его построения (Начало – 01.12.20_, Окончание – 31.12.20_);

· номер счета;

· задать группировку по аналитике: в поле Выбрано добавить «Дата», «Сотрудник», «Счет», последовательно выделяя их в поле Доступно и нажимая кнопку [image: image52.png]Crvcanv
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.

· воспользоваться экранной кнопкой «Построить отчет» ([image: image53.png]Hypnaropaep
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5. Сформировать печатную форму отчета «Журнал-ордер»:

· воспользоваться экранной кнопкой «Печать» ([image: image54.png]Tpwxomybif opaep.
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) из окна журнала-ордера;

· выбрать из списка печатных форм «Журнал-ордер».

Учет животных на выращивании и откорме

Задание 2.21 Заполнение справочников.
1. Сформировать справочник ТМЦ согласно данным таблицы 5.1.
Исследователь → Справочники → Справочник ТМЦ → Детальный → Добавить

Таблица 2.21 – Объекты ТМЦ (основные средства – рабочий скот и животные основного стада)

	Свойства
	Налоги

	Название
	Базовая ед. изм.
	Группа
	Ставка НДС 

	Корова (УЧХОЗ БГСХА)
	гол.
	ТМЦ-УЧХОЗ БГСХА / 01. Основные средства / 03.1. Продуктивный скот
	10

	Бык (УЧХОЗ БГСХА)
	гол.
	ТМЦ-УЧХОЗ БГСХА / 01. Основные средства / 03.1. Продуктивный скот
	10


2. Сформировать справочник «Половозрастные признаки» согласно данным таблицы 2.22.
Исследователь → Животноводство →Животные на выращивании и откорме→ Справочники → Половозрастные признаки →Главный → Добавить

Таблица 2.22 – Половозрастные признаки
	ПВП
	Является  мужским
	Связанный ТМЦ

	Корова (УЧХОЗ БГСХА)
	-
	Корова (УЧХОЗ БГСХА)

	Телочка (УЧХОЗ БГСХА)
	-
	Корова (УЧХОЗ БГСХА)

	Бык (УЧХОЗ БГСХА)
	Да
	Бык (УЧХОЗ БГСХА)

	Бычок (УЧХОЗ БГСХА)
	Да
	Бык (УЧХОЗ БГСХА)


3. Сформировать справочник «Группы животных» согласно данным таблицы 2.23.
Исследователь → Животноводство → Животные на выращивании и откорме→ Справочники → Группы животных →Главный → Добавить

Таблица 2.23 – Группы животных
	Группа животных
	Связанный ПВП для изменения группы

	Коровы (УЧХОЗ БГСХА)
	Корова (УЧХОЗ БГСХА)

	Коровы на откорме (УЧХОЗ БГСХА)
	Корова (УЧХОЗ БГСХА)

	Нетели (УЧХОЗ БГСХА)
	Корова (УЧХОЗ БГСХА)

	Телочки 2012 (УЧХОЗ БГСХА)
	Телочка (УЧХОЗ БГСХА)

	Бычки 2012 (УЧХОЗ БГСХА)
	Бычок (УЧХОЗ БГСХА)


4. Сформировать справочник «Планово-учетные цены» согласно данным таблицы 2.24: Исследователь → Животноводство → Животные на выращивании и откорме→ Справочники → Планово-учетные цены → Главный → Добавить

Таблица 2.24 – Планово-учетные цены
	Дата
	30.11.20_
	31.12.20_

	
	План
	Факт

	Стоимость единицы массы
	1 750
	8 000

	Стоимость головы приплода
	110 000
	110 000

	Стоимости единицы массы привеса
	3 700
	5 400

	Цена реализации единицы массы
	1 650
	1 850

	Планово-учетная цена молока
	450
	500


В результате заполнения экранной формы справочника должны быть созданы новые записи в списке планово-учетных цен.

Задание 2.22 Ввод остатков по основному стаду КРС на 30.11.20_ согласно данным таблицы 2.25.

Таблица 2.25 – Объекты ТМЦ (КРС)

	№ акта
	3

	Куда
	Дорошкова Наталья Ивановна

	ТМЦ
	Корова (УЧХОЗ БГСХА)

	Инв. №
	12514

	Ист. финансирования
	Капитальные вложения

	Принадлежность
	Собственные

	Назначение
	Производственные

	№ Инв. карточки
	12514

	Отрасль
	Сельское хозяйство

	Вид
	Основные средства

	Использование
	В эксплуатации

	Затраты со счета
	00

	Метод расчета
	Не рассчитывается

	Группа
	Корова

	Срок службы
	7

	Счет*
	01.03.1

	Счет учета  амортиз.
	-

	Балансовая цена
	805 000

	Поправочный  коэфф.
	1

	Шифр
	80 010

	Произв. ресурс
	

	Счет амортиз. отч.
	-


Окончание таблицы 2.25

	Полная сумма амортизации
	-

	Отч. На кап. Ремонт
	0

	Типовая операция амортизации
	-

	Вкладка «Животные»

	Вид животного
	КРС

	Пол
	Корова (УЧХОЗ БГСХА)

	Кличка
	

	Масть
	Черно-пестрая

	Порода
	Черно-пестрая

	Группа жив.
	Коровы (УЧХОЗ БГСХА)

	Упитанность
	Средняя

	Живая масса
	460

	Дата рождения
	11.06.2007

	Инв. Номер
	12514

	Стоимость
	805 000

	СХП. Механизм расчета стоимости
	Мясное скотоводство

	СХП. Подсистема животноводства
	Поголовный учет


* В зависимости от настройки плана счетов организации, субсчета могут быть другими.

1. Создать документ «ОС. Акт ввода в эксплуатацию остатков»:

Исследователь → Учет основных средств и нематериальных активов → Акт ввода в эксплуатацию → ОС. Акт ввода в эксплуатацию остатков → Документ → Добавить

Технология создания документа аналогична описанной выше по основным средствам. Дополнительно для КРС заполняется вкладка «Животные».

2. Перейти в журнал хозяйственных операций и просмотреть сформированные по документу проводки нажав на кнопку «Перейти на проводку» ([image: image55.png]OC. AkT B8O B SKCANYATALI OCTATHOR
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).

3. Сформировать печатную форму документа «Журнал хозяйственных операций», воспользовавшись экранной кнопкой «Печать» ([image: image56.png]Tpwxomybif opaep.
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) из окна списка хозяйственных операций.

Задание 2.23 Ввод остатков по животным на выращивании и откорме на 30.11.20_ согласно данным таблицы 2.26.

Таблица 2.26 – Объекты ТМЦ (Животные на выращивании и откорме)

	Шапка документа

	Номер
	1

	Дата
	30.11.20_

	Поставщик
	Стартовые остатки

	Подразделение
	Молочная ферма

	Цель приобретения
	Стартовые остатки

	Со счета*
	00

	Метод расчета стоимости
	Мясное скотоводство

	Табличная часть

	МОЛ
	Жариков Станислав Петрович
	Жариков Станислав Петрович

	Счет*
	11.01
	11.01

	ПВП
	Телочка (УЧХОЗ БГСХА)
	Бычок (УЧХОЗ БГСХА)

	Группа животных
	Телочки 2012

  (УЧХОЗ БГСХА)
	Бычки 2012

 (УЧХОЗ БГСХА)

	ЖВО. Инв. номер
	12712
	12714

	Кол-во
	1
	1

	ЖВО. Живой вес
	350
	360

	ЖВО. Стоимость
	612 500
	630 000

	Сумма без НДС
	612 500
	630 000

	ЖВО. Проц. НДС рих.
	10
	10

	Сумма НДС
	61250
	63000

	Сумма с НДС
	673 750
	693 000

	ЖВО. Дата рождения
	03.01.2011
	03.01.2011

	Порода животного
	Черно-пестрая
	Черно-пестрая

	Масть животного
	Черно-пестрая
	Черно-пестрая

	Упитанность животного
	Средняя
	Средняя

	Кличка животного
	
	

	Вид животного
	Молодняк КРС
	Молодняк КРС


* В зависимости от настройки плана счетов организации, субсчета могут быть другими.

1. Создать документ «Поступление животных со стороны»:

Исследователь → Животноводство → Животные на выращивании и откорме → Поголовный учет → 01-2. Накладная на поступление животных со стороны → Документ → Добавить

При заполнении табличной части документа можно воспользоваться кнопкой «Копировать позицию».

2. Проверить правильность формирования корреспонденции счетов по документу «Поступление животных со стороны». При необходимости, если проводки отсутствуют, воспользуйтесь экранной кнопкой «Проводки» ([image: image57.png]01-1. AKT Ha OMPHXOZIOBANHE NPHITIONA WHEOTHEIX
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).
3. Сформировать журнал «Остатки ЖВО»: Исследователь → Животноводство → Животные на выращивании и откорме → Остатки ЖВО 

· выбрать значение поля «Клиент (подразделение)» – РУП «Учхоз БГСХА»;

· убрать флажок «Текущие остатки»;

· установить дату 30.11.20_;

· в левом окне журнала выбрать ТМЦ-УЧХОЗ БГСХА
· нажать кнопку «Перестроить (F5)» ([image: image58.png]Ocrame HBO
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).

4. Сформировать печатную форму журнала «Остатки ЖВО»;
· воспользоваться экранной кнопкой «Печать» ([image: image59.png]Tpwxomybif opaep.
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) из окна журнала;

· выбрать из списка печатных форм «Остатки по МОЛ (с группировкой)»;

· в окне «Введите параметры» - установить дату 30.11.20_; выбрать МОЛ – Жариков Станислав Петрович, нажать кнопку «ОК».

Задание 2.24 Оприходование приплода.

Оприходовать приплод молодняка животных согласно данным таблицы 2.27.

1. Создать документ «Акт на оприходование приплода животных»:

Исследователь → Животноводство → Животные на выращивании и откорме → 01-1. Акт на оприходование приплода животных → Документ → Добавить

Таблица 2.27 – Молодняк животных
	Шапка документа

	Номер
	Дата
	Подразделение
	Со счета*
	Расчет

стоимости

	10
	10.12.200_
	Молочная ферма
	20.021
	Мясное скотоводство

	Табличная часть

	Счет*
	11.01
	11.01

	Сотрудник
	Жариков Станислав Петрович
	Жариков Станислав Петрович

	ПВП
	Телочка (УЧХОЗ БГСХА)
	Бычок  (УЧХОЗ БГСХА)

	Группа животных
	Телочки 2012

 (УЧХОЗ БГСХА)
	Бычки 2012

 (УЧХОЗ БГСХА)

	Инв. номер
	12612
	12614

	Живая масса
	25
	29

	Стоимость
	200000
	232000

	Дата рождения
	10.12.2011
	10.12.2011

	Вид животного
	Молодняк КРС
	Молодняк КРС


Окончание таблицы 2.27

	Масть породы
	Черно-пестрая
	Черно-пестрая

	Порода животного
	Черно-пестрая
	Черно-пестрая

	Группа матки
	Коровы (УЧХОЗ БГСХА)
	Коровы (УЧХОЗ БГСХА)

	Инв. ном. матки
	12514
	12516

	Кличка матки
	-
	-

	Родились мертвыми
	-
	-

	Кол-во голов
	1
	1


* В зависимости от настройки плана счетов организации, субсчета могут быть другими.

2. Проверить правильность формирования корреспонденции счетов по документу «Акт на оприходование приплода животных» (Д-т сч. 11.01, К-т сч. 20.021), последовательно выделяя в списке каждый документ и проверяя корреспонденцию в окне проводок (нижнее окно). При необходимости, если проводки отсутствуют, воспользуйтесь экранной кнопкой  «Проводки» ([image: image60.png]01-1. AKT Ha OMPHXOZIOBANHE NPHITIONA WHEOTHEIX
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).

3. Сформировать печатную форму документа «Акт на оприходование приплода животных»:

· воспользоваться экранной кнопкой «Печать» ([image: image61.png]Tpwxomybif opaep.
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) из окна списка актов;

· выбрать из списка печатных форм «Акт на оприходование приплода животных».

· при формировании указать параметры:

Наименование мужского рода – Бычок (УЧХОЗ БГСХА);

Наименование женского рода – Телочка (УЧХОЗ БГСХА).

· в результате сформируется акт на оприходование приплода животных.

Задание 2.25 Взвешивание животных.

31.12.20_ произведено взвешивание животных для определения ежемесячного привеса согласно данным таблицы 5.8.

Таблица 2.28 – Взвешивание животных

	Шапка документа

	Номер
	12

	Дата
	31.12.20_

	МОЛ
	Жариков Станислав Петрович


	Табличная часть

	ПВП
	Телочка (УЧХОЗ БГСХА)
	Бычок (УЧХОЗ БГСХА)

	Инв. номер
	12712
	12714

	Кол-во МТЦ
	1
	1

	Привес
	5
	6

	Старая живая масса
	350
	360

	Новая живая масса
	355
	366

	Группа животных
	Телочки 2011 

(УЧХОЗ БГСХА)
	Бычки 2011

(УЧХОЗ БГСХА)

	Стоимость
	639 500
	662 400


1. Сформировать документ «Взвешивание животных»:

Исследователь → Животноводство → Животные на выращивании и откорме → 02-1. Ведомость взвешивание животных → Документ → Добавить

Заполняя документ, можно воспользоваться кнопкой «Остатки ТМЦ» для выбора наименования ТМЦ – животных, которые подлежат взвешиванию.

Поля «Привес» и «Новая живая масса» связаны между собой. Ввод значения поля одного из полей автоматически влечет за собой пересчет другого поля.

Значение поля «Стоимость» вычисляется автоматически, как сумма стоимости животного до взвешивания и произведения привеса на стоимость единицы массы привеса. Оно так же может быть изменено вручную.

2. Проверить правильность формирования корреспонденции счетов по документу «Акт на оприходование приплода животных» (Д-т сч. 11.01, К-т сч. 20.022). При необходимости, если проводки отсутствуют, воспользуйтесь экранной кнопкой  «Проводки» ([image: image62.png]01-1. AKT Ha OMPHXOZIOBANHE NPHITIONA WHEOTHEIX
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3. Сформировать печатную форму документа «Взвешивание животных»:
· воспользоваться экранной кнопкой «Печать» ([image: image63.png]Tpwxomybif opaep.
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) из окна списка документов;

· выбрать из списка печатных форм «Ведомость взвешивания животных».

Задание 2.26 Перевод животных из одной возрастной группы в другую.

31.12.20_ переведена телочка в группу нетелей согласно данным таблицы 2.29.

Таблица 2.29 –. Перевод из одной возрастной группы в другую
	Шапка документа

	Номер
	16

	Дата
	31.12.20_

	МОЛ
	Жариков Станислав Петрович

	Группа (откуда)
	Телочки 2012 (УЧХОЗ БГСХА)

	Группа (куда)
	Нетели (УЧХОЗ БГСХА)

	Табличная часть

	ПВП
	Корова (УЧХОЗ БГСХА)

	Инв. номер
	12712

	На счет
	11.01

	Живая масса
	355

	Дата рождения
	03.01.2011

	Порода животного
	Черно-пестрая

	Масть породы
	Черно-пестрая

	Кличка животного
	

	Вид животного
	Молодняк КРС


1.Сформировать документ «Изменение группы животных»:

Исследователь → Животноводство → Животные на выращивании и откорме → 02-3. Акт на перевод (Изменение группы) → Документ → Добавить

После формирования шапки документа воспользуйтесь экранной кнопкой «Добавить позиции на основании документа взвешивания». Это приведет к автоматическому созданию нового документа взвешивания. Следует учесть, что в документе взвешивания, создаваемом автоматически при использовании экранной кнопки «Добавить позиции на основании документа взвешивания», не указывается масса привеса, т.к. привес животных был отражен ранее в задаче 5.5.

После сохранения документа «Взвешивание животных», в табличную часть документа  «Изменение группы животных» автоматически добавиться новая запись.

2. Проверить правильность формирования корреспонденции счетов по документу «Изменение группы животных» (Д-т сч. 11.01, К-т сч. 11.01, сумма – 673 750). При необходимости, если проводки отсутствуют, воспользуйтесь экранной кнопкой  «Проводки» ([image: image64.png]01-1. AKT Ha OMPHXOZIOBANHE NPHITIONA WHEOTHEIX
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).
3. Сформировать печатную форму документа «Изменение группы животных» – «Акт на перевод животных»:
· воспользоваться экранной кнопкой «Печать» ([image: image65.png]Tpwxomybif opaep.
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) из окна списка документов;

· выбрать из списка печатных форм «Акт на перевод животных».

Задание 2.27 Внутреннее перемещение.

31.12.200_ 1 нетель передана от одного МОЛ другому согласно данным таблицы 2.30.

1. Сформировать документ «Внутреннее перемещение»:

Исследователь → Животноводство → Животные на выращивании и откорме → 02-2. Акт на перевод (Внутреннее перемещение) → Документ → Добавить

После формирования шапки документа воспользуйтесь экранной кнопкой «Добавить позиции на основании документа взвешивания». Это приведет к автоматическому созданию нового документа взвешивания. Работа с документом аналогична алгоритму описанному в задаче 2.25.

Таблица 2.30 – Внутреннее перемещение
	Шапка документа

	Номер
	17

	Дата
	31.12.200_

	МОЛ (откуда)
	Жариков Станислав Петрович

	МОЛ (куда)
	Дорошкова Наталья Ивановна

	Группа животных
	Нетели (УЧХОЗ БГСХА)

	Табличная часть

	ПВП
	Корова (УЧХОЗ БГСХА)

	Кол-во ТМЦ
	1

	Инв. номер
	12712

	Порода животного
	Черно-пестрая

	Масть породы
	Черно-пестрая

	Вид животного
	Молодняк КРС

	Дата рождения
	03.01.2011

	Живая масса
	355


Следует учесть, что в документе взвешивания, создаваемом автоматически при использовании экранной кнопки «Добавить позиции на основании документа взвешивания», не указывается масса привеса, т.к. привес животных был отражен ранее в задаче 5.5.

После сохранения документа «Взвешивание животных», в табличную часть документа  «Внутреннее перемещение» автоматически добавиться новая запись.

2. Проверить правильность формирования корреспонденции счетов по документу «Внутреннее перемещение» (Д-т сч. 11.01, К-т сч. 11.01, сумма – 673 750). При необходимости, если проводки отсутствуют, воспользуйтесь экранной кнопкой  «Проводки» ([image: image66.png]01-1. AKT Ha OMPHXOZIOBANHE NPHITIONA WHEOTHEIX
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3. Сформировать печатную форму документа «Внутреннее перемещение» – «Акт на перевод животных».

Задание 2.28 Выбытие животных основного стада.

22.12.200_ произведена выбраковка животного основного стада с инвентарным номером 12514 согласно данным таблицы 2.31.

1.Сформировать документ «Акт выбраковки из состава основного стада»:

Исследователь → Учет основных средств и нематериальных активов → ОС. Выбытие животных основного стада\ многолетних насаждений → Акт выбраковки из состава основного стада → Документ → Добавить

После формирования шапки документа воспользуйтесь экранной кнопкой «Остатки ТМЦ» для выбора наименования ТМЦ – животных, которые подлежат выбраковке. 

Таблица 2.31 – Выбраковка животных основного стада
	Шапка документа

	Номер
	19

	Дата
	22.12.200_

	Откуда
	Дорошкова Наталья Ивановна

	Куда
	Дорошкова Наталья Ивановна

	Табличная часть

	Инв. №
	12514

	Наименование
	Корова (УЧХОЗ БГСХА)

	Баланс. Цена
	805 000

	Счет (откуда)
	01.03.1

	Счет (куда)
	11.02

	Группа животных (откуда)
	Коровы (УЧХОЗ БГСХА)

	Группа животных (куда)
	Коровы на откорме (УЧХОЗ БГСХА)

	Порода животного
	Черно-пестрая

	Масть породы
	Черно-пестрая

	Упитанность
	Средняя

	Причина выбытия
	Реализация

	СХП. Живая масса
	460

	Вес при выбраковке
	460

	Подразделение
	Молочная ферма


2. Проверить правильность формирования корреспонденции счетов по документу «Акт выбраковки из состава основного стада» (Д-т сч. 11.02, К-т сч. 01.03.1, сумма – 805 000).
3. Сформировать печатную форму документа «Акт выбраковки из состава основного стада» - «Акт выбраковки продуктивных животных из основного стада»:

· воспользоваться экранной кнопкой «Печать» ([image: image67.png]Tpwxomybif opaep.
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) из окна списка документов;

· выбрать из списка печатных форм «Акт выбраковки продуктивных животных из основного стада».

Задание 2.29 Выбытие животных (реализация государству).

25.12.200_ предприятие реализовало ОАО «Могилевский мясокомбинат» корову (инвентарный номер – 12514) по стоимости учета на момент реализации, которая составила 805 000 руб.

1.Создать документ «Выбытие животного» согласно данным таблицы 2.32:

Исследователь → Животноводство → Животные на выращивании и откорме → 03-1. Накладная на  выбытие животного → Документ → Добавить

Таблица 2.32 – Выбытие животного

	Шапка документа

	Номер
	19

	Дата
	25.12.200_

	Подразделение
	Молочная ферма

	Куда
	ОАО «Могилевский мясокомбинат»

	Причина выбытия
	Реализация

	Канал выбытия
	Реализация государству

	Типовая операция*
	Реализация на сторону

	Объект учета  (ШПЗ)
	Реализация КРС

	Табличная часть

	МОЛ
	Дорошкова Н.И.

	ПВП
	Корова (УЧХОЗ БГСХА)

	Инв. номер
	12514

	Счет*
	11.02

	Вид животного
	КРС

	Группа животных
	Коровы на откорме (УЧХОЗ БГСХА)

	Порода животного
	Черно-пестрая

	Масть породы
	Черно-пестрая

	Стоимость
	805 000

	Способ ликвидации
	

	Цена реализации
	

	Сумма реализации
	

	% НДС реализации
	

	Сумма НДС реализации
	


После формирования шапки документа воспользуйтесь экранной кнопкой «Добавить позиции». Это приведет к автоматическому созданию нового документа взвешивания. Привеса животного не было.

После сохранения документа «Взвешивание животных», в табличную часть документа  «Выбытие животного» автоматически добавиться новая запись.

* В зависимости от настройки плана счетов организации, субсчета могут быть другими.
Поля «Цена реализации», «Сумма реализации», «% НДС реализации», «Сумма НДС реализации» заполняются, если отражается реализация на сторону, но не государству.

Поле «Способ ликвидации» заполняется, если животное отправляют на забой. В других случаях выбытия оно остается пустым.

2. Проверить правильность формирования корреспонденции счетов по документу «Выбытие животного» (Д-т сч. 90.02.2, К-т сч. 11.02). При необходимости, если проводки отсутствуют, воспользуйтесь экранной кнопкой  «Проводки» ([image: image68.png]01-1. AKT Ha OMPHXOZIOBANHE NPHITIONA WHEOTHEIX
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3. Сформировать печатную форму документа «Накладная на выбытие животного» – «Акт на выбытие животных»:
· воспользоваться экранной кнопкой «Печать» ([image: image69.png]Tpwxomybif opaep.
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) из окна списка документов;

· выбрать из списка печатных форм «Акт на выбытие животных».

Задание 2.30 Приемная квитанция.

На основании документа выбытия № 19 от 25.12.200_ была оформлена приемная квитанция на выбывших животных.

1. Создать документ «Приемная квитанция» согласно данным таблицы 2.33: Исследователь → Животноводство → Животные на выращивании и откорме → 03-2. Приемная квитанция в живом весе→ Документ → Добавить

При формировании документа после заполнения полей «Номер», «Дата» можно в поле «Документ выбытья» выбрать из списка соответствующий документ выбытия животных и нажать экранную кнопку «Создать на основе документа выбытия». В этом случае остальные реквизиты шапки документа заполнятся автоматически на основании данных выбранного документа выбытия. Автоматически также сформируется табличная часть документа.

Таблица 2.33 – Приемная квитанция
	Шапка документа

	Номер
	20

	Дата
	25.12.20_

	Документ выбытия
	19

	Вкладка «Дополнительно»

	Надбавка
	

	Доплата
	

	Скидка
	

	Стоимость с учетом качества
	

	Ставка НДС
	

	Сумма НДС
	

	Стоимость с учетом НДС
	

	Транспортные расходы
	32 000

	Ставка НДС (транс.)
	20

	Сумма НДС
	6400

	Всего расходов с НДС (транс.)
	38 400


Далее следует заполнить вкладку «Дополнительно».

2. Проверить правильность формирования корреспонденции счетов по документу «Приемная квитанция» в том случае, если заполнялась вкладка «Дополнительно» (Д-т сч. 62.01, К-т сч. 90.02.1 – на всю сумму доп. расходов с НДС; Д-т сч. 90.02.2 К-т сч. 23.03 – транспортные расходы на сумму без НДС; Д-т сч. 90.02.3, К-т сч. 68.02.01 – на всю сумму НДС доп. расходов). При необходимости, если проводки отсутствуют, воспользуйтесь экранной кнопкой  «Проводки» ([image: image70.png]01-1. AKT Ha OMPHXOZIOBANHE NPHITIONA WHEOTHEIX
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Отчеты:

1.Сформировать отчет «14- АПК – Журнал-ордер счета 11»:

Исследователь → Животноводство → Отчеты ЖВО → 14-АПК - Журнал-ордер счета 11

Формируя отчет необходимо указать период построения отчета – 31.12.200_

2. Сформировать отчет «Отчет о движении скота и птицы на ферме»

Исследователь → Животноводство → Отчеты ЖВО → Отчет о движении скота и птицы на ферме 

Формируя отчет необходимо:

· указать параметры его построения: 


дата - с 01.12.20__ по 31.12.20__


подразделение – Молочная ферма


причина выб. «покупка» - реализация;

· в окне «Введите параметры» нажать кнопку «ОК».

Комплект тестовых заданий для опроса студентов

БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТ в системе «1С: Предприятие»
Для настройки сведений об организации необходимо войти в главное меню в:

а) Сервис

б) Документы

в) Журнал операций

г) Операции

2. Подменю "Сведения об организации" имеет сколько вкладок?

а) Три

б) Четыре

в) Пять

г) Шесть

3. Константы в программе предназначены для хранения информации, которая:

а) Не изменяется

б) Не изменяется или изменяется редко

в) Меняется ежемесячно

г) Ежегодно меняется

4. Подменю "Константы" в Главном меню расположены в:

а) Операции

б) Документы

в) Сервис

г) Действия

5. В каких режимах может осуществляться работа со справочниками?

а) Просмотра и редактирования

б) Только просмотра

в) Только редактирования

г) Просмотра и печати

6. Основное назначение справочников?

а) Организация аналитического учета

б) Хранения условно-постоянной информации

в) Хранения нормативно справочной информации

г) Хранения условно-постоянной информации и организации аналитического учета

7. В справочнике "Контрагенты" реквизит "Краткое наименование" используется для:

а) Печати во всех документах

б) Поиска и сортировки содержимого справочников

в) Печати в платежных документах

г) Печати в ТТН

8. В справочнике "Контрагенты" реквизит "Полное наименование" используется для:

а) Печати во всех документах

б) Поиска и сортировки содержимого справочников

в) Печати в платежных документах

г) Печати в ТТН

9. Заполнение реквизитов расчетного счета контрагента производится в закладке:

а) Общие

б) Добавить

в) Расчетные счета

г) Банковские счета

10. Для ввода информации о новом расчетном счете используется кнопка:

а) Новая строка

б) Изменить

в) Дополнить

г) Добавить

11. Для редактирования сведений о расчетном счете контрагента используется кнопка:

а) Изменить

б) Удалить

в) Добавить

г) Редактировать

12. Для сохранения введенной информации по расчетному счету контрагента необходимо нажать кнопку:

а) Сохранить

б) Закрыть

в) Изменить

г) Дополнить

13. Ввод остатков по счету 10 "Материалы" характеризуется следующими субконто:

а) Вид материала,  места хранения, МОЛ

б) Вид деятельности, статьи затрат, подразделение

в) Номенклатура, места хранения

г) Вид материала, подразделение

14. Какой стандартный отчет позволяет увидеть остатки по всем синтетическим счетам и сравнить с остатками Главной книги?

а) Оборотно-сальдовая ведомость

б) Карточка счета

в) Анализ счета

г) Анализ субконто

15. Объект помечен на удаление. Что произойдет, если вы снова попытаетесь пометить его на удаление?

а) Все останется без изменений

б) Помеченный объект будет удален

в) Программа снимет пометку на удаление

г) Такое действие невозможно

16. Вам необходимо осуществить быстрый поиск по заданному значению. Что для этого надо сделать?

а) Поместить курсор в любое место формы и набрать искомое значение на клавиатуре

б) Обратится к соответствующему режиму программу через меню или пиктограмму

в) Поместить курсор в ту колонку, где должно находится искомое значение, и набрать его на клавиатуре

г) Поместить курсор в ту строку, где должно находиться искомое значение, и набрать его на клавиатуре

17. Каково назначение констант в программе?

а) Константы многократно используются при формировании документов и отчетов

б) Значение констант подключается к счетам в плане счетов

в) Константы необходимы при заполнении справочников

г) Справедливы все ответы

18. Когда необходимо вводить в справочники группы и элементы?

а) Перед началом ввода операций, проводок и документов, содержащих элементы справочников

б) Непосредственно при вводе операций, проводок и документов, содержащих элементы справочников

в) Группы должны быть введены только из меню «Справочники» перед началом ввода операций, проводок и документов, а элементы могут быть добавлены в ходе работы с операциями, проводками и документами

г) Справочники можно заполнять как до, так и вовремя ввода операций, проводок и документов

19. При вводе нового элемента в справочник программа выдает сообщение «Код не уникален». Что необходимо предпринять для ввода данного элемента в справочник?

а) Изменить наименование элемента

б) Изменить код элемента

в) Установить для пользователя соответствующие права в конфигураторе

г) Для ввода элемента использовать другой справочник

20. Если вы хотите ввести новый документ, можно ли с этой целью скопировать уже существующий однотипный документ?

а) Да

б) Нет

в) Только при выполнении действия «Ввод на основании»

г) Только при условии, что документ не проведен

21. Вы сделали документ непроведенным. Что произошло с данными этого документа?

а) Данные удалились

б) Данные пометились на удаление и перестали влиять на итоги

в) Данные сохранились, но перестали влиять на итоги

г) Данные сохранились

22. В окне календаря вы воспользовались кнопкой «>». К какому периоду произошел переход в календаре?

а) К предыдущему месяцу

б) К последующему месяцу

в) К предыдущему году

г) К последующему году

23. Какой счет используется для ввода остатков?

а) Любой

б) Забалансовый

в) Счет 00

г) Счет 99

24. Как определить, что документ помечен на удаление?

а) В служебной графе журнала напротив документа стоит крестик

б) В служебной графе журнала напротив документа стоит птичка

в) Экранная форма документа не заполнена

г) Экранная форма документа перечеркнута по диагонали

25. Что такое субконто?

а) Наименование субсчета

б) Объект аналитического учета

в) Субъект контировки

г) Наименование счета

26. Для создания документа "Платежное поручение" нужно войти:

а) В журнал "Банк"

б) В документы "Платежные документы"

в) В справочники "Движение денежных средств"

г) В журналы "Операции введенные вручную"

27. Какой документ отсутствует в главном меню программы "Документы" подпункт "Платежные документы"?

а) Платежное поручение

б) Расчетный чек

в) Платежное требование-поручение

г) Реестр платежных требований

28. Сохранение созданного платежного документа происходит:

а) Автоматически

б) При нажатии кнопки "Печать"

в) При нажатии кнопки "ОК"

г) При нажатии кнопки "Закрыть"

29. Для списания денежных средств по расчетным и валютным счетам предназначен документ:

а) Платежное поручение

б) Выписка банка

в) Счет

г) Регламентные документы

30. Для чего предназначен документ "Платежное требование"?

а) Для оформления операций по списанию денежных средств со счета организации

б) Для списания денежных средств со счета должника организации

в) Для получения наличных денежных средств 

г) Для внесения денежных средств на расчетный счет из кассы

31. Для чего предназначен документ "Приходный кассовый ордер"?

а) Для автоматического оформления операций по поступлению наличных денежных средств в кассу организации

б) Для автоматического оформления операций по расходу наличных денежных средств

в) Для автоматического оформления операций по поступлению и расходу наличных денежных средств

г) Для автоматического оформление операций по поступлению наличных денежных средств с расчетного счета в кассу

32. Что означает реквизит "Корр.счет" в документе "Приходный кассовый ордер"?

а) Кредит счета и объекта аналитического счета (субконто), который будет корреспондировать со счетом 50

б) Дебет счета и объекта аналитического счета (субконто), который будет корреспондировать со счетом 50

в) Кредит счета и объекта аналитического счета (субконто), который будет корреспондировать со счетом 51

г) Дебет счета и объекта аналитического счета (субконто), который будет корреспондировать со счетом 52

33. Какую корреспонденцию автоматически формирует документ "Приходный кассовый ордер"?

а) Дебет субсчета 50.1 или 50.2 и кредит счета, выбранного в форме документа

б) Дебет субсчета 50.1 и кредит счета, выбранного в форме документа

в) Дебет субсчета 50.1 или 50.2 и кредит счета 51

г) Кредит субсчета 50.1 или 50.2 и дебет счета, выбранного в форме документа

34. Для чего предназначен документ "Расходный кассовый ордер"?

а) Для автоматического оформления операций по расходу денежных средств из кассы организации

б) Для автоматического оформления операций по поступлению денежных средств в кассу организации

в) Для автоматического оформления операций по поступлению и расходу наличных денежных средств 

г) Для автоматического оформления операций по поступлению денежных средств с расчетного счета

35. Какую корреспонденцию счетов автоматически формирует документ "Расходный кассовый ордер"?

а) Дебет субсчета 50.1 или 50.2 и кредит счета, выбранного в форме документа

б) Кредит субсчета 50.1 или 50.2 и дебет счета, выбранного в форме документа

в) Дебет субсчета 50.1 или 50.2 и кредит счета 51

г) Кредит субсчета 50.1 и дебет счета, выбранного в форме документа

36. Сколько вкладок имеет экранная форма документа "Авансовый отчет"?

а) Одну

б) Две

в) Три

г) Четыре

37. Какую корреспонденцию счетов автоматически формирует документ "Авансовый отчет"?

а) Кредит субсчета 50.1 или 50.2 и дебет счета, выбранного в форме документа

б) Дебет субсчета 71.1 или 71.2 и кредит счета, выбранного в форме документа

в) Дебет субсчета 50.1 или 50.2 и кредит счета 51

г) Кредит субсчета 71.1 или 71.2 и дебет счета, выбранного в форме документа

38. На основании каких документов формируется кассовая книга?

а) На основании приходных и расходных кассовых ордеров

б) На основании приходных кассовых ордеров и авансовых отчетов

в) На основании расходных кассовых ордеров и авансовых отчетов

г) На основании приходных, расходных кассовых ордеров и платежных ведомостей

39. Какой документ заполняется на оприходование иностранной валюты в кассу?

а) Валютный расходный кассовый ордер

б) Расходный кассовый ордер

в) Валютный приходный кассовый ордер

г) Приходный кассовый ордер

40. На основании какого документа осуществляется ввод информации о выданных подотчет суммах?

а) Авансовый отчет

б) Приходный кассовый ордер

в) Расходный кассовый ордер

г) Командировочное удостоверение

1. По счету 10 «Материалы» используется субконто:

а) Материалы;

б) Места хранения;

в) Сотрудники;

г) Справедливы все ответы.

2. Реквизит «Вид материалов» в справочнике «Материалы» предназначен:

а) для автоматического формирования проводок по движению материалов;

б) для указания наименования материала;

в) для автоматизации количественного учета;

г) для указания единицы измерения материала.

3. Справочник «Номенклатура» предназначен для хранения перечня:

а) выпускаемой продукции;

б) выполняемых работ и оказываемых услуг;

в) товаров для перепродажи;

г) Справедливы все ответы.

4. Справочник «Виды деятельности» используется для:

а) указания перечня подразделений;

б) раздельного учета затрат и реализации;

в) раздельного учета затрат;

г) раздельного учета реализации.

5. Для создания документа «Поступление материалов» нужно войти:

а) в журнал «Учет материалов»;

б) в документ «Поступление материалов»;

в) в справочник «Материалы»;

г) в журнал «Операции введенные вручную…».

6. Для создания документа «Поступление товаров» нужно войти:

а) в журнал «Товары, реализация, готовая продукция, услуги»;

б) в справочник «Номенклатура»;

в) в документ «Поступление товаров»;

г) в журнал «Операции введенные вручную…».

7. Для чего предназначен документ «Списание материалов»?

а) для оформления операций по списанию материалов в затраты производства;

б) для оформления операций, связанных с передачей материалов в производство;

в) для оформления операций по перемещению материалов со склада в эксплуатацию;

г) Справедливы все ответы.

8. Для оформления операций по оказанию услуг и выполнению работ предназначен документ:

а) Отгрузка товаров, продукции;

б) Счет выданный;

в) Акт выполненных работ поставщика;

г) Акт выполненных работ (реализация).

9. Стандартный отчет «Карточка счета 10» позволяет получать:

а) информацию по общему движению материалов на счете 10 «Материалы»;

б) детальную информацию об операциях с конкретными материалами;

в) синтетическую информацию по движению материалов;

г) информацию об оборотах счета 10 с другими счетами за выбранный период, а также сальдо на начало и конец периода.

10. Стандартный отчет «Анализ счета 10» позволяет получать:

а) информацию по общему движению материалов на счете 10 «Материалы»;

б) детальную информацию об операциях с конкретными материалами;

в) синтетическую информацию по движению материалов;

г) информацию об оборотах счета 10 с другими счетами за выбранный период, а также сальдо на начало и конец периода.

11. Подбор материалов из остатков на складе в табличную часть документа может осуществляться с помощью специальной кнопки «Подбор», имеющейся в документе:

а) Поступление материалов;

б) Передача материалов в производство;

в) Списание материалов;

г) Справедливы все ответы.

12. К счету 41 «Товары» для организации аналитического учета используются следующие виды справочников:

а) Номенклатура;

б) Места хранения;

в) Сотрудники;

г) Номенклатура и  Места хранения.

13. Учет движения готовой продукции и товаров оформляется документами, расположенными в разделе документов:

а) Учет товаров, реализации;

б) Учет материалов;

в) Платежные документы;

г) «Учет товаров, реализации» и «Учет материалов».

14. Продукция собственного производства учитывается по пла¬новой себестоимости и оформляется на склад с использованием документа:

а) Поступление материалов;

б) Передача готовой продукции на склад;

в) Списание материалов;

г) Передача материалов в производство.

15. Реализация товаров и готовой продукции производиться на основании документа:

а) Акт выполненных работ (реализация);

б) Отгрузка материалов на сторону;

в) Накладная на отгрузку товаров, продукции;

г) Передача материалов в производство.

16. Справочник «Налоги и отчисления» предназначен для:

а) ведения списка видов налогов;

б) ведения списка видов отчислений;

в) внесения изменений ставок налогов и отчислений, которые могут иметь периодическое значение;

г) Справедливы все ответы.

17. По счету 70 «Расчеты с персоналом по оплате труда» используется субконто:

а) Статьи затрат;

б) Сотрудники;

в) Виды деятельности;

г) Справедливы все ответы.

18. Движение личного состава работников оформляется типовыми формами первичных документов:

а) приказ о приеме на работу;

б) приказ о кадровых изменениях;

в) приказ об увольнении;

г) Справедливы все ответы.

19. Табличная часть документа «Расчет больничного» формируется:

а) вручную;

б) автоматически;

в) на основании данных табеля учета за отчетный период;

г) Справедливы все ответы.

20. Документ «Начисление зарплаты» предназначен для:

а) учета всех видов начислений и удержаний;

б) учета всех видов начислений;

в) учета выданной зарплаты каждому работнику;

г) учета всех видов удержаний.

21. Отдельный документ «Начисление зарплаты» составляется на:

а) на каждое подразделение;

б) каждый счет затрат;

в) на каждого сотрудника;

г) на каждый вид деятельности.

22. Документ «Начисление зарплаты» позволяет сформировать печатную форму:

а) расчетно-платежной ведомости;

б) расчетные листки по каждому сотруднику;

в) платежной ведомости на выплату зарплаты сотрудникам;

г) расчетно-платежной ведомости и расчетные листки по каждому сотруднику.

23. Созданные документы по учету заработной платы отразятся:

а) в журнале «Учет заработной платы»;

б) в журнале документов «Приказы по кадрам»;

в) в журнале «Отклонения»;

г) в журнале «Платежные документы».

24. Сколько вкладок имеет экранная форма документа «Начисление зарплаты»?

а) Одну;

б) Две;

в) Три;

г) Четыре.

25. Отражение информации о разбиении остатков и оборотов по каждому сотруднику счета 70 «Расчеты с персоналом по оплате труда» содержится в отчете:

а) Анализ счета 70;

б) Оборотно-сальдовая ведомость;

в) Оборотно-сальдовая ведомость по счету 70;

г) Карточка счета 70.

26. Поступление основных средств оформляется документом:

а) Поступление ОС;

б) Поступление ТМЦ;

в) Поступление товаров и услуг;

г) Перемещение ОС.

27. Выбытие основного средства в связи с моральным и физическим износом оформляется документом:

а) Выбытие ОС;

б) Списание ОС;

в) Ввод в эксплуатацию ОС;

г) Перемещение ОС.

28. При вводе операций по учету основных средств вручную следует:

а) указать необходимую корреспонденцию счетов;

б) выбрать объекты аналитического учета ОС;

в) ввести сумму проводки;

г) Справедливы все ответы.

29. Для ввода вступительного сальдо на дату внедрения по основным средствам и нематериальным активам может использоваться:

а) специальный документ «Ввод остатков ОС, НМА»;

б) журнал «Операции, введенные вручную…»;

в) специальный документ «Ввод остатков ОС, НМА» или журнал «Операции, введенные вручную…»;

г) журнал «Учет ОС».

30. Приемка в эксплуатацию основных средств в системе «1С» осуществляется на основании:

а) документа «Ввод в эксплуатацию ОС»;

б) документа «Ввод остатков ОС, НМА»;

в) Модернизация ОС;

г) документа «Перемещение ОС».

31. Документом «Выбытие ОС» оформляются операции:

а) выбытия основных средств по причине ветхости, полного износа;

б) продажи;

в) безвозмездной передачи;

г) продажи, безвозмездной передачи, внесения в качестве вклада в уставный фонд основных средств.

32. Формирование печатной формы Инвентарной карточки учета основных средств (ф. ОС-6) можно вызвать из экранной формы:

а) документа «Ввод в эксплуатацию ОС»;

б) списка справочника «Основные средства»;

в) документа «Перемещение ОС»;

г) документа «Поступление ОС».

33. Созданные документы по учету начисленной амортизации основных средств и нематериальных активов отразятся:

а) в журнале «Учет основных средств»;

б) в журнале «Операции, введенные вручную…»;

в) в журнале «Регламентные операции»;

г) в журнале «Документы общего назначения».

34. Вам необходимо получить данные об остаточной стоимости конкретного объекта основных средств. Какой отчет вы сформируете?

а) Анализ счета 01;

б) Анализ счета 02;

в) Анализ субконто «Основные средства»;

г) Карточка счета 01.

35. К счетам 91 «Операционные доходы и расходы» и 92 «Внереализационные доходы и расходы» рекомендуется открывать следующие виды субконто:

а) Виды операционных или внереализационных доходов и расходов (Субконто 1) и Ставки НДС (Субконто 2);

б) Виды операционных или внереализационных доходов и расходов (Субконто 1);

в) Ставки НДС (Субконто 1);

г) Подразделения (Субконто 1) и Ставки НДС (Субконто 2).

36. К счету 20 «Основное производство» для организации аналитического учета используются следующие виды справочников:

а) Виды деятельности и Издержки обращения;

б) Виды деятельности и Статьи затрат;

в) Статьи затрат;

г) Подразделения и Издержки обращения.

37. В разделе «Регламентные» меню «Документы» располагаются расчетные документы по:

а) распределению расходов будущих периодов;

б) отражению остатков незавершенного производства и расходов на реализацию;

в) списанию затрат на производство, накладных издержек и определению прибыли (убытка);

г) Справедливы все ответы.

38. Документ «Закрытие месяца» позволяет автоматически формировать операции по закрытию счетов:

а) счетов 25, 26;

б) счетов 20, 44;

в)  счетов 90, 91, 92;

г) Справедливы все ответы.

39. Вам необходимо получить данные об итоговых суммах корреспонденций счета 20 с другими счетами за указанный период, а также остатки по счету на начало и на конец периода в разрезе видов деятельности. Какой отчет вы сформируете?

а) Анализ счета 20;

б) Оборотно-сальдовую ведомость по счету 20;

в) Анализ счета 20 по субконто;

г) Карточка счета 20.

40. К регламентированной отчетности относятся:

а) бухгалтерская отчетность;

б) налоговые декларации и иные документы, служащие основанием для исчисления и уплаты налогов;

в) статистическая отчетность;

г) Справедливы все ответы.

БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТ в системе ТПК «НИВА-СХП»
1. Для ввода основных сведений об организации необходимо:

а) в строке главного меню нажать экранную кнопку «Рабочие организации»;

б) войти в главное меню в «База данных»;

в) войти в главное меню в «Сервис»;

г) войти в «Исследователь».

2. К основным сведениям об организации относятся:

а) полное название, контактная информация организации;

б) адрес организации;

в) указание используемого плана счетов и открытых банковских счетов;

г) справедливы все ответы.

3. Для добавления новой константы следует нажать:

а) Главный → Изменить;

б) Главный → Добавить;

в) Детальный → Добавить;

г) Детальный → Изменить.

4. В чем назначение справочников?

а) организация аналитического учета;

б) хранения условно-постоянной информации;

в) для быстрого ввода часто-повторяющейся информации;

г) справедливы все ответы.

5. Для открытия справочника «Подразделения» следует выполнить:

а) Исследователь → Справочники → Клиенты → Организации → Подразделения;

б) Главный → Добавить;

в) Исследователь → Справочники → Подразделения;

г) Исследователь → Клиенты → Организации → Подразделения.

6. Заполнение справочника «Сотрудники» производится:

а) в окне «Клиенты»;

б) в окне «Подразделения» нажатием Главный → Добавить;

в) в окне «Подразделения» нажатием Детальный → Добавить;

г) в окне «Люди».

7. Для открытия справочника «Организации» выполнить: 

а) Главный → Добавить;

б) Исследователь → Справочники → Клиенты → Организации;

в) Исследователь → Организации;

г) Справедливы все ответы.

8. В справочнике «План счетов» происходит добавление:

а) счетов;

б) видов аналитик;

в) определение необходимых количественных показателей;

г) Справедливы все ответы.

9. Справочник «Статьи затрат» вызывается:

а) Исследователь → Бухгалтерия → Статьи затрат;

б) Исследователь → Справочники → Статьи затрат;

в) Исследователь → Бухгалтерия → Справочник аналитики → Статьи затрат;

г) Исследователь → Бухгалтерия → Справочник аналитики → Шифры производственных затрат.

10. Для ввода информации о новом расчетном счете организации используется кнопка:

а) Новая строка;

б) Изменить;

в) Обновить;

г) Добавить.

11. Для редактирования сведений о расчетном счете организации используется кнопка:

а) Изменить;

б) Удалить;

в) Добавить;

г) Редактировать.

12. Ввод остатков вручную производится:

а) на основании заполнения соответствующих документов;

б) в Журнале хозяйственных операций;

в) в Карте счета;

г) в Анализе счета.

13. Что нужно сделать для осуществления поиска по заданному значению?

а) Поместить курсор в любое место формы и набрать искомое значение на клавиатуре;

б) Обратится к соответствующему режиму программу через меню или пиктограмму;

в) Поместить курсор в ту строку, где должно находиться искомое значение, набрать на клавиатуре сочетание символов из данного значения, открыть справа выпадающий список значений и выбрать необходимое;

г) Поместить курсор в ту строку, где должно находиться искомое значение, открыть справа список значений.

14. Окно для заполнения Журнала хозяйственных операций содержит:

а) дату проводки, номер документа и описание операции;

б) Нижняя правая часть соответствует дебету проводки;

в) Нижняя левая часть соответствует кредиту проводки;

г) Справедливы все ответы.

15. Для ввода начального остатка по счету 51 «Расчетный счет» можно воспользоваться:

а) документом «Банковская выписка»;

б) документом «Банковская выписка» или Журналом хозяйственных операций;

в) документом «Приходный ордер»;

г) Журналом хозяйственных операций.

16. Чтобы сформировать документ «Банковская выписка» необходимо войти в:

а) Исследователь → Банк и касса → Банковская выписка;

б) Главный → Добавить;

в) Исследователь → Банковская выписка;

г) Исследователь → Бухгалтерия.

17. Поступление денежных средств в кассу оформляется документом:

а) Объявление на взнос наличными;

б) Банковская выписка;

в) Приходный ордер;

г) Расходный ордер.

18. Чтобы сформировать новый документ «Расходный ордер» необходимо в журнале документов:

а) нажать кнопку «Добавить»;

б) нажать кнопку «Добавить» или выбрать Главный → Добавить;

в) выбрать Главный → Добавить;

г) Детальный → Добавить.

19. Чтобы сформировать документ «Платежное поручение» необходимо войти в:

а) Исследователь → Платежное поручение;

б) Главный → Добавить;

в) Исследователь → Бухгалтерия;

г) Исследователь → Банк и касса → Рублевые документы → Платежное поручение.

20. Электронный документ «Кассовая книга» предназначен для:

а) отражения движения денежных средств в кассе организации;

б) ввода начального сальдо по кассе организации;

в) отражения оказанных нами услуг;

г) отражения движения денежных средств и ввода начального сальдо по кассе организации.

21. Справочник ТМЦ предназначен для ввода:

а) наименований, товарно-материальных ценностей;

б) единиц измерения товарно-материальных ценностей;

в) кода товарно-материальных ценностей;

г) Справедливы все ответы.

22. Электронный документ «Накладная на получение ТМЦ» предназначен для:

а) регистрации ТМЦ, которые поступили на предприятие со стороны, а также для регистрации начальных остатков;

б) регистрации начальных остатков;

в) отражения возврата материалов поставщику за несоответствие качеству, количеству и по иным причинам;

г) регистрации ТМЦ, которые поступили на предприятие со стороны.

23. Для создания документа «Кассовая книга» необходимо войти в:

а) Главный → Добавить;

б) Исследователь → Бухгалтерия;

в) Исследователь → Банк и касса → Касса → Кассовая книга;

г) Исследователь → Кассовая книга.

24. Электронный документ «Акт на списание и расход ТМЦ» предназначен для:

а) оформления списание на затраты ТМЦ;

б) оформления выбытия ТМЦ за пределы предприятия;

в) для внутреннего перемещения между подразделениями и передачи между подотчетными лицами внутри подразделения;

г) оформления поступления ТМЦ.

25. Электронный документ «Накладная на реализацию ТМЦ» предназначен для:

а) оформления списание на затраты ТМЦ;

б) оформления поступления ТМЦ;

в) для внутреннего перемещения между подразделениями и передачи между подотчетными лицами внутри подразделения;

г) оформления выбытия ТМЦ за пределы предприятия.

26. Электронный документ «Требование-накладная на внутреннее перемещение» предназначен для:

а) оформления списание на затраты ТМЦ;

б) оформления поступления ТМЦ;

в) для внутреннего перемещения между подразделениями и передачи между подотчетными лицами внутри подразделения;

г) оформления выбытия ТМЦ за пределы предприятия.

27. В Исследователе в ветке «Учет производственных запасов и готовой продукции» находится:

а) документ «Расчет средневзвешенной цены»;

б) документ «Приемная квитанция по растениеводству»;

в) документ «Ведомость переоценки ТМЦ»;

г) Справедливы все ответы.

28. Электронный документ «Акт ввода в эксплуатацию» предназначен для:

а) ввода вновь приобретенных объектов учета в эксплуатацию;

б) ввода вновь приобретенных объектов учета в эксплуатацию, отражения перевода животных в основное стадо;

в) отражения перевода животных в основное стадо;

г) ввода объектов ОС и НМА в эксплуатацию, действующих и используемых в организации на дату внедрения программы.

29. В Исследователе в ветке «Учет основных средств и нематериальных активов» находится:

а) документ «Акт на выбраковку животных из основного стада»;

б) документ «Акт на списание многолетних насаждений»;

в) документ «Накладная на внутреннее перемещение объектов ОС»;

г) Справедливы все ответы.

30 Электронный документ «Бухгалтерская справка (изменение свойств)» предназначен для:

а) изменения некоторых признаков объекта учета: шифр, срок службы и т.д.;

б) изменения балансовой стоимости  и суммы амортизации  объекта учета;

в) отражения комплектации объектов основных средств;

г) отражения разукомплектации объектов основных средств.

1. Подсистема автоматизации «Учет животных на выращивании и откорме» включает:

а) задачу «Поголовный учет животных (КРС)»;

б) задачу «Сводный учет животных (Свиноводство)»;

в) задачи «Поголовный учет животных (КРС)» и «Сводный учет животных (Свиноводство)»;

г) задачу «Учет основных средств и нематериальных активов».

2. К справочникам, формируемым в подсистеме «Учет животных на выращивании и откорме», относятся:

а) Виды животных;

б) Группы животных;

в) Каналы выбытия;

г) справедливы все ответы.

3. В задаче «Поголовный учет»:

а) животные учитываются отдельно по каждой голове;

б) каждому животному присваивается уникальный инвентарный номер;

в) учет ведется только крупного рогатого скота;

г) справедливы все ответы.

4. Электронный документ «Накладная на поступление животных со стороны» предназначен для:

а) оформления поступления  животных от других организаций и населения;

б) для ввода начального сальдо по животным;

в) оформления поступления  животных от населения;

г) справедливы все ответы.

5. Электронный документ «Акт на перевод (Внутреннее перемещение)» предназначен для:

а) отражения движения животных между материально-ответственными лицами;

б) отражения перевода животных из одной возрастной группы в другую;

в) оприходования полученного приплода;

г) оформления поступления  животных от других организаций.

6. Электронный документ «Акт на перевод (Изменение группы)» предназначен для:

а) отражения движения животных между материально-ответственными лицами;

б) отражения перевода животных из одной возрастной группы в другую;

в) оприходования полученного приплода;

г) оформления поступления  животных от других организаций.

7. Электронный документ «Накладная на выбытие животных» предназначен для отражения выбытия животных:

а) падеж;

б) недостача;

в) промышленная переработка;

г) Справедливы все ответы.

8. Документы по учету животных на выращивании и откорме находятся в:

а) Исследователь → Животноводство → Учет животных на выращивании и откорме;

б) Исследователь → Учет животных на выращивании и откорме;

в) Детальный → Добавить;

г) Детальный → Изменить.

9. Документ «Ведомость взвешивание животных» оформляется в случае:

а) взвешивания животных;

б) перевода животных из одной возрастной группы в другую;

в) движения животных между материально-ответственными лицами;

г) Справедливы все ответы.

10. Для просмотра количества животных, массы на определенную дату по сотрудникам и группам по всем животным, относящимся к задаче «Поголовный учет», включая животных основного стада, используют:

а) отчет «Отчет о движении скота и птицы на ферме»;

б) отчет «Журнал-ордер 14-АПК»;

в) таблицу «Остатки ЖВО»;

г) отчет «Ведомость определения привеса».

11. Для просмотра наличия животных и их движение по датам на определенное подразделение по конкретной группе животных используют:

а) отчет «Отчет о движении скота и птицы на ферме»;

б) отчет «Журнал-ордер 14-АПК»;

в) отчет «Книга учета движения животных и птицы»;

г) отчет «Ведомость определения привеса».

12. В Исследователе в ветке в ветке «Животноводство» → «Учет животных на выращивании и откорме» → «Сводный учет» находится:

а) документ «Накладная на поступление животных со стороны»;

б) документ «Акт на оприходование приплода животных»;

в) документ «Акт на перевод (Внутреннее перемещение)»;

г) Справедливы все ответы.

13. Вывод остатков по задаче «Сводный учет животных (Свиноводство)» формируется таблицей «Количество ЖВО (Сводный учет)» в разрезе:

а) количества животных;

б) массы животных на определенную дату;

в) сотрудников и групп животных;

г) Справедливы все ответы.

14. Для вывода на печать остатков животных по данным таблицы «Количество ЖВО (Сводный учет)» необходимо в выпадающем списке выбрать вариант отчета:

а) «Ведомость остатков животных по подразделениям»;

б) «Ведомость остатков животных по сотрудникам»;

в) «Ведомость остатков животных по подразделениям» или «Ведомость остатков животных по сотрудникам»;

г) «Книга учета движения животных и птицы».

15. Перевод в основное стадо купленных взрослых животных осуществляется на основании:

а) документа «Акт на перевод (Внутреннее перемещение)»;

б) документа «Акт ввода в эксплуатацию»;

в) документа «Акт на перевод (Изменение группы)»;

г) документа «Приёмная квитанция в живом весе».

16. Перевод животных основного стада с одной фермы на другую, с одного сотрудника на другого осуществляется на основании:

а) документа «Накладная на внутреннее перемещение объектов ОС»;

б) документа «Акт на перевод (Внутреннее перемещение)»;

в) документа «Акт на перевод (Изменение группы)»;

г) документа «Акт выбраковки из состава основного стада».

17. Выбраковка животных, утративших свою продуктивность, с постановкой на их откорм осуществляется на основании:

а) документа «Накладная на внутреннее перемещение объектов ОС»;

б) документа «Акт выбраковки из состава основного стада»;

в) документа «Акт на перевод (Изменение группы)»;

г) документа «Акт на перевод (Внутреннее перемещение)».

18. Отражение отправки на забой скота, а также падежа животных основного стада осуществляется на основании:

а) документа «Накладная на внутреннее перемещение объектов ОС»;

б) документа «Акт выбраковки из состава основного стада»;

в) документа «Акт о списании объектов ОС»;

г) документа «Акт на перевод (Внутреннее перемещение)».

19. В Исследователе в ветке в ветке «Учет основных средств и нематериальных активов» находится:

а) документ «Акт ввода в эксплуатацию остатков»;

б) документ «Накладная на внутреннее перемещение объектов ОС»;

в) документ «Акт выбраковки из состава основного стада;

г) Справедливы все ответы.

20. Стандартный Журнал-ордер по счету 11 «Животные на выращивании и откорме» и счету 01.03 «Скот рабочий и продуктивный» можно сформировать в единицах измерения:

а) «гол. (Голов)»;

б) «кг (Килограмм)»;

в) «руб. (Сумма)»;

г) Справедливы все ответы.

21. К справочникам «Стандартные» отдела кадров относятся:

а) справочник «Взыскания»;

б) справочник «Вид работ»;

в) справочник «Виды отпуска»;

г) Справедливы все ответы.

22. К справочникам пользователя отдела кадров, которые заполняются самостоятельно по мере надобности в процессе работы, относятся:

а) справочник «Документы о составе семьи»;

б) справочник «Национальность»;

в) справочник «Навыки»;

г) Справедливы все ответы.

23. К документам раздела «Отдел кадров» относятся:

а) документ «Штатное расписание»;

б) документ «Трудовой договор / Контракт»;

в) документ «График отпусков»;

г) Справедливы все ответы.

24. Для формирования платёжных и расчётных ведомостей предназначен документ:

а) Индивидуальный наряд;

б) Бригадный наряд;

в) Ведомость выдачи зарплаты;

г) Итоговый расчёт.

25. Окончательный расчёт зарплаты сотрудников, на основании которого можно распечатать расчётные листки, происходит в документе:

а) Итоговый расчёт;

б) Начисления по окладу;

в) Начисления за повременную работу;

г) Начисления за сдельно выполненную работу.

26. Для хранения хозяйственных операций, которые либо привязанны к конкретному документу, либо сознады вручную, предназначен:

а) Журнал хозяйственных операций;

б) отчет «Журнал-ордер»;

в) отчет «Оборотная ведомость»;

г) отчет «Главная книга».

27. Для отображения обобщенной информации по счетам в различном разрезе с разной группировкой с необходимыми органичениями предназначен:

а) отчет «Карта счета»;

б) отчет «Журнал-ордер»;

в) отчет «Оборотная ведомость»;

г) отчет «Главная книга».

28. Набор проводок за определенный промежуток времени отражает:

а) отчет «Карта счета»;

б) отчет «Журнал-ордер»;

в) отчет «Оборотная ведомость»;

г) отчет «Главная книга».

29. К бухгалтерской отчетности для внутреннего использования относятся:

а) отчет «Карта счета»;

б) отчет «Журнал-ордер»;

в) отчет «Оборотная ведомость»;

г) Справедливы все ответы.

30 Исходящая бухгалтерская отчетность включает в себя:

а) годовой отчет организации и расчеты налогов;

б) годовой отчет организации;

в) главную книгу и журнал хозяйственных операций;

г) журнал хозяйственных операций.

Перечень основных вопросов, выносимых на экзамен по дисциплине

(экзамен сдается студентами  3 курса общего потока в шестом семестре)
1. Перемещение по элементам формы «1С: Бухгалтерия».

2. Реквизиты и управляющие элементы формы «1С: Бухгалтерия».

3.   Ввод справочной информации в системе «1С: Бухгалтерия».

4.   Ввод начальных остатков в системе «1С: Бухгалтерия».

5. Документальное оформление кассовых операций в системе «1С: Бухгалтерия».

6. Документальное оформление движения денежных средств на счетах в банке в системе «1С: Бухгалтерия». 

7. Учет расчетов с контрагентами в системе «1С: Бухгалтерия».

8. Учет расчетов по оплате  труда в системе «1С: Бухгалтерия».

9. Учет поступления материалов в системе «1С: Бухгалтерия».

10. Учет списания материалов и готовой продукции в производство в системе «1С: Бухгалтерия».

11. Учет товаров и их реализации в системе «1С: Бухгалтерия».

12. Учет животных на выращивании и откорме в системе «1С: Бухгалтерия».

13. Поступление основных средств и ввод их в эксплуатацию в системе «1С: Бухгалтерия».

14. Списание основных средств в системе «1С: Бухгалтерия».

15. Начисление амортизации основных средств и нематериальных активов в системе «1С: Бухгалтерия».

16. Учет затрат на производство и списание учтенных затрат (закрытие счетов) в системе «1С: Бухгалтерия».

17. Налоговая и бухгалтерская отчетность в системе «1С: Бухгалтерия».

18. Ввод основных сведений об организации. Редактирование констант в системе ТПК «НИВА-СХП».

19. Ввод справочной информации в системе ТПК «НИВА-СХП».

20. Ввод начальных остатков в системе ТПК «НИВА-СХП».

21. Учет кассовых операций в системе ТПК «НИВА-СХП».

22. Учет движения денежных средств на счетах в банке в системе ТПК «НИВА-СХП».

23. Документальное оформление расчетных операций в системе ТПК «НИВА-СХП».

24. Заполнение справочников и ввод начальных остатков по материалам и готовой продукции в системе ТПК «НИВА-СХП».

25. Учет движения материалов и готовой продукции в системе ТПК «НИВА-СХП».

26. Заполнение справочников и ввод остатков по основным средствам и нематериальным активам в системе ТПК «НИВА-СХП».

27. Учет основных средств и нематериальных активов в системе ТПК «НИВА-СХП».

28. Заполнение справочников и ввод остатков по животным на выращивании и откорме в системе ТПК «НИВА-СХП».

29. Учет наличия и движения животных на выращивании и откорме задачи «Поголовный учет животных» в системе ТПК «НИВА-СХП».

30. Учет наличия и движения животных на выращивании и откорме задачи «Сводный учет животных» в системе ТПК «НИВА-СХП».

31. Учет операций по животным основного стада в системе ТПК «НИВА-СХП».

32. Ведение кадрового учета в системе ТПК «НИВА-СХП».

33. Учет расчетов по оплате труда в системе ТПК «НИВА-СХП».

34. Учет затрат на производство продукции в системе ТПК «НИВА-СХП».

35. Формирование и получение бухгалтерской отчетности для внутреннего использования в системе ТПК «НИВА-СХП».

36. Формирование и получение исходящей бухгалтерской отчетности в системе ТПК «НИВА-СХП». 
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